Utilizar um certificado para assinar um
PDF

Instrucdes sobre como utilizar o Acrobat Reader (https://get.adobe.com/br/reader/) para assinar
um arquivo PDF.

1. Caso esteja utilizando um token:
1. Confira se o token estd devidamente conectado ao seu computador
2. Certifique-se que o certificado esta instalado (https://kb.ufla.br/books/tokens-e-
certificados-digitais/page/consultar-validade-token).

2. Abra o arquivo .pdf no Acrobat Reader.
3. Com o arquivo aberto no Acrobat acesse o menu Todas as ferramentas clique na
opcao Ver Mais
= Meru & Ty

Todas as ferramentas “uiar Converter Assinar eletronicamente

Todas as ferramentas

Exportar um PDF

Editar um PDF

Criar um PDF

Combinar arquivos

Organizar paginas

Assistente de I1A

Resumo generativo

Solicitar assinatura eletrénica

Dig. e conv. em texto

Proteger um PDF

Ocultar informacdo em um P...

Compactar um PDF

Preparar form.

Ver mais

4. Localize a opcao Usar um Certificado
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e clique sobre ela.

Compactar um PDF

Preparar form.

Preencher e assinar

Adicionar comentarios

Converter em PDF

Adicionar carimbo

Usar um certificado

Usar producdo de impresséo

Medir objetos

Comparar arquivos

Adicionar midia avancada

5. Clique sobre a opcao Assinar digitalmente

{ Usar um certificado

é% Assinar digitalmente

(@ Carimbo de data/hora

6. Se a tela baixo aparecer, basta clicar em
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OK

i N ) Com o mouse, clique e arraste para desenhar a area na qual exibir a
LW/ assinatura. Quando terminar de arrastar a area desejada, passara a proxima
etapa do processo de assinatura.

[_] N&o mostrar esta mensagem novamente

OK

7. Utilizando o mouse marque o local onde sera exibida a assinatura.
8. Sera aberta a tela para a selecao do certificado.

9. Selecione a opgao que exibe o certificado desejado, depois cligue em Continuar

Assinar com uma ID digital

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar:

Atualizar

(s, I cxibir detalhes
[E) Emitido por: AC SOLUTI Multipla v5, Expira em: 2026.01.11

l ® _ (ID digital do Windows)  Exibir detalhes
[E) Emitido por: 68c73c06-cd7c-4266-baa8-8a81.., Expira em: 2025.10.09

Configurar nova ID digital Cancelar Continuar

10. Sera exibida a tela com os dados do certificado, se tudo estiver coreto cligue em Assinar

Assinar como "BRUNO ARRIEL REZENDE:04362952616"

Aparéncia | Texto padrio v ‘

Assinado de forma digital
por

Dados: 2024.10.25
15:28:51 -03'00"

Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o contetido do documento que pode interferir na assinatura Revisar

Voltar Assinar

11. Sera aberta a tela para vocé selecionar onde sera salvo o arquivo.

1. Recomenda-se colocar _assinado no final do nome para facilitar a identificacao.
2. Clique em
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Salvar.

12. Serd aberta a tela do aplicativo do certificado solicitando a Senha.
13. Digite a senha e clique em OK.
14. O arquivo assinado sera aberto.
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