Como Solicitar 22 Via do Cartao de
ldentificacao Institucional

Tutorial para Solicitar 22 Via do Cartao Institucional

Sistema: sig.ufla.br
Publico Alvo: discentes regulares, servidores, funcionarios terceirizado e pessoal de associacdo temporaria.

Condigéo: E preciso estar autenticado no SIG UFLA (logado) com o usudrio e senha.

Para solicitar o cartao institucional acesse o SIG (https://sig.ufla.br/),
no menu lateral a esquerda, ir em Servicos e depois Cartao
Institucional:
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Leia as orientacdes para emissao de 22 via. Também é possivel alterar
a foto do cartao a partir da solicitacao, basta acionar o link

denominado "Clique aqui para acessar o formuldrio de alteracao de
foto".

Solicitar 2® Via de Cartdo Institucional
© Ajuda
Atencao, caso deseje alterar a foto, a foto cadastrada
para o cartao institucional deve estar na proporcao 3x4.
Se necessario, é possivel editar a foto, basta clicar no link "Editar
Imagem" para acessar a ferramenta de edicao da foto e realizar o
ajuste necessario.

Laso gese|g] cligue aquijpara acessar o Tormuiano ae aleracao ge ToI0 e enviar Um arquivo auanzado para
impressdo nhﬁm cartao.

Enviar Foto para o Cartao Institucional

Selecione a area da imagem que deseja utilizar como sua foto 3x4 e

E.mail Institucional:

Clrgeremo botao para salvar a foto.

-
Identificador:

Alencio, a folo cadastrada para o cartdo nstituconal deve estar na porpor¢ao 3x4. Clique no link "Editar Imagem™ para acessar a ferramenta de edicio da foto & realzar o ajusie necessano
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Cutro
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Serd necessario a leitura e aceite do TERMO DE UTILIZACAO DO
CARTAO INSTITUCIONAL, depois basta clicar em "Enviar".

Apds a solicitacao, pode acompanhar a situacao do pedido em cartdes
Institucionais.
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Possiveis situacoes da solicitacao do cartao de identificacao
institucional:

Liberado para Impressao: consta que o cartao estd na fila para
impressao.

Disponivel para Entrega: Cartao impresso e disponivel para
retirada.

A retirada do Cartao Institucional serd na DGTI, localizada na
Avenida Norte, de segunda a sexta-feira nos hordrios de
07h00min as 19h00min, ou conforme orientacao feita pela DGTI
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na respectiva solicitacao. Esse periodo pode sofrer alteracdes em
periodos especificos, mas é feito comunicacao prévia.

Aguardando Confirmacao de Recebimento: ¢é necessario
confirmar o recebimento para poder liberar o cartao para uso. O
cartao é aceito no Restaurante Universitario e Biblioteca apés a
liberacao, ou confirmacao de recebimento pelo solicitante.

Aguardando Pagamento de GRU: Aguardando a confirmagao do
pagamento (gru, pix ou cartao de crédito) para as situacdes descritas
na secao de orientacodes.

Para confirmar o
recebimento e
desbloquear o cartdo, é
necessario acessar a
solicitacao de cartao
institucional, e clicar em:

Pronto, seu cartao ja esta liberado para uso!!!
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