Alocacao de docente em oferta de
disciplina

Para realizar a alocacao do docente a uma oferta de disciplina no semestre, é necessario
gue a atividade "Vinculacao dos docentes a oferta do semestre" esteja cadastrada e
com prazo vigente no sistema.

Essa atividade é cadastrada e gerenciada pela PROGRAD/DRCA.
Caso de uso:

Pagina Principal » Periodos Letivos » Atividades do Periodo Letivo » Exibir Atividade do
Periodo Letivo

Exibir Atividade do Periodo Letivo de "2025/1"
£ Ajuda |

Tipo: Vinculacéo dos docentes a oferta do semestre
Observagdo: N&o definido

Data de Inicio: 23/09/2024 - 00:00:01

Data de Término: 21/07/2025 - 23:59:59

Periodo Letivo: 2025/1

Campus: Campus Sede

Caso a atividade nao esteja disponivel ou o prazo esteja expirado, € necessario entrar em contato
com a PROGRAD/DRCA para solicitar o ajuste.

A alocacao do docente em uma oferta de disciplina pode ser feita de duas formas: pelo
perfil de secretaria ou pelo chefe de departamento. Ambos tém permissao no sistema
para realizar essa tarefa.

Perfil de secretaria

O usuario com perfil de secretaria de departamento deve acessar:

1. Pagina Inicial;
2. Opcao 'Secretarias de Departamento >> Ofertas de Disciplinas’;


https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2025-04/Rte8oIUtlMQYI07E-image-1745844750028.png

SECRETARIAS DE DEPARTAMENTO
& Departamentos
& Disciplinas
& Docentes Externos
& Docentes Voluntarios
& Estudantes de Graduacao
@& Gerenciar Cartdes Institucionais
& Locais
@ Ofertas de Cursos
& Ofertas de Disciplinas /
& Relatorios de Graduacéo
& Usuarios Externos

Localizar a disciplina e selecionar a opcao 'Definir docente para alocagdes'

Ofertas de Disciplinas

Filtro
Departamento:  |Todos
Periodo Letivo:  [2025/1
Docente: |
Situacdo dos Docentes:  |Todas as Ofertas
Nome da Disciplina: |
Codigo da Disciplina: |
Situagdo da Oferta (Notas): |Abertas
v Consultar |
Y4 «— Pagina 1/5 —
GEF14¥Acabamento em Madeiras e Derivados - 5A:
ARD==E
GEF1E“ Definir Docentes para Alocagdes lrio Florestal - 5A:
#AUDE

Acessar a opcao "Cadastrar docente na alocacao"


https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2025-04/jrX23tjkmiIkFE1U-image-1745844975444.png
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Definir Docentes

Dados da Disciplina

Nome: Acabamento em Madeiras e Derivados
Caodigo: GEF144

Creditos: 2

Horas Tedricas: 17

Horas Praticas: 17

Oferecimento: Semestral

@& GEF144 - Acabamento em Madeiras e Derivados - DA/ DCF16 / T/ Qua. 16:00:00 - 16:50:00 ( 17h )

«— Pagina 11 —

MNenhum Docente da Alocac&o

Total: Nenhum Docente da Alocagéo

«— Pagina 11 —

Nenhum Docente Externo/NVoluntario da Alocacéo

Total: Nenhum Docente ExternoNqutjﬁrio da Alocagédo

»

\Opcﬁes: Cadastrar docente na alocacao Cadastrar docente externo/voluntario na alocacdo

| Cadastrar docente na alocagédo |

Selecionar o nome do(a) docente e adicionar as horas semestrais.

Campos marcados com "™’ sdo obrigatdrios.

Iy Esta alocac&o estd compartilhada entre as turmas: 5A

& Aluda)

Docente: |

[a ] Horas Semestrais*: |

v Cadastrar ) *» Restaurar )

Voltar para "Definir Docentes”

Perfil Chefe de Departamento

O usuario com perfil de Chefe de Departamento deve acessar:

1. Pagina Inicial;

2. Opcdo 'Chefes de Departamento >> Definir Horario de Disciplinas’;
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CHEFES DE DEPARTAMENTO
& Aprovacao de Entidades de Extenséo
& Aprovacao de Eventos
& Aprovacao de Pesquisas
& Aprovacao de Programas de Extensao
& Aprovacao de Projetos de Extenséo
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Localizar a disciplina e selecionar a opcao 'Definir docente'

Definir Horario de Disciplinas

B Ajuda)
Filtro
Periodo Letivo:  [20251 ~
J} 0O campo abaixo serve apenas para filtrar as ofertas. A confirmcéo € sobre todas as ofertas do periodo selecionado
Docente:  [Todas ~
Disciplina:  [Todas v
Com Impedimentos: O §im @ Nao
Com docentes alocados: O Sim ® Néo
v’ Requisitar
| Confirmar Alocagoes
{4y Marque a opgio abaixo para confirmar que todas as alocagbes das oferias de disciplinas foram revisadas e todas pendéncias foram |
[J  Marque para confirmar
v Confirmar
« Pagina 11 — / \
GEF144 - 5A - RGF16 / P/ Qua, 17:00:00 - 17:50:00: @ (5 » A
Total: 1 Alocagdo da Oferta de Disciplina [ — Pagina Exibir
X n 2 n
Acessar a opcao "Cadastrar docente na alocacao
Docentes da Alocagéo "DCF16/ P/ Qua, 17:00:00 - 17:50:00"
— Pagina 11 — |
Nenhum Docente da Alocacao
Total: Nenhum Docente da Alocagédo Pagina: Exibir
Docentes Visitantes da Alocagado "DCF16 / P/ Qua, 17:00:00 - 17:50:00"
< Pagina 1M — |
Nenhum Docente Externo/Voluntario da Alocacéo
Total: Nenhum Docente Externo/Voluntario da Alocagio Pagina: Exdbir
e
Opgdes: Cadastrar docente na alocacdo | Cadastrar docente externo/voluntario na alocagéo )
Voltar para "Definir Horario de Disciplinas”

Selecionar o nome do(a) docente e adicionar as horas semestrais.
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Cadastrar Docente na Alocagdo "GEF144 - Acab to em Madeiras e Derivados - 5A/ DCF16 / P / Qua, 17:00:00 - 17:50:00"

Campos marcados com ™" sdo obrigatorios.

P Ajuda|

‘4 Esta alocacdo esta compartilhada entre as turmas: 5A

Docente: [

~]

Horas Semestrais*: [0

v Cadastrar ) % Restaurar )

Voltar para "Docentes da Alocacéo”
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