Consulta a Coordenadoria de Orcamento e
Planejamento

Deve ser feita consulta a Coordenadoria de Orcamento e Planejamento - COP, a respeito da
dotacao orcamentaria / classificacao da despesa. H4 um arquivo para PE e um arquivo para PE
SRP, pois em PE SRP nao é necessario, nesse momento, informar a dotacao orcamentaria.

Essa consulta deve ser feita por meio do tipo de documento “Oficio”, no SEI, colando o conteldo do

documento “Consulta Classificacdo Despesa - PE SRP” ou “Consulta Dotacdo e Classificacao

Despesa - PE”, para PE SRP ou PE tradicional, respectivamente, e assinado pelo Coordenador da
CAT.

No caso de pregao tradicional, se houve demanda na intencao interna, o documento assinado pela
autoridade competente declarando que possui recurso para efetivar a aquisicao/contratacao deve
ser inserido no SEI, como documento do tipo “Externo”, sendo o tipo de documento “Anexo”.

O processo deve ser enviado para a unidade “SA/PROPLAG - Secretaria Administrativa”.

A COP vai responder e deve-se receber de volta o processo.
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