Intencao Interna de
Aquisicao/Contratacao

A Intencao Interna de Aquisicao/Contratacdo sera um anexo do ETP.

Ainda nesse momento de elaboracao do ETP, estando definida a solucao eleita, deve ser
publicada, por meio do e-mail compras.ufla@ufla.br , a intencao interna de aquisicao/contratacao,

no Grupo de Aquisicdes da UFLA https://groups.google.com/a/ufla.br/g/compras.ufla?hl=pt-BR
O prazo minimo que a intencao interna deve ficar publicada é de 5 dias Uteis.

O assunto para o e-mail de publicacdo é: Intencao Interna de Aquisicdo de XXXXXXXXX ou de
Contratacao de XXXXXXXXX

O texto do e-mail é:

Torna-se publica, por meio da Coordenadoria de Aquisicdes de Tecnologia da
Informacao - CAT/DGTI, a Intencao Interna de Aquisicao de Xxxxxxxxxx ou de
Contratacdo de XXXXXXXXX.

A Equipe de Planejamento da Contratacao, designada pela Portaria SGV n2 xxx, de xx
de xxxxxx de 202x, disponibiliza, em anexo, planilha contendo o(s) item(ns) a ser(em)

considerado(s) em processo de compra.

Aquelas unidades interessadas em adquirir o(s) referido(s) item(ns) deverao manifestar
0s quantitativos a serem incorporados a compra até a seguinte data:

Prazo para manifestacao - Xx/XX/XXXX


mailto:compras.ufla@ufla.br
https://groups.google.com/a/ufla.br/g/compras.ufla?hl=pt-BR

Solicitamos que as manifestacdes sejam apresentadas por meio de resposta a este e-
mail, na opcao “responder a todos”, e que seja submetida planilha modificada com os
pretendidos quantitativos a serem requisitados pela unidade, com as respectivas
justificativas para compra (preenchendo as colunas “Unidade Requisitante na Intencao
Interna”, “Quantidade” e “Justificativa”).

Nao alterar dados da planilha, apenas incluir a informacao das quantidades e as
justificativas. Alteracdes nos dados ja postos na planilha, como especificacdo, serao

desconsideradas.

Ressaltamos que demandas manifestadas apds o prazo estabelecido e/ou
manifestadas por outra via que nao este Grupo de AquisicOes, também serao
desconsideradas.

No caso das Unidades Académicas, deverao apresentar demanda consolidada
considerando todos os departamentos que se vinculam a Faculdade/Instituto/Escola.

As demandas desse(s) item(ns) registradas no PCA 202x ja foram consideradas, nao
devendo ser manifestadas novamente.

Trata-se de um processo de compra por inexigibilidade de licitacao, portanto,
solicitamos documento assinado pela autoridade competente declarando que possui
recurso para efetivar a aquisicao/contratacao.

A planilha a ser disponibilizada como anexo do e-mail é o arquivo “Planilha Intencao Interna”.

No dia util seguinte ao término do prazo para manifestacdo, deve-se responder o mesmo e-mail
com o seguinte:

Prazo para manifestacao encerrado. Nenhuma unidade manifestou demanda.

ou

Prazo para manifestacao encerrado.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vOOlsIfzJ9rk4OAmCHdMHcY_fjXXvYtp6CsT8SDqchU/edit#gid=547772369

Foi feito download das planilhas enviadas no dia de hoje e, sendo assim, eventuais
futuras alteracdes nos arquivos serao desconsideradas.

As demandas serao analisadas pela Equipe de Planejamento da Contratacao.

Cumprida a etapa de consultar a comunidade quanto a Intencao Interna de Aquisicdao/Contratacao,

guando pertinente, o anexo | do ETP serd a “Planilha Consolidada Intencdo Interna”, que no
Sistema ETP Digital deve ser inserida no formato pdf.

Deve-se, também, alterar no arquivo do ETP os quantitativos e valores nos itens 11 e 13 e no
documento das pesquisas de precos.

Caso nenhuma unidade manifeste interesse na intencao interna, o Anexo | do ETP serd o arquivo
Comprovante Intencao Interna, que deverd ser um pdf unificando o e-mail de quando divulgou a
intencdo interna e o e-mail de encerramento da mesma.

Caso, excepcionalmente, se opte por nao realizar a intencao interna, deve-se entao pular essa
etapa descrita acima e justificar.

Atencao para ter o cuidado com a numeracao dos anexos do ETP, de acordo com cada situacao
acima e a medida que vao sendo criados ao longo da escrita do ETP. Além da Intencao Interna de
Aquisicao / Contratacao e da Pesquisa de Precos, caso a EPC entenda pertinente, o ETP pode ter
outros anexos adicionais.

Resumidamente, o ETP geralmente terd os seguintes anexos:

Quando se realiza Intencao Interna de Aquisicao/Contratacao:

® Anexo | - Planilha Consolidada Intencao Interna ou Comprovante Intencao Interna
® Anexo Il - Pesquisas de Precos


https://docs.google.com/spreadsheets/d/14OkHs2bMf_Uj-az1IgNb4S0q5DflmfPZRzyiKynJk_o/edit#gid=547772369

®* Anexo lll - Comprovantes Pesquisas de Precos (somente se for realizada cotacdao com
fornecedores ou sites ou a proposta do fornecedor a ser contratado)

®* Anexo IV - Relatério Linha de Fornecimento Consultada (somente se for realizada cotacao
com fornecedores) ou outro documento que demonstre o critério usado para escolha dos
fornecedores consultados

® Anexo V - E-mails Solicitacao de Orcamento (somente se for realizada cotacao com
fornecedores)

® Anexo VI - XXXXXXXX

Quando nao se realiza Intencao Interna de Aquisicao/Contratacao:

® Anexo | - Pesquisas de Precos

®* Anexo Il - Comprovantes Pesquisas de Precos (somente se for realizada cotacao com
fornecedores ou sites ou a proposta do fornecedor a ser contratado)
* Anexo lll - Relatério Linha de Fornecimento Consultada (somente se for realizada cotagao

com fornecedores) ou outro documento que demonstre o critério usado para escolha dos
fornecedores consultados

®* Anexo IV - Emails Solicitacdo de Orcamento (somente se for realizada cotacdo com
fornecedores)

® Anexo V - XXXXXXXX
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