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Documento 
no 

Drive

Opção 
de 

Tipo 
de 

Documento 
- 

SEI

Despacho 
da 
Área 
Requisitante 
(DFD)

TIC: 
Documento 
de 
Formalização 
de 
Demanda 
- 
DFD

DFD 
Digital

Externo 
- 
Anexo 
ou 
Externo 
- 
Documento 
de 
Formalização 
de 
Demanda 
- 
DFD

Despacho 
Área 
de 
TIC 

Despacho
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Despacho 
Área 
Administrativa

Despacho

Portaria 
Designação 
EPC

Portaria

Ofício 
Solicitação 
Classificação 
Contábil*

Ofício

Resposta 
(Classificação 
contábil)*

Despacho

ETP 
+ 
seus 
anexos

Externo 
- 
Licitação: 
Estudo 
preliminar 
para 
contratação

Declaração 
Autoridade 
Máxima 
TIC -
ETP

Declaração

Despacho 
Autoridade 
Competente 
- 
ETP

Despacho

Despacho 
Aprovação 
Autoridade 
Competente 
- 
ETP

Despacho



Consulta 
Dotação 
e 
Classificação 
Despesa

Ofício

Resposta 
COP

Orçamento: 
Dotação 
e/ou 
classificação 
de 
despesa

Termo 
de 
Referência 
- 
material 
ou 
Termo 
de 
Referência 
- 
serviço 
+ 
seus 
anexos

Externo 
- 
Termo 
de 
Referência

Minuta 
de 
Termo 
de 
Contrato

Minuta 
de 
Contrato

Pré-
habilitação

Externo 
- 
Licitação: 
Habilitação 
de 
Fornecedor



Declaração 
de 
Conhecimento 
e 
Concordância 
com 
as 
Condições 
da 
Contratação

Externo 
- 
Declaração

Declaração 
de 
Vedação 
ao 
Nepotismo

Externo 
- 
Declaração

Declaração 
Autoridade 
Máxima 
TIC -
TR

Declaração

Despacho 
Autoridade 
Competente 
- TR

Despacho

Despacho 
Aprovação 
Autoridade 
Competente 
- TR 

Despacho

Mapa 
de 
Gerenciamento 
de 
Riscos

Externo 
- 
Mapa 
de 
Riscos

Portarias 
IN

Externo 
- 
Portarias



Declaração 
modelos 
SISP 
/ 
AGU

Declaração

Checklist
Lista 
de 
Verificação

Ofício 
Procuradoria*Ofício

Parecer 
jurídico*

Externo 
- 
Parecer

Atendimento 
Parecer 
Jurídico*

Licitação: 
Atende 
parecer 
da 
Procuradoria 
Federal

Habilitação 
final

Externo 
- 
Licitação: 
Habilitação 
de 
Fornecedor

Mapa 
de 
Riscos 
atualizado 
ou 
Declaração 
de 
não 
atualização 
do 
mapa 
de 
riscos

Externo 
- 
Mapa 
de 
Riscos 
ou 
Declaração

Despacho 
ratificaçãoDespacho



Despacho 
resposta 
ratificação

Despacho

Solicitação 
de 
Empenho

Despacho

 

* Esse documento pode ter ou não, vide POP.


