Observacoes importantes

® Atualmente, o art. 75 da lei 14.133/2021 traz 18 incisos como possibilidades de
enquadramento do objeto na dispensa de licitacao, sendo o Il e o Ill os mais relevantes para
a CAT:

“Art. 75. E dispensavel a licitac3o:

Il - para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras;

lll - para contratacao que mantenha todas as condicdes definidas em edital de
licitacao realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela
licitacao:

a) nao surgiram licitantes interessados ou nao foram apresentadas propostas
validas;

b) as propostas apresentadas consignaram precos manifestamente superiores
aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos érgaos oficiais
competentes;

(...)”

®* O prazo minimo para apresentacao de propostas (ou seja, que a dispensa de licitacao deve
ficar publicada até a abertura do procedimento) é de 3 dias Uteis.

* A dispensa eletrbnica é obrigatéria para os incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021 e,
guando cabivel, pode ser utilizada nos demais incisos.

®* Anualmente, é publicado decreto para atualizacao dos valores limites para dispensa de
licitacao.



* As Recomendacodes n. 38 e 40 sao orientacdes emitidas pelo érgao central do SISG e devem,
obrigatoriamente, ser observadas pela UFLA na qualidade de érgao seccional.

38. Recomendacdo sobre a priorizacao do uso da dispensa de licitacdo, na sua

forma eletronica

A Secretaria de Gestao, enquanto drgao central do Sistema de Servicos Gerais
(Sisg), orienta aos jurisdicionados que priorizem a ado¢do do procedimento de
dispensa de licitacdo, nos termos da Instrucdo Normativa n® 67, de 8 de julho de
2021, em observancia ao principio da eficiéncia, justificando, nos autos, caso
opte pela realizacao do pregéo eletrénico nos processos que, nos limites de valor,
seja possivel a utilizacdo da dispensa de licitacao.

Publicada em 08/02/2023

40. Recomendacao sobre a priorizacdo do uso da dispensa de licitacao, na sua

forma eletronica - Atualiza a orientacao 38

A Secretaria de Gestdo, érgdo central do Sistema de Servicos Gerais (Sisg), em
observancia ao principio da eficiéncia, planejamento e da busca pelo resultado
mais vantajoso a administracdo, orienta aos jurisdicionados que priorizem a
adocdo do procedimento de dispensa de licitacdo em contratacées nos limites de
valor, nos termos da Instrucao Normativa n° 67, de 8 de julho de 2021,
justificando, nos autos, caso opte pela realizacdo do pregdo eletrénico nos
processos que seja possivel a utilizacdo da dispensa de licitacdo. Destacamos
ainda que, aquisicbes com valor do item/lote de até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), devem ser exclusivas para participacao das micro e pequenas empresas
(ME/EPPs), conforme Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e
Decreto n2 8.538, de 6 de outubro de 2015.

Publicada em 22/08/2023

* Os documentos na pasta Secretaria sdo comuns a pregao eletronico, dispensa de licitacdo,
inexigibilidade e adesbes (como érgao participante e como érgao nao participante), pois
tratam-se de modelos de documentos para formalizar a demanda e instituir a Equipe de
Planejamento da Contratacao.

® Qualquer documento do processo que contenha dados pessoais, como CPF, RG, foto, carteira
de motorista, QR code para acesso de algum documento pessoal, endereco residencial,
telefone particular, e-mail, assinatura escaneada, etc, devera ter o dado pessoal tarjado. O
arquivo existird em duplicata no processo: uma versdo tarjada que serd publica e uma



versao nao tarjada que sera restrita.
Siape e matricula nao serao tarjados.

A hipétese legal para o processo ser restrito no SEl é: “Informacao Pessoal (Art 31 da Lei
12.527/2011)".

®* As acdes a serem realizadas no Sipac e no Comprasnet, descritas neste documento, estao

detalhadas no arquivo “TUTORIAL SIPAC".

® J& as acbOes a serem realizadas no SEl, como criacao de processo, criacao de documento,
envio de processo, recebimento de processo, atribuicao de assinatura, assinar, etc, estao

explicadas nos videos disponiveis em  https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-

o3k/chapter/sei

®* Sempre verificar se a ordem dos itens do processo estd a mesma em todos os locais: Termo
de Referéncia, Sipac e Comprasnet! Essa verificacdao é importante para evitar problemas no
momento do empenho. Caso nao esteja, alterar no Sipac na opgao de gerenciar ordem dos

itens - vide “TUTORIAL SIPAC".

®* No SEI, sempre que enviar um processo, marcar a opcao “manter aberto na unidade” para
que a CAT consiga visualizar os documentos do processo.

®* No SEl, sempre converter os documentos externos para pdf antes de subi-los, pois senao,
quando gerar um pdf do processo, eles nao estarao.

®* Todo processo de compra no SEIl, durante a fase interna (preparatéria), deve ser restrito. S6
serd publico na fase externa.

Sempre copiar comprastic@ufla.br nos e-mails enviados ao longo da instrucdao processual,
para permitir que todos acompanhem e atuem no caso de auséncia de algum colega


https://docs.google.com/document/d/1qPZWrZ5GowhJI0lVcLPc3ggBKyQbBsLc783slaYaukE/edit
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/chapter/sei
https://docs.google.com/document/d/1qPZWrZ5GowhJI0lVcLPc3ggBKyQbBsLc783slaYaukE/edit
mailto:comprastic@ufla.br

® Nos spaces com as EPCs, incluir o coordenador da CAT e sua substituta
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