Comunicacao ao Requisitante

Deve ser iniciado no SElI um processo do tipo “Administracao: Comunicacao Interna” e inserido um

documento do tipo “Oficio”, colando o conteldo do documento “Oficio Requisitante
". O processo deve ser movido para a(s) unidade(s) requisitante(s) e inserido como processo
relacionado ao processo de compra, por meio da opcao “relacionamentos do processo”.

Caso existam requisitantes por meio da intencao interna de aquisicao/contratacao, enviar como
resposta a todos no e-mail que foi enviado no momento da intencao interna de
aquisicao/contratacao, no Grupo de Aquisicoes da UFLA

https://groups.google.com/a/ufla.br/g/compras.ufla?hl=pt-BR com o seguinte texto:

Essa demanda foi atendida por meio da DL n? xx/202x e o empenho foi solicitado.
Maiores informacbes sobre tramitacdes e entrega, favor buscar junto a Diretoria de
Materiais e Patrimdnio (DMP).

Além das comunicacdes descritas acima para os requisitantes, a EPC deve ser comunicada do

término dos trabalhos, por e-mail - “Modelo email desfazer EPC”.
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