
Criar o processo de compra no Sipac (vide "TUTORIAL SIPAC").

 

No Sipac, vamos cadastrar como um pregão SRP e o número será a UASG + o número sem espaço.
Por exemplo: se aderimos ao PE SRP 20 da UASG 999999, no Sipac vamos criar o PE SRP
99999920. Com esse tipo de numeração não atrapalhamos nossa numeração da UFLA, pois a UFLA
poderia, por exemplo, ter um pregão 20.

 

Sempre verificar se a ordem dos itens do processo está a mesma em todos os locais: Termo de
Referência, Sipac e Comprasnet. O item no Sipac deve ter o mesmo número que ele possui no
Termo de Referência e no Comprasnet. Por exemplo: se estamos participando do item 6 do PE SRP
do órgão gerenciador, no nosso processo esse item não será o 1 e sim o 6, ainda que seja apenas
um item. Essa verificação é importante para evitar problemas no momento do empenho. Caso não
esteja, alterar no Sipac na opção de gerenciar ordem dos itens - vide “TUTORIAL SIPAC”.
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