
Sugestão de solução:

1. Logar na unidade COORD COMPRAS ALIENACAO E VENDAS / DGM (12.34.02.02.01)

Cadastro de um processo de
compra/licitação na categoria errada
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2. Módulos → Compras → aba Licitação → Retornar processo para alteração de propostas →
Confirmar

 

3. Módulos → Compras → aba Licitação → Cadastrar / alterar propostas → Continuar → remover
cada fornecedor → Finalizar

 

4. Módulos → Compras → aba Compras → Cancelar processo de compra → selecionar que quer
reaproveitar as requisições → Confirmar

5. Módulos → Compras → aba Compras → Cadastrar processo de compra / licitação → marcar SIM
na opção de sistema de registro de preços → Continuar → inserir a requisição 1041/2024 → buscar
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→ selecionar todos os itens da requisição → inserir itens → continuar → preencher tipo do processo:
licitação → preencher modalidade: pregão → preencher número 69 → preencher ano: 2023 →
continuar – preencher NUP* (novo NUP) → preencher assunto detalhado → gravar
Atenção: * uma vez que foi cadastrado de maneira equivocada como pregão tradicional ao invés
de SRP, o NUP original (23090.016002/2023-59) foi perdido.

Mas para reaproveitar o número 69/2023 e poder ter esse pregão com ata vigente no Sipac, a
sugestão é fazer uma nota explicativa no processo, informando o equívoco e gerar um novo NUP
no SEI. Gera um processo novo no SEI só para ter um NUP novo e coloca esse novo processo como
processo relacionado ao 23090.016002/2023-59 no SEI, sendo que a nota explicativa vai explicar
essa adaptação/correção.
Então esse novo processo vai continuar sendo 69/2023 no Sipac, mas com novo NUP no Sipac. No
SEI o NUP será o original, com todos os documentos da instrução mas com nota explicativa da
situação.
Assim, esse novo pregão SRP 69/2023 no Sipac deve passar por todas etapas novamente: enviar
para licitação, definir data de abertura, cadastrar propostas, julgar (tudo de novo) e homologar ata.

Dessa forma teremos um PE SRP 69/2023 vigente no Sipac, para a comunidade solicitar empenho
dos itens.

Não tem como corrigir esse erro de cadastro inicial.
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