Solicitacao de empenho

Apés emitir o resumo para empenho no Sipac (vide “TUTORIAL SIPAC”), deve ser inserido um
documento no SEI do tipo “Externo”, sendo o tipo do documento “Nota de Empenho”.

Na sequéncia, deve ser inserido, por meio do tipo de documento “Despacho”, no SEl, o conteludo

do documento “Solicitacao de Empenho” e assinado pelo Coordenador da CAT.

O processo deve ser enviado para a unidade “SA/PROPLAG - Secretaria Administrativa”.
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