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ETP

O ETP deve ser preenchido pelos integrantes requisitante e técnico.

Pontos importantes que devem estar claros no ETP:

0 que é a demanda/necessidade

de onde surgiu o quantitativo

0s possiveis cendrios para atendimento da demanda/necessidade e analise dos mesmos

o porqué do cendrio eleito ser atendido com a adesdao como 6rgao nao participante
(vantajosidade econémica, identidade entre o item demandado pela UFLA e o item licitado
pelo érgao gerenciador, etc)

Na secdo do ETP referente aos Custos Totais de Propriedade (TCO), para auxilio nos calculos e

andlises, no que couber, hd modelos para TIC em geral, para software e para estacdes de trabalho.

Durante essa etapa de elaboracao do ETP, algumas acdes sao feitas em paralelo, sdao elas: a
pesquisa de precos e a intencao interna de aquisicao / contratacao. Essas acOes serao detalhadas
abaixo.


https://docs.google.com/document/d/1ihhSs4ExJYygl-SyZhIJVBGewlw19UOytyMm-IDTda4/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gQdV5ocov1jRcqrNY4SHbo8_OOgoc4Bc/edit?usp=drive_link&ouid=116703752902790383522&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1HlueDAYpkZZDDbXavth_vFz8YZ8HOndW/edit?usp=drive_link&ouid=116703752902790383522&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1T3_EmmW1MXzKR-JWQtUaYu-8Cn8emcKI/edit?usp=drive_link&ouid=116703752902790383522&rtpof=true&sd=true

Pesquisa de Precos

A Pesquisa de Precos sera um anexo do ETP.

A Pesquisa de Precos serd realizada pelo Integrante Técnico, com apoio do Integrante
Administrativo. Serd utilizada a ferramenta Pesquisa de Precos do Portal de Compras do Governo

Federal e o documento “Pesquisa de Precos” terd seu conteudo transcrito para o tépico “Nota

Técnica” da ferramenta de Pesquisa de Precos do Portal de Compras do Governo Federal.

Por se tratar de uma adesdao como érgdo ndo participante, serd utilizado o mesmo CATMAT /
CATSER que o 6rgao gerenciador, motivo pelo qual nao é necessario realizar consulta a Diretoria
de Contabilidade. Porém, caso nao sejam conhecidos a natureza da despesa e o subelemento, essa
consulta devera ser realizada, por meio do tipo de documento “Oficio”, no SEI, contendo o texto do

documento “Oficio Solicitacdo Classificacdo Contabil” e assinado pelo coordenador da CAT. O

processo deve ser enviado para a unidade “SEC/DCONT/PROPLAG - Secretaria”. A DCONT vai
responder e deve-se receber de volta o processo.

A pesquisa de precos é regida pela Instrucao Normativa Seges/ME n? 65/2021 e sera um ponto
relevante entre os pontos de comparacao dos cenarios viaveis.

Parametros / incisos - art. 52 da IN 65/2021:
Prioritarios:

e | - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em salde,
observado o indice de atualizacao de precos correspondente

e Il - contratacdes similares feitas pela Administracao Pudblica, em execucdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente

Quando nao for possivel atender essa priorizacao, deve-se justificar!


https://docs.google.com/document/d/1zxhkbv_o50Y-6rC7xS2wiCE8n_Ior4rdim1Zs_0prQQ/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1btoo4FWpguf2cCOzUv7lgbn5qFo00NT7sLuN6Z9H8PM/edit

E, sendo assim, usar os demais incisos:

e lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos
no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital,
contendo a data e a hora de acesso

e |V - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao formal de
cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital

e V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao
do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de
Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestdao e Governo Digital do
Ministério da Economia

Validade das pesquisas de precos:

sistemas oficiais do governo: sem validade mas com aplicacao de indice de atualizacao
contratacdes similares: até 1 ano anterior a data da pesquisa de precos e com aplicacao
de indice de atualizacao

sites, midia especializada, tabelas e fornecedores: até 6 meses anteriores a data de
divulgacao do edital

notas fiscais eletronicas: até 1 ano anterior a data de divulgacao do edital

Cada item deve ter no minimo 3 pesquisas de precos.
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Ressalta-se que orcamento com fornecedor é sempre a Ultima opcao, devendo sempre ser
desencorajada a sua utilizacdao pela EPC, mas, caso entendido necessario, ha o documento “Modelo

email solicitacao orcamento fornecedor” que deve ser disponibilizado para que o Integrante

Técnico faca esse contato.

Para auxiliar a avaliar se sera utilizada a média ou a mediana dos valores das pesquisas de precos
ou, ainda, se alguma pesquisa de precos necessita ser descartada, para se obter o valor estimado,

sugere-se utilizar a “Planilha analise dos itens”.



https://docs.google.com/document/d/18p6_gTXZGSdU0Wg0kzS9I7Al_wQamnBCgMQyaacMFb4/edit
https://docs.google.com/document/d/18p6_gTXZGSdU0Wg0kzS9I7Al_wQamnBCgMQyaacMFb4/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/140hqMwWCfjzKUAFFyquiBAi0PPstM1BXaJZyfY7NwWQ/edit?usp=drive_link

Também para auxiliar, no momento de aplicar indice de atualizacdo de precos, sugere-se utilizar a

planilha "Atualizacao Precos Itens", para se obter os percentuais a serem aplicados a cada item.

E fundamental verificar se o objeto tem um Catéalogo que define sua especificacdo e seu PMC-TIC,

no endereco https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/catalogo-de-solucoes-de-tic e

utilizar a especificacao constante no Catdlogo e o PMC-TIC, no que couber. Para um item que
possua PMC-TIC, a regra é:

e se a média/mediana das pesquisas de precos for menor que o PMC-TIC, nao se utiliza o
PMC-TIC e sim a média/mediana;

e se a média/mediana das pesquisas de precos for maior que o PMC-TIC, utiliza-se o PMC-
TIC e ndo a média/mediana.

E importante ressaltar que a existéncia de PMC-TIC n&o isenta de ter que ser feita a pesquisa de
precos, no minimo 3 orcamentos, para cada item, sendo que o PMC-TIC ndo é uma das cotacoes.

Por fim, as pesquisas de precos devem ser comparadas com o valor do item na ata que se
pretende aderir, para que se comprove a vantajosidade.

Para apoio na conferéncia das pesquisas de precos, pode-se usar o checklist proposto pelo MGI.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hE-58SfSZZDm8eDtv9oKzlYW4ffQQxxTmU5z_8QNQzs/edit?usp=drive_link
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/catalogo-de-solucoes-de-tic
https://docs.google.com/document/d/1qr4wrj3jFRXeAGhZCgaJoGJsZgzrnQayS5QajUMKcZ0/edit?usp=drive_link

Intencao Interna de Aquisicao/Contratacao

A Intencao Interna de Aquisicao/Contratacao sera um anexo do ETP.

Ainda nesse momento de elaboracao do ETP, estando definida a solucao eleita, deve ser publicada,

por meio do e-mail compras.ufla@ufla.br , a intencao interna de aquisicao/contratacao, no Grupo

de Aquisicoes da UFLA https://groups.google.com/a/ufla.br/g/compras.ufla?hl=pt-BR

O prazo minimo que a intencao interna deve ficar publicada é de 5 dias Uteis.

O assunto para o e-mail de publicacao é: Intencao Interna de Aquisicdo de XXXXXXXXX
ou de Contratacdo de XXXXXXXXX

O texto do e-mail é:

Torna-se publica, por meio da Coordenadoria de Aquisicdes de Tecnologia da
Informacao - CAT/DGTI, a Intencao Interna de Aquisicao de XXXXXXXXX ou de
Contratacao de XXXXXXXXX.

A Equipe de Planejamento da Contratacao, designada pela Portaria SGV n? xxx, de xx
de xxxxxx de 202x, disponibiliza, em anexo, planilha contendo o(s) item(ns) a ser(em)
considerado(s) em processo de compra.

Aquelas unidades interessadas em adquirir o(s) referido(s) item(ns) deverao manifestar
0s quantitativos a serem incorporados a compra até a seguinte data:

Prazo para manifestacao - Xx/XX/Xxxx

Solicitamos que as manifestacdes sejam apresentadas por meio de resposta a este e-
mail, na opcao “responder a todos”, e que seja submetida planilha modificada com os
pretendidos quantitativos a serem requisitados pela unidade, com as respectivas
justificativas para compra (preenchendo as colunas “Unidade Requisitante na Intencao
Interna”, “Quantidade” e “Justificativa”).

Nao alterar dados da planilha, apenas incluir a informacdao das quantidades e as
justificativas. Alteracdes nos dados ja& postos na planilha, como especificacao, serao
desconsideradas.


mailto:compras.ufla@ufla.br
https://groups.google.com/a/ufla.br/g/compras.ufla?hl=pt-BR

Ressaltamos que demandas manifestadas apds o prazo estabelecido e/ou manifestadas
por outra via que nao este Grupo de Aquisicoes, também serao desconsideradas.

No caso das Unidades Académicas, deverdao apresentar demanda consolidada
considerando todos os departamentos que se vinculam a Faculdade/Instituto/Escola.

As demandas desse(s) item(ns) registradas no PCA 202x ja foram consideradas, nao
devendo ser manifestadas novamente.

Trata-se de um processo de compra por adesao como 6rgao nao participante, portanto,
solicitamos documento assinado pela autoridade competente declarando que possui
recurso para efetivar a aquisicao/contratacao.

A planilha a ser disponibilizada como anexo do e-mail é o arquivo “Planilha Intencao Interna”.

No dia Util seguinte ao término do prazo para manifestacdao, deve-se responder o mesmo e-mail
com o seguinte:

Prazo para manifestacao encerrado. Nenhuma unidade manifestou demanda.

Oou

Prazo para manifestacao encerrado.

Foi feito download das planilhas enviadas no dia de hoje e, sendo assim, eventuais
futuras alteracdes nos arquivos serao desconsideradas.

As demandas serao analisadas pela Equipe de Planejamento da Contratacao.

Cumprida a etapa de consultar a comunidade quanto a Intencao Interna de Aquisicao/Contratacao,

quando pertinente, o anexo | do ETP serd a “Planilha Consolidada Intencao Interna”, em pdf
consolidada com todos e-mails e planilhas recebidos no grupo de compras.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1PrXnYKb-Bpo_kfBlsKREdlF__QPupnhFtW7IrFwFpNA/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ooscsOy-816LIlQJL_ao1IFVcIOrfW_Gjq2ldp8Ms7g/edit?usp=drive_link

Deve-se, também, alterar no arquivo do ETP os quantitativos e valores nos itens 11 e 13 e no
documento das pesquisas de precos.

Caso nenhuma unidade manifeste interesse na intencao interna, o Anexo | do ETP serd o arquivo
Comprovante Intencao Interna, que devera ser um pdf unificando o e-mail de quando divulgou a
intencao interna e o e-mail de encerramento da mesma.

Caso, excepcionalmente, se opte por nao realizar a intencao interna, deve-se entao pular essa
etapa descrita acima e justificar.

Atencao para ter o cuidado com a numeracao dos anexos do ETP, de acordo com cada situacao
acima e a medida que vao sendo criados ao longo da escrita do ETP. Além da Intencado Interna de
Aquisicao / Contratacao e da Pesquisa de Precos e anexos que ela gera de acordo com o inciso
utilizado, caso a EPC entenda pertinente, o ETP pode ter outros anexos adicionais aos mencionados
aqui.



Sistema ETP Digital

Apds concluida a primeira versdo do ETP e seu(s) anexo(s), deve-se transcrevé-lo para o Sistema

ETP Digital, endereco https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp , solicitar que todos os

responsaveis assinem no Sistema ETP Digital e fazer o download para insercao no processo.

Caso ao longo da instrucao processual haja necessidade de realizar alguma alteracao no ETP,
atualizar o ETP e seu(s) anexo(s) no Sistema ETP Digital, retirando-o do status concluido, alterando
e concluindo e assinando novamente.

O Sistema ETP Digital atribuird um nimero ao ETP.

Ao se transcrever o ETP no Sistema ETP Digital, deve-se selecionar o ETP de TIC.

Para solicitar assinaturas da EPC no ETP Digital, pode-se enviar o e-mail “Orientacdes sobre

assinatura no Portal de Compras do Governo Federal”.

Realizadas todas essas etapas descritas acima, uma vez concluido o ETP e baixado do Sistema ETP
Digital devidamente assinado, deve ser inserido um documento no SEl do tipo “Externo”, sendo o
tipo do documento “Licitacao: Estudo preliminar para contratacao”, fazendo upload da versao
assinada do ETP baixado do Sistema ETP Digital.


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
https://docs.google.com/document/d/1K2Pt22xrcw_GcMr_o-XzYqmjdz_9ncEFYf6hRVJa7pY/edit
https://docs.google.com/document/d/1K2Pt22xrcw_GcMr_o-XzYqmjdz_9ncEFYf6hRVJa7pY/edit

Aprovacao do ETP pela Autoridade Maxima de
TIC

Deve ser inserido um documento no SEl do tipo “Declaracao”, colar o conteddo do documento “

Declaracao Autoridade Maxima TIC - ETP” e solicitar assinatura do Diretor da DGTI.

Nos casos onde se dispensou a divulgacao de intencao interna, a autorizacao dessa dispensa
também fara parte desse documento.


https://docs.google.com/document/d/1OU8jkV7yZn5GEa341lqCfMtm2sLiKAFzBPrrBmiVpXo/edit

Aprovacao do ETP pela Autoridade
Competente

Uma vez aprovado pela Autoridade Maxima de TIC, deve ser solicitada aprovacao do ETP pela
Autoridade Competente.

Deve ser inserido um documento no SEl do tipo “Despacho”, colar o conteddo do documento “

Despacho Autoridade Competente - ETP” e assinado pelo Coordenador da CAT.

O processo deve ser enviado para a unidade “SGV - Superintendéncia de Governanca”.

A SGV responderd o despacho (“Despacho Aprovacao Autoridade Competente - ETP")e 0 processo
deve ser recebido pela CAT.

Caso a resposta da Autoridade Competente solicite ajustes, promover os ajustes necessarios,
atualizar no Sistema ETP Digital, assinar e inserir novamente no SEl, repetindo esse ciclo até
aprovacao.

Uma vez aprovado o ETP, deve-se verificar se os itens da solugdo eleita sao compativeis com os
itens do DFD Digital. Caso nao seja, informar ao coordenador para que ele envie os itens
atualizados para que a Proplag atualize o PCA.

Caso o ETP seja reprovado, sem solicitacdao de ajustes e sim com determinacao de nao prosseguir

com a demanda, o requisitante deve ser informado por meio do arquivo “Modelo email

Requisitante Reprovacao ETP”



https://docs.google.com/document/d/1bpOnB4SYU6ki5Luxj7pNyxAMSrp-_LPv3R4NcORJVQA/edit
https://docs.google.com/document/d/1ypjNhaTAVAXRR3VDZ7dBuOJ9ZqIBxKZJwBUnrPP0sLo/edit
https://docs.google.com/document/d/1DUIduDjnY6BsqyXECzk-L43Eq51g5zw2hqhYOgAn9ws/edit
https://docs.google.com/document/d/1DUIduDjnY6BsqyXECzk-L43Eq51g5zw2hqhYOgAn9ws/edit

