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Documento 
no 

Drive

Opção 
de 

Tipo 
de 

Documento 
- 

SEI

Despacho 
da 
Área 
Requisitante 
(DFD)

TIC: 
Documento 
de 
Formalização 
de 
Demanda 
- 
DFD

DFD 
Digital

Externo 
- 
Anexo 
ou 
Externo 
- 
Documento 
de 
Formalização 
de 
Demanda 
- 
DFD

Despacho 
Área 
de 
TIC 

Despacho
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Despacho 
Área 
Administrativa

Despacho

Portaria 
Designação 
EPC

Portaria

Ofício 
Solicitação 
Classificação 
Contábil*

Ofício

Resposta 
(Classificação 
contábil)*

Despacho

ETP 
+ 
seus 
anexos

Externo 
- 
Licitação: 
Estudo 
preliminar 
para 
contratação

Declaração 
Autoridade 
Máxima 
TIC -
ETP

Declaração

Despacho 
Autoridade 
Competente 
- 
ETP

Despacho

Despacho 
Aprovação 
Autoridade 
Competente 
- 
ETP

Despacho



Mapa 
de 
Gerenciamento 
de 
Riscos

Externo 
- 
Mapa 
de 
Riscos

Portarias
Externo 
- 
Portarias

Pré-
habilitação

Externo 
- 
Licitação: 
Habilitação 
de 
Fornecedor 

Consulta 
Dotação 
e 
Classificação 
de 
Despesa

Ofício

Resposta 
COP

Orçamento: 
Dotação 
e/ou 
classificação 
de 
despesa

Ofício 
consulta 
fornecedor

Ofício

Resposta 
do 
fornecedor

Externo 
- 
Ofício

Consulta 
ao 
órgão 
gerenciador

Externo 
- 
Documentos 
Comprobatórios

Documentos 
do 
órgão 
gerenciador 

Externo 
- 
Edital



Documentos 
do 
órgão 
gerenciador 

Externo 
- 
Documentos 
Comprobatórios

Documentos 
do 
órgão 
gerenciador 
*

Externo 
- 
Ata

Habilitação 
final

Externo 
- 
Licitação: 
Habilitação 
de 
Fornecedor 

Solicitação 
de 
Empenho

Despacho

 

* Esse documento pode ter ou não, vide POP.


