[IModulo SISU] Importar Candidatos da
Chamada Regular

Essa pagina descreve os passos necessarios para a importacao da chamada regular do SISU.
Esse processo é de responsabilidade da COPS/DRCA/PROGRAD.

ATENCAO: a partir de 2024, o INEP encaminha apenas uma Chamada Regular (CR) contendo os
aprovados para o total ANUAL de vagas da UFLA, portanto, os procedimentos para a importacao da
CR serao diferentes nol9 e no 22 semestre.

e Importacao da Chamada Regular do SISU - 12 Semestre do Ano
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Figura 1 - pagina do Sisu Gestao (https://sisugestao.mec.gov.br/)

A Chamada Regular (CR) deve ser obtida no site do Sisu Gestao e a partir disso deverao ser
seguidos 0s passos para realizar a importacao dos candidatos.

ATENCAO: O SISU encaminha os candidatos inscritos no processo seletivo para os dois campi no mesmo arquivo. No
SIG é necessario criar dois processos seletivos diferentes, pois eles sdo separados por campus, entretanto, ndo é
necessario separar o arquivo em dois, pois a importacao dos candidatos do SISU ignora todos os candidatos com o

campus diferente do campus do processo seletivo.
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Figura 2 - Pagina Principal » Gestao de Processos Seletivos

Para realizar a importacdo dos candidatos da CR, o usuario devera:

1 - Acessar o menu "Pagina Principal » Gestdo de Processos Seletivos" o processo seletivo devera
estar cadastrado e na situacao "Cadastrando".

A COPS devera realizar o cadastro do processo seletivo, vagas do edital e processadas.

O usuario deverd acessar o menu "Candidatos a Alunos" , identificado pelo icone a" e ele serd
direcionado para a pagina " Candidatos do Processo Seletivo"
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Candidatos do Processo Seletivo "SISU - 2025/1 - Campus Sede - teste stella”
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Figura 3 - Pagina Principal » Gestao de Processos Seletivos » Candidatos do Processo Seletivo

O menu "Importar Candidatos do SISU" devera ser acessado (fig 3).

Importar Candidatos para "SISU - 2025/1 - Campus Sede - teste stella”
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N Atencdo: a submissdo de candidatos é realizada em uma Unica transacdo por arquivo. Isso significa que, caso ocormra algum problema, todo
processo (todos registros do arquivo) sera cancelado. A velocidade de cadastro & aproximadamente de 500 a 1000 candidatos por minuta.
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Figura 4 - Pagina Principal » Gestao de Processos Seletivos » Candidatos do Processo Seletivo »
Importar Candidatos do SISU

E importante preencher os campos de maneira correta (fig 4):

o Data de admissao: de acordo com o edital;

e Situacao de aprovacao: "aprovados". Esse campo indica a origem dos candidatos
(Chamada Regular ou Lista de Espera) e como o sistema deverd exibi-los na ferramenta
de convocacao dos candidatos*;

* todos os candidatos importados como "aprovados" sao exibidos com bolinha verde na
ferramenta de convocacao dos candidatos

o Compactacao: nenhum;
e Arquivo: devera ser selecionado o arquivo obtido no site sisugestao (fig 1).

Clicar em Enviar.

Erro: O arquivo enviado esta vazio ou possui formato invalido. Verifigue se foi utilizado

o caractere "quebra de linha" (\n) para separar as linhas, "," para separar as colunas e
aspas (") para delimitar valores.

Fechar

Figura 5 - Adequacdes no arquivo do SISU

ATENCAO: O arquivo encaminhado pelo SISU muda de formato e formatacdo praticamente todo ano, portanto, é
necessario ajustar o arquivo para a importacao do SIG. (fig. 5)

Os passos para a ajustar o arquivo sao:

1 - Conferir se o0 arquivo contém a quantidade de linhas maior ou igual ao nimero de candidatos
aprovados, conforme exibido no painel do SISUGestao (fig 1)
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Figura 6 -Importacao do .csv

2 - Para ajustar o arquivo do SISU para a importacao no SIG, devemos inicialmente abrir o arquivo
em um editor de planilhas (LibreOffice Calc), tomando o cuidado para considerar a coluna de
CPF como texto, dessa maneira, o editor ndo perde os zeros a esquerda do CPF. Salvar um cdpia
com a extensao .CSV, o editor de planilhas entende que é um csv e abre uma janela para selecao
dos delimitadores de campo e texto. (fig 6)

Salve o arquivo e repita os passos para "Importar Candidatos do SISU".

Erros:
@ Erro ao importar o registro namero 35:
@ Erro ao salvar o Endereco:

@ Campo "Bairro" possui caracteres invalidos ou néao esta no padrao.
Detalhes: os seguintes caracteres nao sdo permitidos para este tipo de
campo: caractere de controle "Tabulacao Horizontal”. Estéo localizados
nas seguintes posicoes: 20. Sugest&o de preenchimento: "JARDIM
MEDITERRANE 111"

@ Alguma operacéo falhou e todo processo foi cancelado
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Figura 6 -Importacao do .csv
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3 - Apds salvar o arquivo, o processo de importacdo do

Avisos:

& Candidatos a alunos importados com sucesso para o processo seletivo "S15U -
2025/1 - Campus Paraiso - SI5U 2025/1" (126 registros em 5 segundos)

@ Foram ignorados 1853 candidatos porque o curso nao faz parte do campus do
processo seletivo.
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