[IModulo Processo Seletivo] Cadastrar
chamada

Passo a passo para a criacao de chamadas de processos seletivos (utilizada em todos os tipos de
processos seletivos)

A criacdo de chamadas dos processos seletivo sé pode ser executada apds a criacao, importacao
dos candidatos (esse item se aplica a processos seletivos como Enem, PAS) e liberacao do
processo seletivo - a Situacdo de Processo Seletivo deverd ser 'Liberado para Matricula', que sao
tarefas da COPS/DRCA/PROGRAD.

As vagas precisam estar processadas (por grupos de cotas).
Para cadastrar a chamada

1. Acessar o menu “DRCA/DI = Processos Seletivos (chamadas)”;

2. Acessar o item “Chamadas” (= );

3. Clicar em “Cadastrar Chamada” (Opcoes: +Cadastrar Chamada)

Nessa tela ( devem ser preenchidos obrigatoriamente os campos:

Numero da Chamada:

Instrucoes aos Candidatos:

Data de inicio: corresponde a data de inicio do periodo de inscricdo, ou seja, o dia e a

hora que a ficha cadastro vai estar disponivel.

o Data: dia do inicio da inscricao;

o Hora: hora do inicio da inscricao (08:00:00), momento EXATO em que a ficha vai
estar disponivel;

Data Limite: corresponde a data final do periodo de inscricdao, ou seja, o dia e a hora em

gue a ficha cadastro deixa de estar disponivel;

o Data: dia do término da inscricao;

o 0 Hora: hora do término da inscricdo (23:59:00), momento EXATO em que a ficha
deixa de estar disponivel;

4. Clicar em “Cadastrar”.
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Cadastrar Chamada de "PAS - 2024/2 - Campus Sede - 3° Etapa - Grupo XXl - Triénio 2022-2024"

B ajuda
Campos marcados com "' sdo obrigatorios.
_ [l Dados Gerais |
Numero*: |1 v
Instrugoes aos Candidatos™:
S
Observagbes:
Vi
A
~ -I Data de Inicio*
Data: |10 v /|Setembro ~ [[2024 v [
Hora: |13 v :[45 ~ :[09 ~

[ Data Limite* |
Data: |19 v /|Setembro ~ [[2024 v [
Hora: [13 v -[45 ~ :g9 ~
A
Presencial®: () Sim ® Nio

v Cadastrar | “Restaurar )

Voltar para "Chamadas”

_Figura 1 - Tela "Cadastrar Chamada"

ATENCAO! Nesse momento a chamada esté cadastrada, mas ela s6 é visivel para o perfil DRCA/DI. Para que ela seja
visivel “fora do SIG” ela deve estar com a situacdo confirmada e isso deve ser feito SOMENTE APOS a convocacéo
dos candidatos e conferéncia da chamada.

A situacao da chamada pode ser verificada através da tela de “Chamadas” do Processo Seletivo,
no segundo icone (v), que indica a situacao dela, conforme visto na Figura 2 ou através da tela
“Alterar Chamada”, que é acessada pelo primeiro icone apés o nimero da chamada, conforme
visto na Figura 3

Chamadas de "PAS - 2024/2 - Campus Sede - 32 Etapa - Grupo XXl - Triénio 2022-2024"
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Opgées: gaCadastrar Chamada |

Voltar para "Processos Seletivos (Chamadas)”
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Figura 2 - icone de situacao de chamada

Alterar Chamada de "PAS - 2024/2 - Campus Sede - 3° Etapa - Grupo XX - Triénio 2022-2024"
B Aiuda

| Dados Gerais |

Numero™ |3 v
Instrugdes aos Candidatos™ | CIENCIA E CONCORDANCIA. Tenho ciéncia de que ao enviar a documentac&o, nos termos do Edital e

Instrugbes Especificas para a Matricula Inicial, para requerer a matricula inicial em curso de graduacao
presencial da UFLA estarei submetido a todos os atos normativos e regulamentos do curso e da UFLA

LEl GERAL DE PROTECAC DE DADOS PESSOAIS (LGPD). As informacfes pessoais requeridas para a/

Observagoes:

| Data de Inicio* |

Data: [30 v [|Agosto v f[202¢4 ~ 5
Hora: |16 ~ -[o0 v :|o0 ~

| Data Limite* | .
Data: |3 ~ [|setembro ~ /2024 ~ [
Hora: (23 + -[s9 v :|oo0 ~
).
Presencial*: ) Sim @ Nido

. Atencdo: Marcando a confirmacao abaixo, a lista de candidatos chamados para esta chamada sera oficialmente divulgada pelo sistema. Para conferir a lista
de candidatos e os dados da chamada, utilize a ferramenta adequada na lista de chamadas.

{ Confirmada para Exibigaoc*: @ Sim ) Nao

+ Alterar | % Restaurar |

Voltar para "Chamadas”

Figura 3 - Tela " Alterar Chamada"
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