[IModulo PRAEC / Alimentacéao] - Cadastrar
uma categoria temporaria de utilizador do RU

Essa ferramenta permite ao pessoal da PRAEC alterar a categoria padrao de um usuario.

Um caso comum de uso é mudar um discente de graduacao, que por padrao é vinculado a
categoria DG, para a categoria de discente de graduacao vulneravel DGV. Essa alteracao é
realizada quando o discente é aprovado nos editais dos programas de apoio a permanéncia da
PRAPE.

1. Faca login no SIG-UFLA:

‘/fl UI i\_.lul S I G SISTEMA INTEGRADO DE GESTA® SGV - Superintendéncia de GovernancalReltoria
4 DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacéo

E SeLegho DE © awda)

@ Editais de Concursos e Selecgo de Servidores
Epbucagio INFANTIL

@ Processos Seletivos de Educaczo Infant Login: [Loain

Autenticagio no sistema

GRrabuAgio Senha: |
@ Consultar Liberacdo de Diploma O Lembrar login
@ Horario de Disciplinas
@ Matrizes Curriculares e Ementas ey

@ Pré-Matricula de Candidatos
@ Ficcessos Seetnos
PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO
@ Editais de Programas de Gestéo e Desempenho Esqueci minha senha
@ Planos de Entregas Esqueci meu login
@ Planos de Trabalho Cadastro de usuario extemo
SERVIGOS

@ Agendas de Servidores
® Agendas de Setores
@ Boletim Interno
pios do RU
provar Autenticidade de Documentos
nsulta de Instrumentos Juridicos
@ Consultar Eventos Institucionais
@ Consultar Projetos de Extensio
@ Feriados e Pontos Facultativos
de Recolhimento da Unido (GRUs)
elefonica
ador do Diploma Digital
d s

Selegdo por Sorteio

L]
@ Servidores da Instituigio

Usuirios
@ Log-in
@ Cadastro de Usuario Externo
@ Autenticacio Integrada
Asupa

@ Esqueci Minha Senha
@ Esqueci Meu Login

Universidade Federa
SIG-UFLA - Ves

2. No menu esquerdo, procure por "PRAEC/Alimentacao":
PRAEC/ALIMENTAGAO |

Cardapios do RU

Categorias do RU
Configuracdes do Modulo RU
Consumos no RU

Usuarios Externos
Utilizadores do RU

3. Cligue em "Utilizadores do RU":
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PRAEC/ALIMENTAGAD
@ Cardapios do RU
@ Categorias do RU
@ Configuracbes do Modulo RU
@ Consumos no RU

Llsuargs Fxiermngs
@ Utilizadores do RU |

4. Na tela "Utilizadores do RU", todos os utilizadores serao listados:

Utilizadores do RU

B Aiuda )
Opgdes de Busca
‘Campo com sugestBes (digite pelo menos 3 caracteres e aguarde as sugestbes)
Nome: |
Login: |
Cadigo de Identificagdo L H |
Categoria Padrio:  [Todas ~
Categoria Temporaria Ativa:  [Todos v
Tipo de Usudrio:  [Todos v
Situagdo do Usuario:  |Todos ~
Situagdo do Utilizador de RU:  [Todos ~
Situagio do Cartdo Institucional:  [Todos ~
w Consultar
— Pagina 1/3674 — T d El|
Codigo de = i Categoria Categori g¢do do Cartio o
Identificagdo LCIUDC L 2L R ‘ Bloqueado Padrao Temporaria Institucional Opgoes
| ] I Nio DPG - Liberado para Impresséo REELHANO
I 1 | Nio DG - Liberado para Impressdo REELHFANO
|| & @ N&o DG = Liberado para Impress&o REELHBNO

5. Para selecionar um utilizador especifico, preencha os campos e escolha os filtros necessarios em
"Opcdes de Busca":

Utilizadores do RU

B Aiuda |
Opgbes de Busca
Campo Bes (digite pelo menos 3 & aguarde as Bes)
Nome: |
Login: |
Codigo de ldentificagio L H ‘
Categoria Padrdo:  [Todas v
Categoria Temporaria Ativa: [Todos v
Tipo de Usuario:  [Todos v
Situagido do Usuarie:  [Todos ~
Situagdo do Utilizador de RU:  [Todos ~
Situacdo do Cartio Institucional:  [Todos v
w Consultar
«— Pagina 1/3674 — hE d El|
Ccodigo de - - goria Categoria Situagao do Cartio =
Identificagdo Nome do Utilizador Usuario | Blogueado Padrio Temporaria Institucional Opgoes
I I ————— Nao DPG - Liberado para Impresséo REELOWNO
I e ] Nao DG - Liberado para Impresséo REELOWNO
| 1 I Nao DG - Liberado para Impresséo WEELBEO
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6. Apds fazer a busca, confira os dados (cédigo de identificacdo, nome, categoria padrao e
categoria temporéaria) do utilizador:

Utilizadores do RU

& ajuda)
Opgdes de Busca
Campo com es (digite pelo menos 3 e aguarde as
Nome: |
Login: |
Cadigo de Identificagio L H f
Categoria Padrio: [Todas v
Categoria Temperaria Ativa: [Todos v
Tipo de Usuario:  [Todos v
Situagio do Usuario: [Todos -
Situagdo do Utilizador de RU: [Todos v
Situagdo do Cartdo Institucional: [Todos -
v Consultar )
— Pagina 11 — oE
cédigoe de Identificagdo Nome do Utilizador ari Blog Categoria Padrio Categoria Temporaria Situagdo do Cartio Institucional Opgdes
N30 VE - REEBLHAO
Total: 1 Utilizador do RU Pagina: Exibir
7. Para atribuir uma categoria temporaria ao utilizador, clique no icone :
Utilizadores do RU
B Auda )
Opgbes de Busca
Campo com sugestbes (digite pelo menos 3 caracteres e aguarde as sugestdes)
Nome:  |[ufia de portas abertas 001
Login: |
Codigo de Identificagao 6. |
Categoria Padrio: |Todas ~
Categoria Temporaria Ativa:  [Todos ~
Tipo de Usuario:  [Todos v
Situagdo do Usudario:  |Todos -
Situagio do Utilizador de RU: [Tedos ~
Situagdo do Cartdo Institucional: [Tedos ~
v Consultar )
«— Pagina 11 — ME o B
codigo de Identificagdo Nome do Utilizador Usudrio | Bloqueado = Categoria Padrdo Categoria Temporaria Situagdo do Cartdo Institucional Opgde:
UFLA de Portas Abertas 001 Nao VE = WE=E8 { & )51 @
Total: 1 Utilizador do RU Pagina: Exibir

8. Na tela "Categorias Temporarias" do utilizador, cliqgue em "Cadastrar Categoria Temporaria":

Categorias Temporarias de "UFLA de Portas Abertas 001"

& Ajuda )
Filtros.
Categoria do RU: (Todas V)
v Consultar ) * Restaurar )
— Pagina 11 — D E
Nenhuma Categoria Temporaria de Utilizador do RU
Total: Nenhuma Categoria Temporaria de Utilizador do RU Pagina: Exibir
Op;ﬁe4 s Cadastrar Categoria Temporaria I )
1 I

Voltar para "Utilizadores do RU"

9. Na tela "Cadastrar Categoria Temporaria de Utilizador do RU", selecione a "Categoria do RU",
informe o "Motivo" para a atribuicdo da nova categoria tempordria e a "Data de Vencimento".
Atencao!

A data de vencimento é o ultimo dia em que a categoria temporadria sera aplicada, apds
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essa data, ela sera desativada.

Exemplo:
O evento em que o utilizador participara na categoria temporaria sera no dia 10/9/2025.

Portanto, a data de vencimento devera ser o dia 10/9/2025.

Cadastrar Categoria Temporaria de Utilizador do RU de "Nenhum™

& Ajuda )
Campos marcados com "' s§o obrigatorios.
Categoria do RU": |EBJ v
3] Motivo*: |Utilizag&o excusiva no UFLA de Porias Abertas a ser realizado em 10/9/2025.
Data de Vencimento*:  [10 v /[Setembro ~ /[2025 ~ [
v Cadastrar | » Restaurar )
Voltar para "Categorias Temporarias”
10. Apé ifi tod inf 0 li "Cadastrar" luir:
. APOS verlricar todas as Informacgoes, clique em adastrar’, para concluir:
Cadastrar Categoria Temporaria de Utilizador do RU de "Nenhum"
E Ajuda ]
Campos marcados com ™' 580 obrigatorios.
Categoria do RU*:  [EEJ -

[31] Motivo™: |Utilizag&o exclusiva no UFLA de Portas Abertas a ser realizado em 10/9/2025.

Data de Vencimento*: 10 ~ [[Setembro  ~ [[2025 ~ [

_wCadastrar | | % Restaurar )

Voltar para "Categorias Temporarias”

11. Em seqguida, sera exibida a mensagem de confirmacdo do cadastro e as informacdes da
categoria temporaria:

Aviso: Categoria Temporaria de Utilizador do RU cadastrada com sucesso

Fechar

Cadastrar Categoria Temporaria de Utilizador do RU de "Nenhum"

Campos marcados com "™ 580 obrigatorios.

\ Categoria do RU: EBJ
Motivo: Utilizac8o exclusiva no UFLA de Portas Abertas a ser realizado em 10/9/2025.
Data de Vencimento: 10/09/2025

Cadastrar outra Categoria Temporaria de Utilizador do RU
Voltar para "Categorias Temporarias"

12. Para cadastrar outra, clique em "Cadastrar outra Categoria Tempordaria de Utilizador do RU":
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Aviso: Categoria Temporaria de Utilizador do RU cadastrada com sucesso

Fechar

Etrar Categoria Temporaria

Cadastrar Categoria Temporaria de Utilizador do RU de "Nenhum™

Campos marcados com "' sdo obrigatérios.

Categoria do RU: EBJ
Motivo: Utilizacdo exclusiva no UFLA de Portas Abertas a ser realizado em 10/9/2025.
Data de Vencimento: 10/09/2025

Cadastrar outra Categoria Temporaria de Utilizador do RU

Voltar para "Categorias Temporarias"

Ou, para sair, cligue em "Voltar para Categorias Temporarias":

Aviso: Categoria Temporaria de Utilizador do RU cadastrada com sucesso

Fechar

Etrar Categoria Temporaria

Cadastrar Categoria Temporaria de Utilizador do RU de "Nenhum"

Campos marcados com "™ sdo obn’gardn’os.

Categoria do RU: EBJ
Motivo: Utilizacdo exclusiva no UFLA de Portas Abertas a ser realizado em 10/9/2025.
Data de Vencimento: 10/09/2025

Cadastrar outra Categoria Temporéria de Utilizador do RU

Voltar para "Categorias Temporarias”

13. Para verificar as informaco0es atualizadas do utilizador, repita as instrucdes dos Itens 3 a 6
desta pagina:

Utilizadores do RU
E Ajuda ]
Opgdes de Busca
Campo com bes (digite pelo menos 3 car; @ aguarde as sugestdes)
Nome: |ufia de portas abertas 001

Login: |

Codigo de Identificagio L H |
Categoria Padrio: | Todas v
Categoria Temporaria Ativa: |Todos -
Tipo de Usudrio:  [Todos v
Situagido do Usudrio: | Todos v
Situagao do Utilizador de RU: [Todos "
Situagdo do Cartao Institucional: |Todos ~

v Consultar )
— Pagina 11 — DE @
Codigo de ldentificagao Nome do Utilizador Usuario | Blogqueado Categoria Padrao Categoria Temporaria Situacio do Cartdo Institucional Opgoes

UFLA de Portas Abertas 001 Nzo VE EBJ DNEAEBLHVQ
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