
Link de acesso à funcionalidade: Planos de Trabalho

Grupo de usuário com acesso de cadastro e alteração: Chefes de unidades e setores

Passo a passo:

1. Primeiramente acesso a página  e, após localizar o plano de
trabalho que deseja avaliar, clique em  "Avaliações". 

2. Confira os dados do plano e clique em "Cadastrar Avaliação".

[Módulo PGD] Avaliação mensal do PTP

https://homologacao.ufla.br/sigufla4/modulos/programa_gestao/planos_trabalhos/index.php
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2024-08/ZKVy4fUIYeb1QkKx-image-1722883119691.png
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2024-08/WqOJ7U7SJgjNyrqx-image-1722883240238.png
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2024-08/yy3HFUVlLvinVVDs-image-1722883048061.png


3. Se o PTP for de apenas 1 mês, o sistema já o levará diretamente para o próximo
passo. Caso o PTP tenha duração superior a um mês, o sistema irá solicitar o período a
ser avaliado, já que a avaliação deve ser realizada mensalmente. Após clicar no período
a ser avaliado, clique em "Selecionar". 

4. Verifique as informações do plano e preencha os campos solicitados. Lembre-se: o
campo de observações/justificativas é obrigatório caso sejam selecionadas as opções
"Excepcional", "Inadequado" ou "Não Executado". Após finalizar o preenchimento e
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selecionar o campo de confirmação, clique em "Cadastrar".

5. Após cadastrada a avaliação o sistema notificará o servidor avaliado por e-mail para
que possa dar ciência na mesma e, se for o caso, interpor recurso.
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