[IMddulo GRUs - PagTesouro] Passo a passo
para cadastrar um servico

1. Apos efetuar login no SIG UFLA, (1) acesse o menu "Guias de Recolhimento
da Unido (GRUSs)" e em seguida (2) clique em "Servicos"

PROEC/EvenTos COORDENADOR
& Gerenciar Eventos Total: 70652 Guias de Recolhimentos da Unido

PROPLAG/GEsTOR DE ORGAMENTO

@ Demandas de Informacdes Orcamentarias Opcoes:

@ Levantamentos de Demanda @ dkGerar GRU

@ Naturezas de Despesas @ =pCadastrar GRU - Formulario Genérico
@ Planos de Aplicacao de Recursos @ Autorizaces de Visualizacdo de GRUs
& Priorizactes de Demandas @ Gestores de Receitas de Setores

& Programas de Trabalhos Servigcos
& Tipos de Despesas @ Unidades Gestoras
. @ Coadigos de Recolhimentos
PrRoGRAMA DE GESTAO @ Relaitrios
& Editais do Programa de Gestao

& Feriados e Pontos Facultativos
@ Férias e Auséncias de Servidores
@ Planos de Trabalho

@ Tabela de Atividades

SERVIGOS
@ Boletim Interno
& Cardapios do RU
& Cartdo Institucional
& Comprovar Autenticidade de Documentos
@ Consulta de Instrumentos Juridicos
& Eventos da Instituicéo
& Guias de Recolhimento da Uni&o (GRUSs)
@ Lista Telefénica
& Minhas Inscricbes em Eventos

2. Clicar em "Cadastrar Servico"


https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2024-03/1B4AaiK2Iwgos0fO-image-1711549625037.png

BUVINUS ( SUBRAS UE PESWUISAS E AULAS PRI
CARCACAS
Créeditos do Restaurante Universitario
CRIACAO DE FRANGOS DE CORTE
Historico Escolar (Ex-aluno)

Total: 39 Servigos

&

_Opgoes: e Cadastrar Servico

3. Preencher os campos conforme imagem e detalhamentos abaixo:

(1), (2) e (3) Conforme cdédigos fornecidos pela DCONT (vide fluxo detalhado em Como cadastrar

um servico para recebimento via PagTesouro).

(4) Selecionar se o servico poderd ser pago por boleto ou ndao. Recomenda-se escolher a opcao
nao, pois as opcdes de pagamento via PIX e Cartao de Crédito sdo mais ageis para confirmacao do
pagamento e diminuem a incidéncia de problemas como pagamento em duplicidade.

(5) Caso seja selecionado "Sim", qualquer usuario podera acessar o SIG UFLA, gerar uma GRU e
efetuar o pagamento. Para servicos que nao sao publicos, selecionar "Nao".

(6) Determina se o referido servico possui um valor fixo ou nao. Lembrando gue o0 mesmo servico
pode ter valores diferentes para cada setor. Por exemplo, uma emissao de Histérico Escolar pode
possuir valores diferentes para cada setor/secretaria, dessa forma, cada setor/secretaria faz a
fixacao do seu valor posteriormente ao cadastro do servico.

(7) Prazo padrao para pagamento da GRU.

Apés todos os preenchimentos, clicar em (8) para concluir o cadastro do servico.
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https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/modulo-grus-pagtesouro-como-cadastrar-um-servico-para-recebimento-via-pagtesouro
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Cadastrar Servigo

B Ajuda |
Campos marcados com ™' 840 obrigatornos.
i) Codigo SISGRU™:
Unidade Gestora®™: |153032/ 15251 v
Codigo de Recolhimento™: | 18806-9 - RECUP.DESP.PRIMARIA EXERC.ANTERIORES FTE 0100 o v

Atencdo, a opco abaixo controla apenas a opcéo de gerar boleto disponibilizada pelo SIG-UFLA. E recomendado desativar a opcio de imprassio de GRU no
1, sitio do Tesoure Nacional na parametrizagdo do codigo de recolhimento & no cadastro do servico no SISGRU.

Obs.: Gestores de receitas sempra tem acesso a ferramenta de emissdo de GRU do SIG-UFLA.

Permite Pagamento com O Sim ® Nio o
Boleto?":
Cadastro de GRU Publico?*: O Sim ® Nio

L Caso a GRU tenha um valor fixo, sera necessario definir o valor da GRU na péagina de cadastro do setor do servigo.

Valor Fixo?*: (O Sim ® Nio

Prazo Padréo para |1
Pagamento (dias):
e‘/ Cadastrar ) % Restaurar )

Valtar para "Servicos”

4. Pronto! O servico foi cadastrado. Agora o proximo passo € "Cadastrar um
Setor para o Servigo".
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