[IModulo GRUSs - PagTesouro] Informacoes
Gerais

O mddulo GRUs (PagTesouro) do SIG UFLA ¢ utilizado para realizar a gestao e acompanhamento
das GRUs da UFLA que possuem integracao com o PagTesouro. O médulo pode ser acessado pelo
menu Servigcos > Guias de Recolhimento da Unidao (GRUs), ou pelo link abaixo.

Link de acesso: https://sig.ufla.br/modulos/gru/index.php

e Duvidas frequentes:

o Como cadastrar um servico para recebimento via PagTesouro

o Como realizar uma recarga de créditos do RU (Restaurante Universitario)

o Como gerar link ou QR Code para pagamento de taxa/GRU via PagTesouro

o Como atualizar o valor de um servico existente

o Como emitir um comprovante de pagamento de GRU

o Como cadastrar uma GRU

o Como pagar uma GRU

o Como realizar a transferéncia do saldo

¢ Informacoes Gerais sobre o sistema:

o Tipos de usuarios

o Funcionamento Béasico

. Tipos de usuarios

o Gestor de Receitas: Grupo de usudrio que possui acesso de administrador das
ferramentas do médulo de GRUs.

o Gestor de Receitas de Setor: Grupo de usudario que possui acesso as ferramentas
de: visualizacao das GRUs relacionadas ao seu setor ou a setores hierarquicamente
inferiores, geracao genérica de GRU, cadastro de setores de servicos e cadastro
autorizacdes de visualizacao de GRUs de setor.

o Usuario autorizado a visualizar GRUs: Visualiza GRUs relacionados ao setores
determinados pela autorizacao realizada pelo Gestor de Receitas ou pelo Gestor de
Receitas de Setor.

o Usudrio autenticado chefe de setor: Visualiza as GRUs relacionadas ao seu setor
ou a setores hierarquicamente inferiores.

o Usuario autenticado: Visualiza todas as GRUs relacionadas com o seu CPF. Pode
emitir GRUs relacionadas a servicos ativos e publicos.


https://sig.ufla.br/modulos/gru/index.php
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/como-cadastrar-um-servico-para-recebimento-via-pagtesouro
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/como-realizar-uma-recarga-de-creditos-do-ru-restaurante-universitario
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/como-gerar-link-ou-qr-code-para-pagamento-de-taxagru-via-pagtesouro
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/modulo-grus-pagtesouro-como-atualizar-o-valor-de-um-servico-existente
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/modulo-grus-pagtesouro-como-emitir-um-comprovante-de-pagamento-de-gru
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/modulo-grus-pagtesouro-como-cadastrar-uma-gru
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/modulo-grus-pagtesouro-como-pagar-uma-gru
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/modulo-grus-pagtesouro-transferencia-de-saldo

o Usuario nao autenticado: Visualiza todas as GRUs relacionadas com o seu CPF ou
CNPJ. Pode emitir GRUs relacionadas a servicos ativos e publicos. Precisa informar
seu nome e seu CPF/CNPJ.

Funcionamento Basico

1. O servidor da UFLA com acesso ao sistema SISGRU deve fazer o cadastro dos servicos da
instituicao que permitem a emissao de GRUs. Estes servicos irao controlar a distribuicao
do recurso recolhido via GRU na universidade.

2. O usuario do SIG-UFLA, com perfil de “Gestor de Receitas”, deve cadastrar os servicos
do SISGRU no SIG-UFLA (caminho: “Pdgina Principal » Guias de Recolhimento da Uniao
(GRUs) » Servicos”). Neste cadastro o usuario deve informar se o servico ficara disponivel
na pagina publica de emissao de GRU, se possui um valor pré-determinado (valor fixo) e
qual é o prazo padrao em dias para a definicdo das datas de vencimento das GRUs.

3. O usuario do SIG-UFLA, com perfil de “Gestor de Receitas” ou “Gestor de Receitas
de Setor”, deve cadastrar os setores para cada servico cadastrado no SIG-UFLA
(caminho: “Pagina Principal » Guias de Recolhimento da Unido (GRUs) » Servicos »
Setores do Servico”). O setor determina a unidade orcamentdria que recebera o recurso
relacionado com as GRUs emitidas naquele servico e setor. Neste cadastro é possivel
escolher uma subunidade que representa um setor interno do setor informado (por
exemplo, Laboratério de Andlise de Solos). Estas subunidades podem ser cadastradas no
caminho “Pagina Principal » Setores » Subunidades”.

4. O usudrio do SIG-UFLA, com perfil de “Gestor de Receitas” ou “Gestor de Receitas
de Setor”, deve cadastrar os valores para cada setor de servico cadastrado no SIG-UFLA
(caminho: “Pagina Principal » Guias de Recolhimento da Unido (GRUs) » Servicos »
Setores do Servico » Valores do Servico”). Este cadastro é liberado apenas se o servico foi
configurado com valor fixo.

5. Qualguer usudrio do sistema, autenticado ou nao, poderd acessar a pagina de emissao de
GRUs onde podera escolher o servico devidamente cadastrado e ativo. Dependendo da
configuracao do servico, devera informar ou nao o valor da GRU.

6. Qualquer usudrio do sistema, autenticado ou ndo, podera acessar a pagina de pagamento
de GRUs relacionadas ao seu CPF/CNPJ. Esta pagina de pagamento utiliza a API do
PagTesouro permitindo diferentes formas de pagamento. O usudrio poderd consultar a
situacao do pagamento de cada GRU.
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