[IMAdulo GRUs] Como atualizar o valor de um
servico existente

1. Acesse o0 SIG UFLA utilizando seu usuario institucional, parte antes do @ do seu e-mail
institucional.

Exemplo: Se seu e-mail institucional for fulano@ufla.br o usuario seréa fulano.
2. Dentro do grupo Servicos cliqgue no menu "Guias de Recolhimento da Uniao.
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3. No final da tela em Opc¢oes(?) cligue em Servigos(?)
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4. Localize o servico que deseja alterar o valor, caso necessario utilize as opcdes de busca.
No exemplo realizei a busca por parte do nome do servico(1) "celp" para localizar o
servico:
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Inscricao Exame Celpe Bras

5. Clique no icone ial (2) que estd no final da linha do servico desejado.
Servigos
Eajuda
Opgoes de Busca
Setor: | v
Nome: [celp
Cadastro de GRU Publico?: |Todos ‘Nn
Valor Fixo?: [Todos v
Situagdo: | atives
_v Consultar ) % Restaurar /
<« Pagina 1/1 - TE LB
. Prazo
Permite p
- - Cadastro Padrido
cod Codigode | P to | Val ) .
SE i T Yo SCRD Ao opsoes
N (dias)
Inscricdo Exame Celpe Bras 13830 28832-2 Né&o Sim Sim 10 Sim 30 &
Total: 1 Servigo Pagina: 1 v | Edbir
Opgoes: |
Voltar para "Guias de Recolhimento da Uni&o (GRUs)"
6. Cligue no icone @ ao final da linha para abrir a tela para a configuracao dos valores do
servico do setor.
Se necessario utilize as opcdes de busca para localizar o setor o qual terd o valor do
servico atualizado.
Setores do Servigo "Inscrigdo Exame Celpe Bras"
B aiuda
Opgoes de Busca
Setor: | v
Subunidade: | v
Situagdo: [ativos ¥
v Consultar / _MRestaurar /
< Pagina 11 -» T E L3
Setor Subunidade @ Valor Vigente | Ativo Opgoes
DRI/PRPG - DIRETORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS R$ 259,00 sm o
Total: 1 Setor do Servigo Pégina: (1 v | sdbir
Opcodes: kCadastrar Setor do Servico |
Vaoltar para "Servicos”
Ir
7. Cligue no icone \‘-'-'}(1) para cadastrar a Data de Término do valor atualmente cobrado

pelo servico, encerrando assim o periodo para a cobranca do valor preenchido em Valor.
8. Ap6s configurar a data de término clique em Cadastrar Valor do Servico(?) para

cadastrar o novo valor.

1. Na tela Cadastrar Valor do Servico"[nome do servico]l" preencha os campos:

1. Valor: preenche com o valor do servico em reais

2. Data de Inicio: informe a data e hora que o valor passara a ser utilizado na
geracao de novas GRUs.
Atencao: a data e hora de inicio deve ser posterior a data hora de término do
valor anteriormente cadastrado informado no passo 7.

3. Data de Término: as GRUs geradas até essa data e hora irao utilizar esse
valor.
Atencao: Esse campo pode ficar em branco, caso nao haja previsao de
termino para a cobranca do valor que esta sendo cadastrado.

4. Prazo de Pagamento (em dias): nimero utilizado para o célculo do prazo

maximo para pagamento da GRU.
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A data de vencimento da GRU sera calculada somando-se o prazo de
pagamento a data de geracao da GRU.
Exemplo: Caso o valor do campo seja 10 a data de vencimento de uma GRU
gerada em 16/02/2024 serd 26/02/2024.
5. Com todos os campos preenchidos cligue no botao [Cadastrar].
9. Finalizada a configuracao do novo valor vocé vera algo como a tela a sequir:

o da Unidio (GRUs) » Servigos » Setores do Servigo » Valores do Servigo

Valores do Servigo “Inscricdo Exame Celpe Bras (DRI/PRPG)"

bad,

< Pagina 1/1 - [m]& &
Valor Data de Inicio Data de Término Prazo de Pagamento (em dias) QOpcoe
RS 247 58 31/07/2023 - 14:58:44 15/02/2024 - 18:00:00 10 M (%]
R$ 259,00 16/02/2024 - 14:11:39 Nenhuma 10 B @
Total: 2 Valores de Servigos de Setores Pagina: |1 v| B

Opgdes: geCadastrar Valor do Servico

Voltar para "Setores do Servico”

Importante:

Utilize os passos acima descritos para atualizar o valor a ser cobrado por um servico.
Dessa maneira sera mantido um histérico sobre todos os valores cobrados, o que auxilia na
geracao de futuros relatérios.

Ao clicar no icone ué:‘fseré permitido alterar o valor do servico sem seguir 0s passos acima
descritos, porém isso sé pode ser feito caso vocé tenha efetuado o cadastro de forma incorreta.
A alteracao direta do valor sem seguir os passos acima descritos pode prejudicar a geracao de
relatérios com base nesses valores.
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