Lancamento de Nota (Perfil Docente)

1. Acesse 0 Sistema SIGAA

e Abra o navegador e acesse o sistema SIGAA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS Lavras, 19 de Agosto de 2024

m S ' GAA e Acessivel para % ENTRAR NO SISTEMA

- - o " Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Pesquisadores Bases de Pesquisa
ACADEMICO ﬁ

EnsINnO B

PGS-GRADUACAGO

Consulte quem pesquisa o que na UFLA Consulte as bases de pesquisa atuantes na UFLA

Iniciacdo Cientifica

Conhega nossos bolsistas de Iniciacdo Cientifica
STRICTO SENSU

LaTto Sensu
RESIDENCIA EM SAUDE
PROCESSOS SELETIVOS

NoTAS DE VERSAO

NoTiciAs E COMUNICADOS

Né&o ha noticias cadastradas

e Faca o login com seu usudrio?® e senha? institucionais
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UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maitsculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGAdmin

(Administragdo e Comunicagao)

Entrar no Sistema

Usuario:

Senha: E

Esqueci minha senha

e Por favor, utilize o navegador Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

2\_ Para visualizar documentos & necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacdo - Contatos (abre nova janela): https:/ fufla.br/contato | ©® UFLA | sigteste?.ufla.br.instl - v4.0.295.53

Acesse as notas de versao para ver como a equipe da DGTI vem trabalhando para melhorar o SIGAA. 2

Ao entrar no SIGAA aparecera:

e Para o portal do docente, nos casos em que o usudrio possui ativo apenas o vinculo de
docente.

UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Acad&micas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:28 SAIR

SAULD ROCHA FERREIRA (Deslogar) Samestrs stual: 2024.2 (3 Médules ¢l CaixaPostal =3 Menu Docente = @) Ajuda
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA (11.00.43.04)
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e Para a tela de selecao de vinculo, nos casos em que o usuario possui mais de um
vinculo ativo no SIGAA,
Nesse caso, deve-se selecionar o vinculo de servidor clicando sobre ele.

e Feito isso o docente sera direcionado ao portal do docente
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£9: selecionar Vinculo

ViNcuLos ENcoONTRADOS (6)

ATIVOS
Vinculo / Identificador Ativo Outras Informacgées
E Servidor Sim Lotagdo: DEPARTAMENTO DE
INATIVOS
Vinculo Identificador Ativo Qutras Informacoes
N&o Definido

SIGAA | DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacdo - Contatos (abre nova janela): https:/ /ufla.br/contato | © UFLA | sigteste2.ufla.brinstl - v4.0.295.52.1

Acesse as notas de versdo para ver como a equipe da DGTI vem trabalhando para melhorar o SIGAA. 19

2. Selecionar Turma

e Na drea "Minhas Turmas no Semestre", sdo exibidos todos os componentes
curriculares que o docente leciona no semestre, junto com suas respectivas turmas.

SAULO ROCHA FERREIRA (Deslogar) Semestre atual; 2024.2 3 Médulos ¢l caixa Postal =@ Menu Docente g Ajuda
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA (11.00.43.04)

@ Ensino ('} Pesquisa j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais

Minhas Mensagens E]

Mdo ha noticias cadastradas.
Trocar Folo

Editar Dades do Site Pessoal do
Docente

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Ver todas minhas turmas .
Dados Pessoais

Componente Curricular CR/CHD*  Alunos** Chat

POS-GRADUACAD Siapa: 2331277

PEES12 - BIOCOMPOSITOS E AGLOMERANTES - TO1 [ABERTA) Categoria: Docente

2024.2 Local: A ser definido pelo professor 4/ 60 2730 Ej g TiHEEET: EEllgE )

Horsrios inta-feira de 14:00 - 17:50 Regime Trabalho: Dedicagac Exclusiva
oraria: Quinta-feira de 14:00 - 17: E-mail : desenv@teste.ufla.br

PEB510 - CARACTE KIZA{;KO DE MATERIAIS - TO1 [ABERTA)
2024.2 Local: A ser definido pelo professor 4/ 30 24/ 30 Eﬁ '::J ]
Horadrio: Terga-feira de 08:00 - 11:50
PTM508 - MECANICA DA MADEIRA - TO1 [ABERTAR)
2024.2 Local: Sala de videoconferénca 4/ 60 11/30 Ej el 0
Horério: Quarta-feira de 08:00 - 11:50

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios |
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma

** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
*** & turma possui hordrio flexivel & o horério exibido € da semana atual.

e Ao clicar na disciplina desejada, o sistema direciona para a “Turma Virtual".
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UFLA - SIGAA - sSistema Integrado de Gestio de Atividades Acad:

SAULO ROCHA FERREIRA (Deslogar)
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA (11.00.43.04) - Semestre atual: 2024.2

Menu Turma Virtual

@ Turma
=-| Alunos
(B | Diario Eletrénico
@ Materiais
| Atividades
= Configuragbes

P Estatistica
@ Ajuda

Manual da Turma Virtual

Turma Virtual

| PEBS12 - BIOCOMPOSITOS E AGLOMERANTES (2024 .2 - T01)

Turma Virtual!

Caro Professar,

A Turma Virtual € uma ferramenta de ensino complementar que o SIGAA coloca a
disposicdo dos docentes e discentes da UFLA. Ela encontra-se nos Portais do Docente
e do Discente, permitindo o intercambio virtual de informacdes entre alunos e docente
de uma turma.

Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliquem sobre o
link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes s6 poderdo acessar
turmas virtuais as quais sejam participantes.

Através da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de aulas do
componente curricular, apés cadastrar os tépicos de aula da turma; visualizar os
participantes da turma (alunos e professores) e o programa do componente
curricular; cadastrar noticias e aulas extras relacionadas 3 turma; registrar a
frequéncia e as notas dos alunos da turma; imprimir didric de turma e lista de
presenca; disponibilizar conteiido e referéncias a serem utilizadas pelas alunos da
turma; carregar arquives no seu porta-arquivos e inserir esses arquivos nas turmas
que desejar; registrar a data das avaliagbes, enquetes, féruns e tarefas que devem
ser cumpridas pelos alunos da turma.O docente poderd também importar dados de
uma outra turma para a turma atual, aproveitando, por exemplo, informagées j&
fornecidas em turmas anteriores de um mesmo componente curricular que ministrou;
além disso, poderad permitir que um usudric do SIGAA tenha certas permissdes, por
exemplo, autorizando um docente externo a corrigir tarefas enviadas pelos alunos.

Mo geral, o aluno podera visualizar tude ¢ que foi cadastrade na turma virtual pele
docente, bem como enviar tarefas solicitadas por ele. Podera também criar férum e
enquete, desde que tenha sido dada permisséo pelo docente da turma.

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

« || & Trocar de Turma

Noticias
Néo ha noticias cadastradas

Enguete

Menhuma enquste encontrada
Atividades

Nenhuma atividade registrada
Avaliagies

Nenhuma avaliagdo cadastrada

Mensagens dos Féruns

M3o ha mensagens cadastradas

3. Configurando calculo da médias das avaliacdes em caso de
mais de uma atividade avaliativa

e Para configurar o tipo de célculo da média da avaliacao, acesse o formulario de

configuracao da turma no Menu Turma Virtual > Configuracoes

UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

SAULO ROCHA FERREIRA (Deslogar)
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA (11.00.43.04]) - Semnestre stual: 2024.2

Menu Turma Virtual

£ Turma

=-| Alunos

(B | Diério Eletrénico

& Materiais

17| Atividades

| Configuragdes
Configurar Turma
Importacdo de Dados
Permissdes
Publicar Turma Virtual

 Estatistica

@ Ajuda

Turma Virtual

| PEB812 - BIOCOMPOSITOS E AGLOMERANTES (2024 .2 - T01)

Turma Virtual!

Caro Professor,

A Turma Virtual € uma ferramenta de ensino complementar que o SIGAA coloca a
disposicio dos docentes e discentes da UFLA. Ela encontra-se nos Portais do Docente
e do Discente, permitindo ¢ intercédmbio virtual de informacées entre alunos e docente
de uma turma.

Para que alunos e docentes acessem a turma wvirtual basta que cliguem sobre o
link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes sé poderfo acessar
turmas virtuais as quais sejam participantes.

Através da turma virtual, o docente poderé: exibir o cronograma de aulas do
componente curricular, apés cadastrar os topicos de aula da turma; visualizar os
participantes da turma (alunos e professores) e o programa do componente
curricular; cadastrar noticias e aulas extras relacionadas a turma; registrar a
freqiiéncia e as notas dos alunos da turma; imprimir didrio de turma e lista de
presenca; disponibilizar conteddo e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da
turma; carregar arquivos no seu porta-arquivos € iNserir esses arguivos nas turmas
que desejar; registrar a data das avaliacdes, enquetes, foruns e tarefas que devem
ser cumpridas pelos alunos da turma.0 docente podera também importar dados de
uma outra turma para a turma atual, aproveitando, por exemplo, informacdes j&
fornecidas em turmas anteriores de um mesmo componente curricular que ministrou;
além disso, poderd permitir que um usudrio do SIGAA tenha certas permissdes, por
exemplo, autorizando um decente externc a corrigir tarefas enviadas pelos alunos.

Mo geral, o aluno poderd visualizar tudo o que foi cadastrade na turma virtual pelo
docente, bem como enviar tarefas solicitadas por ele. Poderd também criar férum e
enquete, desde que tenha sido dada permissdo pelo docente da turma.

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

e Definir o método de calculo da nota final
o Média Ponderada
o A média ponderada considera pesos diferentes para cada avaliacdo. Cada nota

€ multiplicada pelo peso atribuido, e a soma dos resultados é dividida pela

soma dos pesos. Esse método é utilizado quando algumas avaliacoes tém

maior importancia que outras.
o Média Aritmética
o A média aritmética é o célculo simples da soma das notas dividida pelo nimero

total de avaliacOes. Nesse caso, todas as avaliacdes tém o mesmo peso e

importancia no calculo da média.

o Soma das Notas
o A soma das notas é simplesmente a adicdo direta das notas das avaliacoes.
Nao ha divisdo nem consideracdo de pesos. O valor maximo possivel serd o

01:30 SAIR

# | & ¢ | & Trocar de Turma

Noticias
Nao ha noticias cadastradas
Enquete
Menhuma enguete encontrada
Atividades
Menhuma atividade registrada
Avaliagdes
Nenhuma avaliagdo cadastrada

Mensagens dos Foruns

N3o ha mensagens cadastradas
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total das notas somadas, dependendo do niumero de avaliacdes e da nota
maxima estabelecida para cada uma

UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Acad&micas

SAULO ROCHA FERREIRA (Deslogar) -
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA [11.00.43.04) - Serestre atual: znu.2| PEB812 - BIOCOMPOSITOS E AGLOMERANTES (2024 .2 - T01)

Menu Turma Virtual fruieuliten

gj- Turma

== Alunos

Tdpicos em Lista Um tdpico por paagina
[} Diario Eletrénico

= Materiais .
@ Alunos podem criar enguetes? L Sim ® NEo
g:- Atividades
" e T Alunos podem alterar o nome dos grupos? '3:::' Sim '@' MEo
=
Configurar Turma Publicar no Portal dos Cursos Abertos? O sim ® nso
Importagao de Dados
Mo cadastro de avaliagdes, a media da unidade 1 sera: Média ponderada das avaliacies v

Permissies

Média ponderada das avaliagdes

: : Ma listagem de notas, o aluno podera ver:
Publicar Turma Virtual Média aritmética das avaliacfes

Qual o tamanho maximo dos arguivos que os alunos podem enviar?

2 Estatistica Soma das notas das avaliagbes
@ Ajuda Mostrar média da turma no relatério de notas? ) sim ® nzo
Maostrar relatdrio de estatisticas de notas? ® sim 2 Ngo
Data de fim da 1® unidade: =
Ocultar as notas dos alunos: ) sim ® No

Salvan

4. Lancamento das Notas

e ApOds definir o tipo de média para calculo da nota final , acesse o Menu Turma Virtual >
Alunos > Lancar Notas.

UFLA - SIGAA - sistema Integrade de Gestdo de Atividades Académicas

SAULD ROCHA FERREIRA (Desl = . " P
Lo N — 2.,1._,| PEB812 - BIOCOMPOSITOS E AGLOMERANTES (2024 .2 - T01) ¢ Ativar Edicdo | & | & |& | & Trocarde Turma | #

Menu Turma Virtual

£ Turma

Noticias -
= Alunos Tépicos em Lista Um tépico por pagina Nio ha noticias cadastradas
Alunes Trancados
— Enquete -
Gerenciar Grupos Alunos podem criar enquetes? ) sim
Langar Frequéncia MNenhuma enquele encontrada
Alunos podem alterar o nome dos grupos? ) Sim ® Nso
L Freq. Pl
ancar Freq. em Plapdfia B =
Lancar Notas Publicar no Portal dos Cursos Abertos? ) Sim
Nenhuma atividade registrada
(] Diério Eletrénico No cadastro de avaliagbes, a média da unidade 1 sera: Média ponderada das avaliaches ¥
& Materiais ) ) Avaliagtes e
Na listagem de notas, o aluno podera ver: Apenas a sua nota v
i;r Atividades Menhuma avaliagio cadastrada
8 — Qual o tamanho maximo dos arquives que os alunes podem enviar? 10 v | MB
- Configuragoes
= . Mensagens dos Foruns B
3 Estatistica Mostrar média da turma no relatério de notas? ) sim
M3o ha mensagens cadastradas
@ Ajuda - @ I
= Mostrar relatério de estatisticas de notas? ® sim L Ndo
Data de fim da 1% unidade: i
Ocultar as notas dos alunos: ) Sim

e Dividir a unidade de avaliagao em varias atividades
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A+ A- | Tempo de SessSo: 01:30 SAIR

g Mabdulos b caixa Pastal =G Menu Docente Q Ajuda

UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

SAULO ROCHA FERREIRA (Deslogar) Semestre aruzl: 2024.2
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA (11.00.43.04)

TurMA VIRTUAL > CADASTRO DE NOTAS
PEB812 - BIOCOMPOSITOS E AGLOMERANTES - Turma: 01 (2024.2)

- Digite as notas das unidades utilizando virgulz para separar a casa decimal.

O campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letive.
As notas das unidades ndo vo para o histérico do zlune, no entanto, aparecem em seu portal.
Cligus em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

- Ao exportar uma planilha o arguivo gerado ndc deve ser salvo em outra versdo.

- A estrutura da planilha ndo deve ser modificada.

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos zlunas. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos ao
configurar 2 turma virtuzl. Para isso, cligue aqui & marque "Sim" na opcdo "Ocultar as notas dos

alunos." ou cligue no bot2o "Salvar e Ocultar”

€ ﬁ 'ﬁ . k= oS kJ

Voltar Exportar Importar  Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Planilha Planilha Ocultar  (Consolid
ALUNOS MATRICULADOS
. . Faltas -
# Matricula Nome Umnid. 1 Resultado Calc =% Faltas Sit.
1 2024160518 MARIA EDUARDA LOPES DE OLIVEIRA = = |0 =
2 2024160356 THAYMA MOREIRA SILVA = = |0 =
“* - Transferir as faltas calculadas da lista de fregiiéncia para o campo de faltas do aluno. G ﬁ ‘ﬁ —"" H H' H
' - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacio - L
a liacs Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar  Finalizar
- Remover avaliacdo Planilha Planilha e {Consolidar)
Ocultar

@ - Aluno Aprovado
* - Aluno em Recuperacio
@ - Aluno Reprovado

e Cadastro do peso, descricao e abreviacao da avaliacdo. A abreviacao serd utilizada para
identificar a avaliacdo na tabela de notas, enquanto o peso sera usado no calculo da

nota da unidade, por meio da média ponderada.

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

SAULO ROCHA FERREIRA [Deslogar) Semestre atual: F024.2 1.' Madulos f';u Calxa Postal =2 Menu Docents gy Ajuda

DEPARTAMENTD DE ENGENHARLA [11.00.43.04)

TurMA VIRTUAL > CADASTRO DE NOTAS > CADASTRAR AVALIACAD

Digite as informacies da avaliacio. & abreviacao sera utilizada para identificar a avaliagdo na tabela de notas. O pese sera utilizade para calcular 2 nota da unidade

através de média ponderada.

Dapos Da AVALIAGAO

Turma: PEEB12 - BIOCOMPOSITOS E AGLOMERANTES - Turma: 01 [2024.2)

Unidade

Unidade: « |1
Peso: * |1
Descricdo: # Prova 1
Abreviacdo: * |PL
Cadastrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Turma Virtual
SIGAA | DETI - Diretoria de GestSo de Tecnologia da Informacio - Contabos (abre nova janela): hitps:/ fufla.brfcontato | © UFLA | sigkeste2.ufla.brinst] - v4.0.255.57

Acesse as notas de versio para ver como & equipe da DGTI vem trabalhando para melhorar o STGAA. 20/12/2024 11:00
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UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo da Sassdo: 01:29 SAIR

SAULO ROCHA FERREIRA (Deslogar) Semestre stual: 2024.2 'Li Madulos f':j Calxa Postal =2 Menu Docente Gy Ajuda
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA (11.00.43.04)

TurMA VIRTUAL = CADASTRO DE NOTAS > CADASTRAR AVALIACAOQ

Digite a5 informagies da avaliacdo. A abreviacde serd wtilizada para identificar a avalizgdo na rabela de notas. O peso serd utilizade parz calcular 2 nota da wnidade
através de média ponderada.

Dapos pDa AVALIAGAD

Turma: PEBE12 - BIDCOMPOSITOS E AGLOMERANTES - Turma: 01 [2024.2)
Unidade: # |1z Unidade ¥
Peso: * |2
Descriciio: # |Prova 2
Abreviacdo: # |P2

Cadastrar || Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatirio.

Turma Virtual
SIGAA | DETT - Diretoria de GestSo de Tecnobogia da Informacio - Contabos (abre nova janela): hitps:/ fufia.br/contatn | © UFLA | sigteste? ufla.brinstl - wd.0.255.57

Acesse as notas de versfo para ver como a equipe da DGTI vem trabalhando para methorar o STGAA. 20/12/2024 11:00

e Cadastre as Notas.
o Digite as notas das unidades usando virgula para separar as casas decimais.

UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessfo: 01:28 SAIR

SAULO ROCHA FERREIRA (Deslogar) Semestre stusl: 2024.2 g Mdadulos f':j Calxa Postal =2 Menu Docente ) Ajuda
DEPARTAMENTO DE ENGENHARTA {11.00.43.04)

TurmMa VirTUAL > CAapasTRO DE NoTas

PEB812 - BIOCOMPOSITOS E AGLOMERANTES - Turma: 01 (2024.2)

+ - Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal.

+ -0 campao faltas deve ser preenchido com o numero de faltas do aluno durante o periodo letiva.
s - As notas das unidades ndo vao para o histdrico do zluno, ne entanto, aparecem em seu portal.
s - Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continug-las posteriorments,
* - Ao exportar uma planilha o arguive gerado nio deve ser salve em outra versa3o.
s - A estrutura da planilha ndo deve ser madificada,

Ao salvar as notas, elas serdo divelgadas 2os alunos, E possivel ocultar as notas salvas dos zlunos as
cenfigurar a turma virtual. Para isso, dique aqui & margue "Sim" na opcde "Ocultar as notas dos
alunos.” ou digue no botdo "Salvar e Ocultar”

O H H 4+ H E ¥

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar & Finalizar
Planilha Planilha Ccultar  {Consolidar)

ALUNOS MATRICULADOS

Faltas

# Matricula MNome Unid. 1 Resultado Calc =+ Faltas Sit.
() = P2 - Nota

1 2024160518 & MARIA EDUSRDA LOPES DE OLIVEIRA 10,0 60 7.3 7.3 = [0 APR

2 2024160356 & THAYNA MOREIRA SILVA 3,0 8.0 7.0 7 = |0 APR
“* - Transferir as faltas calculadas da lista de fregiiéncia para o campo de faltas do aluno. a ﬁ ﬁ — H H H
~ - Desmembrar unidade em mais de uma avaliagio Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar  Finalizar
= - Remover avaliacio Planilha Planilha & ([Consolidar)
D - Aluno Aprovado Oeultar

! - Aluno em Recuperacio
2 - Aluno Reprovado

Turma Virtual

e Salvando o cadastro das notas e/ou consolidando a turma
o Salvar.png Durante o lancamento das notas, o docente pode salvar os dados
inseridos no sistema e altera-los sempre que necessario.
o Consolidacao final.pngAo clicar no icone, o docente podera consolidar (finalizar)
completamente a turma. Para isso, é necessario registrar todas as notas dos
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discentes. Ao consolidar, a situacdo da matricula do aluno é atualizada, indicando a
conclusao da disciplina. Vale ressaltar que, apés a finalizacao, nao serd possivel
alterar as informacdes por meio desta funcionalidade. Portanto, é recomendavel
verificar se todos os dados estao corretos antes de finalizar e fechar a turma.
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