
Abra o navegador e acesse o sistema SIGAA

Faça o login com seu usuário¹ e senha² institucionais

Lançamento de Nota (Perfil Docente)
1. Acesse o Sistema SIGAA
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Ao entrar no SIGAA aparecerá:

Para o portal do docente, nos casos em que o usuário possui ativo apenas o vínculo de
docente.

Para a tela de seleção de vinculo, nos casos em que o usuário possui mais de um vínculo
ativo no SIGAA,
Nesse caso, deve-se selecionar o vínculo de servidor clicando sobre ele.
Feito isso o docente será direcionado ao portal do docente
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Na área "Minhas Turmas no Semestre", são exibidos todos os componentes curriculares
que o docente leciona no semestre, junto com suas respectivas turmas.

Ao clicar na disciplina desejada, o sistema direciona para a “Turma Virtual".

2. Selecionar Turma
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Para configurar o tipo de cálculo da média da avaliação, acesse o formulário de
configuração da turma no Menu Turma Virtual > Configurações

Definir o método de cálculo da nota final
Média Ponderada

A média ponderada considera pesos diferentes para cada avaliação. Cada nota é
multiplicada pelo peso atribuído, e a soma dos resultados é dividida pela soma
dos pesos. Esse método é utilizado quando algumas avaliações têm maior
importância que outras.

Média Aritmética
A média aritmética é o cálculo simples da soma das notas dividida pelo número
total de avaliações. Nesse caso, todas as avaliações têm o mesmo peso e
importância no cálculo da média.

Soma das Notas
A soma das notas é simplesmente a adição direta das notas das avaliações. Não

3. Configurando cálculo da médias das avaliações 
em caso de mais de uma atividade avaliativa
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há divisão nem consideração de pesos. O valor máximo possível será o total das
notas somadas, dependendo do número de avaliações e da nota máxima
estabelecida para cada uma

Após definir o tipo de média para calculo da nota final , acesse o Menu Turma Virtual > 
Alunos > Lançar Notas.

Dividir a unidade de avaliação em várias atividades

4. Lançamento das Notas
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Cadastro do peso, descrição e abreviação da avaliação. A abreviação será utilizada para
identificar a avaliação na tabela de notas, enquanto o peso será usado no cálculo da 
nota da unidade, por meio da média ponderada.
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Cadastre as Notas. 
Digite as notas das unidades usando vírgula para separar as casas decimais.

Salvando o cadastro das notas e/ou consolidando a turma 

 Durante o lançamento das notas, o docente pode salvar os dados inseridos no
sistema e alterá-los sempre que necessário.
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Ao clicar no ícone, o docente poderá consolidar (finalizar) completamente a

turma. Para isso, é necessário registrar todas as notas dos discentes. Ao consolidar, a
situação da matrícula do aluno é atualizada, indicando a conclusão da disciplina. Vale
ressaltar que, após a finalização, não será possível alterar as informações por meio
desta funcionalidade. Portanto, é recomendável verificar se todos os dados estão
corretos antes de finalizar e fechar a turma.
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