Instrucoes para uso do e-Agenda

Acesso ao sistema: https://eagendas.cqu.gov.br/
Abaixo estdo descritas as instrugdes previstas no Manual do Sistema Eletrénico de Agendas:

* Devem ser registrados na agenda os compromissos publicos: Manual do Sistema Eletrénico
de Agendas (e-agenda), paginas 9 e 40
* Ler o PPT: Sistema e-Agendas: Aspectos gerais

* Registros na agenda de Compromissos Manual do Sistema e-Agendas (principalmente

capitulos 7 a 9)

Tipo de registro: Audiéncia Publica

* Conceito de “audiéncia publica”: Art. 52 do Decreto n® 10.889/2021
* Passo a passo - Registro e publicacdo de audiéncias publicas: Capitulo 7.3 do Manual do

Sistema e-Agendas

Tipo de registro: Compromisso (Reuniao)

* Conceitos de reunio e audiéncia: Art. 59, inciso I, do Decreto n? 10.889/2021.
* Passo a passo - Registro e publicacdo de reunidées: Capitulo 7.5 do Manual do Sistema e-

Agendas
Tipo de registro: Compromisso (Audiéncia)

* Na situacao apresentada, tem a participacao de um agente privado que esta representando
seus interesses privados, uma vez que o objeto da reunido é “influenciar ato normativo”.
Por essas razdes, o Sistema encaminhara o usudrio para o formulario de audiéncia.

® O registro dos participantes privados, assim como do detalhamento da pauta pode ser feito
pelo APO, pelo Gestor de Agenda ou pelo Assistente Técnico do APO, ou pelo préprio
representante privado de interesses. Na situacao em questao, o APO orientou o seu Gestor
de Agenda ou o seu AT a registrar tais informacdes, sendo que ele mesmo as repassou.

Conceito de “representacao privada de interesses”: Art. 59, inciso Ill, do Decreto n2
10.889/2021.

Conceitos de “reuniao” e “audiéncia”: Art. 52, inciso |, do Decreto n© 10.889/2021.

Passo a passo - Registro e publicacao de audiéncias: Capitulo 7.5 do Manual do Sistema e-

Agendas
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Tipo de registro: Compromisso (Evento/curso)

* Conceito de “evento”: Art. 59, inciso I, do Decreto n2 10.889/2021.
* Passo a passo - Registro e publicacdo de evento: Capitulo 7.4 e 7.5 do Manual do Sistema e-

Agendas

Tipo de registro: 1. Viagem; 2. Compromisso (Evento/Curso); e 3. Presente e Hospitalidade.

Conceito de “hospitalidade”: Art. 52, inciso V, do Decreto n® 10.889/2021.

Conceito de “brinde”: Art. 592, inciso VI, do Decreto n? 10.889/2021.

Conceito de “presente”: Art. 52, inciso VII, do Decreto n? 10.889/2021

Do recebimento e tratamento de presente: Art. 17 e 18 do Decreto n? 10.889/2021.

Da concessao de hospitalidade por agente privado: Art. 19 e 20 do Decreto n? 10.889/2021.
Passo a passo - Registro e publicacdo de viagem: Capitulo 7.1 do Manual do Sistema e-
Agendas

Passo a passo - Registro e publicacao de evento: Capitulo 7.4 do Manual do Sistema e-

Agendas
* Passo a passo - Registro e publicacao de presentes e hospitalidades: Capitulo 7.7 do

Manual do Sistema e-Agendas

Tipo de registro: Afastamento

* Passo a passo - Registro e afastamento e substituicao: Capitulo 7.6 do Manual do

Sistema e-Agendas

Cabe relembrar que a partir de 09 de outubro de 2022 todas as publicactes de agendas

deverao estar registrados no referido Sistema e-Agendas.
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