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Minha Biblioteca

Inclusdo de novos usuarios na Plataforma Minha Biblioteca

1 - Acessar o ambiente administrativo:

https://admin.dli.minhabiblioteca.com.br/Login.aspx?ReturnUrI=%2fLogin.aspx%3fReturnUrl%3d%252flmpo
rtResult.aspx

2 - Na péagina inicial entrar na opcdo Administrar Usuarios


https://admin.dli.minhabiblioteca.com.br/Login.aspx?ReturnUrl=%2fLogin.aspx%3fReturnUrl%3d%252fImportResult.aspx
https://admin.dli.minhabiblioteca.com.br/Login.aspx?ReturnUrl=%2fLogin.aspx%3fReturnUrl%3d%252fImportResult.aspx

3 - Na préxima pagina opcdo Comecar

4 - Entdo, selecione a op¢do Adicionar, defina o tipo de usuério (professor, Aluno, Outro) e adicione o
arquivo (formato do arquivo abaixo), logo apoés clique em Executar



e Modelo do arquivo:

o Férmula do excel para gerar a coluna de senha com 6 digitos:

=TEXTO(ALEATORIOENTRE(100000;999999);" 000000")

5 - Préxima tela clicar em Adicionar



6 - Aparecera a confirmagéo do Arquivo Processado

i Com a atualizacao do Portal de Usuarios da plataforma Minha Biblioteca, os procedimentos de

inclusdo, exclusao e substituicdo de usuarios foram alterados. A seguir, apresenta-se o caminho
atualizado:

? Inclusao de Usuarios na Plataforma Minha Biblioteca - Passo a Passo Atualizado
(2025)

1. Acesso ao Portal Administrativo

1. Acesse o endereco oficial da plataforma:

? https://conecta.minhabiblioteca.com.br/web/login
2. Faca login com suas credenciais institucionais autorizadas para gestao.

2. Abrir o Médulo de Gestao de Usuarios
Apds autenticar:

1. No menu superior, clique em "Gerenciar".
2. A tela Gestao de Usuarios serd exibida.


https://conecta.minhabiblioteca.com.br/web/login
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3. Escolher a Operacao: Adicionar Usudrios

Na primeira etapa:

1. No campo Operacao, selecione “Adicionar”.

2. Em Tipo de Usuario, escolha a categoria correta:
e Aluno

e Professor
e Outros

? A categoria deve ser compativel com o perfil institucional do usuario.

Biﬂihmmm nigic - Gerenciar  Conteddo  Maleriais de Apow

ceniral de Ajuda Vol

i
]
™
o
I
"

Gerencist | Imtegragdes | Gestho de vsulnios [Universidads Federsl de Linras (LIFLAL)

Gestdo de usudrios

Universidade Federal de Lavras (UFLA)

Selecions uma operscho abaixn, o tpo de usudnd & Anexe uma plandhs PEE PIOCESERMEnts.
Operacao

Adscionar

Tipo de Usudrio @
Alhmo

Aluno

Professor

4. Selecionar o Arquivo de Importacao



Na segunda etapa da tela:

1. Cligue em "Escolher arquivo".
2. Localize o arquivo modelo preenchido.
3. Cligue em “Enviar”.

Tipo de Usudario

Aluno

Anexo

Escolher arquivo Menhum arguivo escolhido

Formato exigido:

e CSV (separado por virgulas)

e Colunas exigidas no modelo atual (2025):
o email
o primeiro_nome
o ultimo_nome

e Exemplo:

A B | © |
Userld First Mame Last Mame
usuariol@estudante.ufla.br AMNA DE JESUS COSTA (SILVA

usuaric2@estudante.ufla.br J0AQ PAULD REIS SILVA

?? A versao nova do mddulo nao aceita mais o modelo antigo com login/senha. Somente o
modelo atualizado funciona.

5. Confirmar e Acompanhar o Processamento
Apos clicar em Enviar:

e O sistema exibird a mensagem de processamento em andamento.
e Logo abaixo, em Histdrico de operacoes, vocé poderd acompanhar:
o nome do arquivo
o data e horério do envio
o status (sucesso/erro)

6. Mensagens de Erro Comuns



? Usudrio nao encontrado
- Verifique se o0 e-mail existe de fato e estd ativo.

? Formato de CSV invalido
- Confirme que o arquivo esta salvo como CSV (UTF-8).

? Erro ao processar lote
- Normalmente ocorre quando ha:

e colunas fora do padrao
e duplicidade de e-mails
e arquivo salvo como “CSV delimitado por ponto e virgula” (nao compativel)
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