Emisséao de Certificados e Declaracoes (Perfil:
PRPI)

Declaracao de Orientacao em Plano de
Trabalho

Essa ferramenta permite emitir uma declaracao constando todos os bolsistas de iniciacao cientifica
ou tecnoldgica que foram orientados por um docente, exibindo o periodo de inicio e fim das
orientacdes.

Como acessar a ferramenta para emissao "SIGAA>Pesquisa>IC>Declaracdées>Declaracao de
Orientacao".

Entre no SIGAA com o seu usuario institucional.

Acesse o0 médulo de pesquisa.

Na aba IC localize "Declaracdes>Declaracao de Orientacao".

Busque pelos projetos que do docente que possui vinculo com plano de trabalho

informando:

o Ano dos Projetos: informe o0 ano do projeto que foi utilizado para se criar pelo
menos um plano de trabalho.

o Membro do Projeto: digite parte do nome e aguarde a listagem dos nomes.

o Cligue sobre o nome do docente para o qual deseja-se emitir a declaracao.

o Cligue no botao [Buscar]

Serao listado os projetos registrados no ano informado que possuem planos de trabalho

com o orientador informado no campo membro do projeto.

o Clique no icone L[ ao final da linha com o nome de um dos projetos. A declaracao
gerada contém todos os planos onde o componente da equipe do projeto é
orientador independente do projeto.

Outros perfis que podem emitir o certificado:

e Docentes da UFLA Declaracao de Orientacao em Plano de Trabalho

Certificados de Coorientacao em Plano
de Trabalho
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Essa ferramenta permite emitir o certificado de coorientacdo para os discentes de pés-graduacao
ou para os pesquisadores externos que atuaram como coorientadores em planos de trabalho.

Como acessar a ferramenta para emissao "SIGAA>Pesquisa>IC>Declaracdes>Certificados de
Coorientacdes".

Entre no SIGAA com o seu usuario institucional.

Acesse 0 médulo de pesquisa.

Na aba IC localize o menu "Declaracdes>Certificados de Coorientacdes".

Na tela digite o nome ou parte dele no campo.

Clique no botao [Buscar].

Serao exibidos todos os planos de trabalho que possuem um coorientador com o nome
informado no campo de busca.

Cligue no icone !para gerar o certificado.

Outros perfis que podem emitir o certificado:

e Discentes de pds-graduagcao com acesso ativo ao SIGAA podem gerar o préprio

certificado. Certificado de Participacao como Membro de Projetos de Pesquisa.
e Os orientadores dos planos de trabalho podem gerar o certificados para os coorientadores

de seus planos. Certificado de Coorientagcao em Plano de Trabalho

Certificado de Iniciacao Cientifica

A ferramenta permite emitir o certificado de iniciacao cientifica para os discentes que possuem
planos de trabalho cadastrados em editais da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovacao.

No caso das iniciacOes cientificas finalizadas, é necessario que o discente tenha enviado o relatério
final, que o orientador tenha aprovado esse relatério e permitido a emissao do certificado.

No caso das iniciacdes cientificas em andamento sera possivel gerar o certificado enquanto estiver
no periodo de execucdo do plano de trabalho.

Como acessar a ferramenta para emissao "SIGAA>Pesquisa>IC>Declaracdes>Emitir Certificado
Ic".

Entre no SIGAA com o seu usuario institucional.

Acesse 0 mdédulo de pesquisa.

Na aba IC localize o menu "Declaracées>Emitir Certificado IC".

Utilize os filtros da tela para localizar o bolsista de IC para o qual deseja emitir o
certificado.

« Na listagem de bolsistas que aparece ap6s clicar no botdo *[Buscar]* clique no icone @ no
final da linha com o nome do bolsista para o qual se deseja emitir o certificado.
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e Sera exiba uma tela com todos os planos de trabalho cadastrados no SIGAA para o
bolsista selecionado no passo anterior.
e Cligue no icone ® para gerar o certificado.

Outros perfis que podem emitir o certificado:

e Discentes de graduacao, bolsistas Bic Jr que possuem acesso ativo no SIGAA. Certificado

de Iniciacao Cientifica.

Declaracao de Coordenacao de
Projetos

Essa ferramenta permite emitir a declaracao de coordenacao de projeto registrado no SIGAA para o
docente desejado.

Como acessar a ferramenta para emissao "SIGAA>Pesquisa>|C>Declaracdes>Emitir Declaracao
de Coordenacao de Projeto"

e Entre no SIGAA com seu usuario institucional.

Acesse 0 mdédulo de pesquisa.

e Na aba IC localize 0 menu "Declaracées>Emitir Declaracao de Coordenacao de Projeto".
e Digite parte do nome do coordenador do projeto e aguarde a listagem com os nomes

aparecer.

e Cligue sobre o nome do docente desejado.

e Clique no botao [Buscarl].

e Serao listados todos os projetos "Em Execucao" ou "Finalizados" cadastrados para o
orientador procurado.

e Clique no icone ® para gerar a declaracao.

Outros perfis que podem emitir o certificado:

e O proprio orientador do projeto. Declaracao de Coordenacao de Projetos

Certificado de Participacao como
Membro de Projeto de Pesquisa

Essa ferramenta permite emitir o certificado de participacao como um dos membros da equipe de
um projeto de pesquisa.
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Como acessar a ferramenta para emissao "SIGAA>Pesquisa>IC>Declaracées>Emitir Certificado de
Participacao Como Membro em Projetos"

e Entre no SIGAA com seu usudrio institucional.

e Acesse o médulo de pesquisa.

e Na aba IC localize 0 menu "Declaracdes>Emitir Certificado de Participacao Como Membro
em Projetos"

e Utilize as opcdes de filtro para localizar o componente da equipe para o qual vocé deseja
emitir o certificado.

e Serao listados todos os projetos "Em Execucao" ou "Finalizados" que atendem o critério
da busca.

e Clique no icone R a0 final da linha com o nome do componente para gerar o certificado.

Outros perfis que podem emitir o certificado:

e Os discentes que foram cadastrados como componentes da equipe de um projeto.

Certificado de Participacao como Membro de Projetos de Pesquisa.

e Os docentes que foram cadastrados como componentes da equipe de um projeto.

Certificado de Participacao como Membro de Projeto de Pesquisa

e Os coordenadores de projeto de pesquisa podem gerar o préprio certificado e também os

certificados para os demais componentes da equipe do projeto. Certificado de

Participacao como Membro de Projeto de Pesquisa
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