Emisséao de Certificados e Declaracoes (Perfil:
DRCA)

Declaracao de Disciplinas Ministradas

Essa ferramenta permite a equipe da DRCA realizar a emissao da declaracao de disciplinas
ministradas em programas de pés-graduacao stricto sensu, cursos lato sensu e residéncias que
foram ofertadas no SIGAA.

Observacoes:

e Os docentes podem realizar a emissao pelo préprio perfil Emissao de Certificados e

Declaracoes (Perfil: Docente).

e As secretarias integradas, coordenadores de programas de pds-graduacao e seus
adjuntos também podem emitir a declaracao de disciplinas vinculadas aos seus

programas Emissao de Certificados e Declaracodes (Perfil: Coordenacao de Programa

Stricto Sensu).
e As secretarias integradas, coordenadores de cursos lato sensu e seus vice-coordenadores

também pode emitir a declaracdo de disciplinas vinculadas aos seus cursos Emissao de

Certificados e Declaracdes (Perfil: Coordenacao de Cursos Lato Sensu).

Apéds acessar o SIGAA utilizando seu usuario institucional acesse uma das ferramentas a seguir:

e Para gerar a declaracao de disciplinas de pés-graduacao stricto para docentes da UFLA
acesse: "SIGAA>Stricto Sensu>Relatérios>Docentes>Declaracao de Disciplinas
Ministradas"

e Para gerar a declaracao de disciplinas de pds-graduacao stricto para de docentes externo
a UFLA acesse: "SIGAA>Stricto Sensu>Relatérios>Docentes>Declaracao de Disciplinas
Ministradas Docente Externo"

e Para gerar a declaracao de disciplinas de cursos de residéncia acesse:
"SIGAA>Residéncias em Saude>Relatérios>Docentes>Declaracdo de Disciplinas
Ministradas"

e Para gerar a declaracao de disciplinas vinculadas aos cursos de lato sensu acesse:
"SIGAA>Lato Sensu>Relatérios>Docentes>Declaracdo de Disciplinas Ministradas"

Apds acessar a ferramenta digite parte do nome da docente.

e Aguarde a lista de docentes aparecer.
e Selecione o docente.
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e Informe o ano desejado.
e Clique no botao [Emitir Declaracaol.

Atestado de Matricula

O Atestado de Matricula poderd ser emitido enquanto o discente de mestrado ou doutorado
estiver com a situacao MATRICULADO em pelo menos um componente curricular.

Observacoes:

e No periodo entre o fim do semestre e o inicio do préximo nao sera possivel a emissdo do
atestado de matricula, pois o discente nao possuird componentes curricular com a
situacao MATRICULADO, nesse caso, ele podera emitir a Declaracao de Vinculo através
do préprio perfil.

Como realizar a emissao: Declaracdo de Vinculo com a Instituicdo.

e O discente consegue emitir o proprio atestado de matricula.

Como realizar a emissao com o perfil do discente: Atestado de Matricula.

Como acessar a ferramenta para emissao: "SIGAA>Portal Coord. Stricto
Sensu>Aluno>Documentos>Emitir Atestado de Matricula"

Entre no SIGAA com seu usuario institucional.

Va até o médulo "Stricto Sensu"

Na Aba Alunos localize o grupo Documentos

Clique em "Emitir Atestado de Matricula"

Utilize os filtros disponiveis para localizar o discente para o qual se deseja emitir o
atestado.

« Encontrado o discente clique no icone @& ao final da linha para selecionar o discente e
disponibilizar o atestado.

Atestado de Conclusao do Programa

Ferramenta que permite a DRCA emitir o atestado de conclusao do programa para os discentes
gue concluiram os cursos de lato sensu, de residéncia, de mestrado ou doutorado.

Observacao:
A emissao sé é permitida apés a DRCA concluir o discente no SIGAA.

Apods acessar o SIGAA utilizando seu usuario institucional, acesse uma das ferramentas a seguir:
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e "SIGAA>Stricto Sensu>Vinculo/Matriculas>Vinculo com a Pés-Graduacao>Atestado de
Conclusao do Programa" emite os atestados dos discentes de mestrado ou doutorado.

e "SIGAA>Lato Sensu>Aluno>Aluno>Atestado de Conclusao do Programa" emite os
atestados dos discentes de cursos de especializacao, aperfeicoamento e MBA entre outros
cursos de Lato Sensu.

e "SIGAA>Residéncias em Saude>Registro Académico>Outras Operacdes>Atestado de
Conclusao do Programa" emite os atestados dos discentes de residéncias em saude

Apds acessar a ferramenta utilize as opgoes de filtro da tela de busca para localizar o discente para
0 qual deseja-se emitir o "Atestado de Conclusao".

Encontrado o discente e clique no icone @ ao final da linha para selecionar o discente e
disponibilizar o atestado.

Declaracao de Participacao em Banca

Para a emissao da declaracao de participacao em banca siga as instrucdes descritas em

Declaracao de participacao em banca (Perfil PRPG e DRCA)
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