Emissao de Certificados e Declaracoes
(Perfil: Coordenacao de Cursos Lato
Sensu)

Declaracao de Disciplinas
Ministradas

Essa ferramenta permite aos coordenadores, coordenadores adjuntos e equipe da secretaria
integrada realizar a emissao da declaracao de disciplinas vinculadas aos cursos.

Observacao: Os docentes podem realizar a emissao pelo préprio perfil Emissao de Certificados e

Declaracdes (Perfil: Docente).

Como acessar a ferramenta para emissao "SIGAA>Portal Coord Lato
Sensu>Relatérios>Declaracao de Disciplinas Ministradas".

* Entre no SIGAA com seu usudrio institucional.
* Va até o "Portal do Coordenador Lato Sensu".
* Acesse 0 menu Relatérios.
© Declaracao de Disciplinas Ministradas, para docentes vinculados a UFLA.
© Declaracao de Disciplinas Ministradas Docente Externo, para as pessoas que estao
vinculados aos programas de pés-graduacdao como pdés-doutorandos, pesquisadores ou
professores externos.
* Apods acessar a ferramenta digite parte do nome do docente desejado.
® Aguarde a lista de docentes aparecer.
® Selecione o nome do docente na listagem que aparece.
® Informe o0 ano desejado.
Clique no botao [Emitir Declaragao].

Atestado de Matricula

Enquanto o discente estiver com a situacao MATRICULADO em pelo menos um componente
curricular, podera ser emitido o Atestado de Matricula.


https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/emissao-de-certificados-e-declaracoes-perfil-docente
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/emissao-de-certificados-e-declaracoes-perfil-docente

Observacoes:

* No periodo entre o fim do semestre e o inicio do préximo ndo sera possivel a emissao do
atestado de matricula, pois o discente nao possuird componentes curricular com a
situacdo MATRICULADO, nesse caso ele poderd emitir a Declaracao de Vinculo através do
préprio perfil. Como realizar a emissao: Declaracao de Vinculo com a Instituicao.

* O discente consegue emitir o préprio atestado de matricula. Como realizar a emissao com o

perfil do discente: Atestado de Matricula.

Como acessar a ferramenta para emissao: "SIGAA>Portal Coord. Lato Sensu>Aluno>Emitir
Atestado de Matricula".

* Entre no SIGAA com seu usuario institucional.

* Va até o "Portal do Coordenador Lato Sensu".

* Acesse 0 menu "Aluno>Emitir Atestado de Matricula".

*® Utilize os filtros disponiveis para localizar o discente para o qual se deseja emitir o atestado.

* Encontrado o discente clique no icone @& ao final da linha para selecionar o discente e
disponibilizar o atestado.

Declaracao de Participacao em
Banca

Para a emissao da declaracao de participacao em banca siga as instrucdes descritas em

Declaracao de participacao em banca de Especializacao (Perfil de Coordenacao ou de Secretaria).
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