Declaracao de participacao em banca de
Especializacao (Perfil de Coordenacao
ou de Secretaria)

Nos casos de bancas de avaliacao de trabalhos de conclusao de cursos de especializacao os
coordenadores, vice-coordenadores e pessoal das secretarias integradas podem realizar as
operacdes a seguir:

®* Informas quais foram os membros da banca que estiveram presentes nas defesa.
® Ajustar o titulo da banca antes de emitir a declarac3o.
® Emitir a declaracdo de participacdo para todos os membros da banca que estiveram

presentes.

Acessar o SIGAA em https://sigaa.ufla.br (Abre em outro janela)

Clicar em Entrar no sistema no canto superior direito da tela
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Na tela de acesso ele deve informar selecionar o SIGAA(1), preencher o usuario(2) (parte antes de
@ufla.br no e-mail institucional) e a senha(3) também sera utilizada para acessar o e-mail
institucional.
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Apods entrar no SIGAA o usuario deve selecionar um dos vinculos com o Curso de Especializacao.
® Secretario
* Vice-Chefia/Vice-Diretoria

® Chefia/Diretoria

Com o vinculo selecionado entrar no Portal Coord. Lato Sensu
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Informando os examinadores que estiveram presentes na defesa

No Portal Coord. Lato Sensu o usuario deve acessar a ferramenta Aluno>Trabalho Final de
Curso>Declaracao de Participacao em Banca (Docente)

UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:29 SAIR

JULTANA RIBETRO DO CARMO (Deslogar) Alterar vincuio 1 Semestre atual: 2024.1 | Médulos ¢ caixapostal @) Ajuda
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Serd exibida uma tela com um campo para a busca onde o usuario deve digitar o nome de um dos
docentes que compde a banca examinadora.
Caso nao saiba o nome completo pode-se digitar parte do nome.

Ao clicar no botdo [Buscar] serd exibida a lista com os titulos e os dados dos discentes onde um
dos membros da banca corresponde ao nome digitado no campo de busca.

A imagem mostra parte do resultado da busca por Paulo Ricardo

UFLA - SIGAA - sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:29 SAIR

JULIANA RIBEIRO DO CARMO (Deslogar) aiterar vinculo Semestre atual: 2024.1 ‘; Médulos ¢l caixa Postal @ Ajuda
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO (11.00.46.02)

PorTAL Do COORDENADOR LATO SENSu> EMITIR DECLARAGAO DE PARTICIPAGAO EM BaNca

Buscar

Membro da Banca: |PAULO RICARDO

Buscar | Cancelar

.: Emitir Declaragdo . : Alterar Titulo Banca | _: Lista de Presenca

Bancas ENcoNTRADOS (3)

Titulo Data
Discente Tipo
CURSOS MOOCS E A FORMACAO CONTINUADA DE PROFESSORES(AS): UM LEVANTAMENTO EM DEZ PLATAFORMAS BRASILEIRAS 09/12/2022
2021180145 - CICERO DOS SANTOS TEIXEIRA PRESIDENTE L‘J’
INTERNET NA EDUCACAO: CONTRIBUICOES, FORMACAO E PAPEL DOCENTE 06/12/2022
2021180050 - NOELE APARECIDA SIMOES mﬁ!gﬁg LR
PROJETO DO(SENTE): A PREVENCAO DA SAUDE MENTAL DOCENTE MEDIADA PELAS TICS 02/03/2023
2021180026 - PATRICIA LIMA BEZERRA PRESIDENTE L‘J’

Para abrir a tela de confirmacdo de presenca o usuério deve clicar no icone ki que esta no final da
linha com os dados da banca.

A - Sistema Integrado de Gestado de Atividades Acadé&micas ; Tempo de Sessdo: 01:29

JULIANA RIBEIRO DO CARMO (Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2024.1 (@ Médulos th caixapostal @ Ajuda
DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO (11.00.46.02)

PoRrTAL Do CoORDENADOR LATO SENSU> LisTA DE PRESENGA

Discente: 2021180145 - CICERO DOS SANTOS TEIXEIRA
Data: 09/12/2022
Titulo: CURSOS MOOCS E A FORMACAQ CONTINUADA DE PROFESSORES(AS): UM LEVANTAMENTO EM DEZ PLATAFORMAS BRASILEIRAS

Tipo de Participacao Docente Presente
Orientador(a) 1183738 - PAULO RICARDO DA SILVA Sim v
MEMBRO INTERNO 1803440 - RAONI PERRUCCI TOLEDO MACHADO Sim v
MEMBRO INTERNO 2975085 - DEBORA RACY SOARES Nao v

<< Voltar

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacdo - Contatos (abre nova janela): https:/ /ufla.br/contato | FLA | sigteste2?.ufla.brinstl - v4.0.295.57

Acesse as notas de versdo para ver como a equipe da DGTI vem trabalhando para melhorar o SIGAA. 13/11/2024 12:14

Atencao:
Por padrao todos os membros da banca estiveram ausentes, campo "Presente" igual a Nao.
E permitida a emissdo da declaracido somente para os membros presentes.
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Esse comportamento evita que a declaracao seja emitida indevidamente por um membro que
esteve ausente.

No exemplo da imagem serd possivel emitir a declaracao para os membros: PAULO RICARDO DA
SILVA e para RAONI PERRUCCI TOLEDO MACHADO. Nao serd possivel emitir a declaracao para
DEBORA RACY SOARES

Todos os docentes que possuem acesso ao SIGAA podem emitir a prépria declaracao, isso inclui os
docentes externos que sao membros dos programas de pds-graduacao.

Ajustando o titulo da banca antes de emitir a declaracao

Para os discentes que estao com a situacao ATIVO ou DEFENDIDO é possivel alterar o titulo
registrado durante o cadastro da banca.

O usuario deve acessar a ferramenta Aluno>Trabalho Final de Curso>Declaracao de
Participacao em Banca (Docente) e realizar a busca por um dos membros da banca que se
deseja alterar o titulo.

No final da linha com os dados da banca o usuario deve clicar no icone % para abrir a tela de
alteracao do titulo.

UFLA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:29 SAIR

JULIANA RIBEIRO DO CARMO (Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2024.1 a Médulos (ll Caixa Postal Q Ajuda
DEPARTAMENTO DE EDUCAGRO (11.00.46.02)

PorTAL Do COORDENADOR LATO SENSu> ALTERAR TiTuLo Banca

ALTERAR

Titulo Atual: CONTRIBUICOES DA NEUROCIENCIA PARA A FORMACAQ CONTINUADA DE PROFESSORES

Novo titulo do trabalho atendendo a sugestdo dos membros da banca

Titulo Novo: #

Cancelar | Alterar

HISTORICO ALTERAGOES

Titulo Novo Titulo Antigo Usuario Data

<< Voltar

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informac&o - Contatos (abre nova janela): https:/ fufla.br/contato | © UFLA | sigteste2.ufla.brinstl - v4.0.295.57

Acesse as notas de versao para ver como a equipe da DGTI vem trabalhando para melhorar o SIGAA. 13/11/2024 12:22

Para realizar a alteracdo basta o usudrio digitar o novo titulo e clicar no botao [Alterar].

Atencao:
Os dados de alteracao do titulo da banca podem ser visualizados ao consultar a banca e incluem a
data e o usuario que realizou a alteracao.
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MeMBROS DA BAaNca
PRESIDENTE 1172618 - CLAUDIO LUCIO MENDES (Doutorado)
1885042 - APOLLIANE XAVIER MOREIRA DOS SANTOS (Mestrado)

MARIA DA CON AQ APAR DA ANDRADFE - UFOP (Mestrado)

HisTérico TiTuLo

Titulo Novo Titulo Antigo Usuario Data

Novo titulo do trabalho atendendo a sugestéo dos CONTRIBUICOES DA NEUROCIENCIA PARA A FORMACAO CONTINUADA DE
membros da banca PROFESSORES

brunoarriel 13/11/2024

HisTORICO DE MOVIMENTAGAO

Usuario Data Status Endereco IP

Emitindo declaracao de participacao em banca

No Portal Coord. Lato Sensu ha duas maneiras de localizar os membros das bancas para se
fazer a emissao da declaracao de participacao em banca:

Realizando a busca por meio dos dados do discente.

Nessa opcao serao listados todos os membros da banca, sendo indicada para gerar as declaragcoes
dos membros externos a UFLA, pois eles nao possuem acesso ao SIGAA.

Para emitir a declaracao a partir dos dados do discente o usuario deve acessar a ferramenta
Aluno>Trabalho Final de Curso>Declaracao de Participacao em Banca (Discente).

Buscar pelo discente utilizando um dos filtros disponiveis na tela, recomenda-se utilizar a
matricula.

UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

JULTANA RIBEIRO DO CARMO (Deslogar) Afterar vinculo Semestre atual: 2024.1 (@ Médulos ¢l caixapostal @ Ajuda
DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO (11.00.46.02)

PoRTAL Do COORDENADOR LATO SENSu > EMITIR DECLARAGAO DE PARTICIPAGAO EM Banca > BuscAr DISCENTE

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

[[] Matricula:

[ cer:

D Nome do
Discente:

Curso(s): NEUROCIENCIAS APLICADA A EDUCACAO (2022) - EAD

Buscar || Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informag&o - Contatos (abre nova janela): https:/ /ufla.br/contato | © UFLA | sigteste?.ufla.brinstl - v4.0.295.57

Acesse as notas de versdao para ver como a equipe da DGTI vem trabalhando para melhorar o SIGAA. 13/11/2024 14:24

Ao clicar o botao [Buscar] aparecera a lista com os discentes que atendem os critérios do filtro, o
usuério deve clicar no icone & no final da linha com os dados do discente para o qual deseja
emitir as declaragdes.
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(3): Emitir Declaracao de Participacao em Banca

Dapos pa Banca

Matricula: 2022280297
Discente: SUELLEN CRISTINA FERREIRA GOMES FERNANDES COELHO
Curso: NEUROCIENCIAS APLICADA A EDUCAGAO
Status: ATIVO
BANCAS CADASTRADAS PARA 0 DISCENTE
18/09/2023 Novo TITULO DO TRABALHO ATENDENDO A SUGESTAO DOS MEMBROS DA BANCA APROVADO

Tipo de Participacao Docente

Orientador(a) CLAUDIO LUCIO MENDES (UFLA) @
MEMBRO INTERNO APOLLIANE XAVIER MOREIRA DOS SANTOS (UFLA) @
MEMBRO EXTERNO A = %

INSTITUIGAO MARIA DA CONCEICAO APARECIDA ANDRADE (UFOP) @

<< Selecionar Qutro Discente  Cancelar

Ao clicar no icone @ no final da linha com os dados do membro da banca um arquivo .pdf com a
declaracao sera disponibilizado

Atencao:
Antes de tentar gerar as declaracdes por essa ferramenta é necessdario apontar os membros que

estiveram presentes.
Realizando a busca por meio do nome de um dos docentes que compode a banca.

Nessa opcao serd possivel gerar a declaracdao apenas para o docente consultado.
Lembrando que os docentes que possuem acesso ao SIGAA podem emitir a declaracao pelo
préprio perfil.

Para emitir a declaracao a partir do nome do docente o usuario deve acessar a ferramenta
Aluno>Trabalho Final de Curso>Declaracao de Participacao em Banca (Docente).

Ao informar o nome de um dos docentes e clicar em [Buscar] serao listadas todas as bancas as
quais o docente consultado consta como membro.

Para gerar a declaracao basta clicar no icone ® 20 final da linha da banca desejada.

Atencao:
Antes de tentar gerar as declaracdes por essa ferramenta é necessario apontar os membros que

estiveram presentes.
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