Criar eleicao

1 - Acessar vote.ufla.br, depois conectar-se ao sistema;

Sistema de Votagao Eletronica

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

Bem Vindo ao Sistema de Votacao Eletrénica da UFLA

2 - Realizar a autenticacgao;

i Autenticacso no sistema

Usudrio

Senha

3 - Clicar em "Criar Eleicao";

Sistema de Votagao Eletronica

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

Bem Vindo ao Sistema de Votac&o Eletrénica da UFLA

Inicio Suporte Conectar

Inicio  Admin

Criar Eleicio

Suporte

Sair
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4 - Preencher as informacdes solicitadas e clicar em proximo no final da pagina;

Informacoes necessarias para preenchimento da eleicao:

e Nome abreviado: Sem espacos, sera parte da URL da sua eleicao, por ex. meu-clube-
2023

e Nome da Eleicao: Informe o nome completo da eleicao, esse nome sera exibido para os
eleitores. Ex.: "Eleicdo Conselho Universitario (CUNI) 2021".

e Descricao da Eleicao: Informe o escopo da eleicao, a respectiva descricdo sera exibida
para os eleitores.

e Data e Hora de Inicio: Informe o dia e horario em que o sistema deve iniciar o
recebimento das votacoes.

o Data e Hora do Término: Quando o sistema deve encerrar o recebimento das votacoes,
dia e horario.

e Pergunta das Chapas para Votacao: Esse texto sera exibido antes do nome dos
candidatos. Ex.: Qual candidato deve ser o representante dos Técnicos Administrativos no
Conselho Universitario (CUNI)?

e Nome dos Candidatos: Informe o nome completo dos candidatos. Ex.: Ana Clara da
Cunha; Joao da Silva Chaves; Silvana Teixeira; Voto em Branco.



Nome abreviado

Nome

Descrigdo

Tipo
Usar pseuddnimo de

eleitores

Tomnar ordem das
questdes aleatoria

Privada?

Enderego de Email para
Ajuda

Votagdo comega em

Viotagdo termina am

ehaicao-teste-sis-novo

Sem espacos, sera parte da URL da sua eleigdo, por ex. meu-clube-2023

elaicao-taste-sis-novo

Nome apresentavel para a sua eleicao, p.ex.: Eleicdo Chefe de Departamento 2023,

eleicao-1este-sis-novo
Maximo de 4000 caracteres.

Eleicdo  w

*———-—

Se marcada, a identidade dos elellores serd substituida por pseudanimos, p ex.. V12, no centro de rastreamento de cédulas

Habilite essa opcdo se vocé quiser que as quesides aparecam em ordem aleatdria para cada eleitor

J
Uma eleicdo privada s6 € visivel para eleitores registrados.
@ufla.br

Endereco de email que os eleitores devem usar para pedir ajuda.

Novembro v | 16 v [ 2023 |
10 + || 00 ~

Data e horario de inicio da votacdo

Novembro ~ | 16 + [ 2023 +|
11 |00 ~|

Data e horario de 1érmino da votacdo

~
=3

Nao esquecer de marcar "Usar pseudénimo de eleitores", para garantir que a identidade dos
eleitores sejam substituidas por pseuddnimos, p.ex.: V12, no centro de rastreamento de

cédulas.

5 - Apos criacao da eleicao, sera necessario adicionar questdes a cédula, e
informar lista de eleitores;
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eleicao-teste-sis-novo

Criado(a) por
URL da Eleicdo: https:/iteste-vote_ufla.br/helios/e/eleicao-teste-sis-novo
Cddigo de Identificacdo da Eleico: X5wjVm1gkKdJlkgnF SrAG SybJwUgeBLVnwz21yQiimQ

Descrigdo:
eleicao-teste-sis-novo

PROXIMA ETAPA: Adicionar questiies & cédula, & informar lista de eleitores

Eleitores e Cédulas Apuradores @
e lnfonnacéo feaudtore

Inicio da Eleigao: 16/11/2023 10:00 URL da Eleigdo: hitps.//teste-vole. ufla.br/helios/e/eleicac-teste-sis-novo
Fim da Eleigdo: 16/11/2023 11:.00

Pré-visualizacdo da urna Visualizar a Cabine de Votacdo
Prorrogar Votacdo

6 - Para adicionar as questdes clicar em "Questoes";

Q
1]
I'n

eleicao-teste-sis-novo

Criado(a) por
URL da Eleicdo: https:/iteste-vote.ufla.brhelios/e/eleicao-teste-sis-novo
Cddigo de Identificacdo da Eleicdo: X5wjVm1gkKdJlkgnF SrAG SybJwlUgeBLVnwz21yQiimQ

Descrigdo:
eleicao-leste-sis-novo

PROXIMA ETAPA: Adicionar questfies & cédula, e informar lista de eleitores

/ Eleitores e Cédulas Apuradores @
6 lnfonnacéo feaudone

Inicio da Eleigdo: 16/11/2023 10:00 URL da Eleigo: hitps://teste-vote ufla br/helios/e/eleicao-teste-sis-novo
Fim da Eleigdo: 16/11/2023 11.00

Pré-visualizacdo da urna Visualizar a Cabine de Votacéo.
Prorrogar Votacdo

7 - Adicionar questoes;
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Adicione uma ou mais questdes na eleicdo .

<4 Adicionar Questio

oliar para Eleicdo

8 - Preencher as informacdes solicitadas, ndo esquecendo de selecionar a
opcéao de "O eleitor deve selecionar no minimo" e se deseja ordem aleatéria das
respostas;
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Adicione uma ou mais questdes na eleicdo .

== Adicionar Questdo

O eleitor deve selecionar no minimo e resposta(s). | Tipo de Resultado: | Ordem alzatéria das respostas

Questio: VOCE APROVOU O NOVO SISTEMA DE VOTACAQ?

SiM

Resposta #1 Endereco da pagina web que contém mais detalnes (usar somente links com hitp ou https):

NAO
Resposta #2 Endereco da pagina web que contém mais detalhes (usar somente links com hitp ou hitps):
Woto em Branco
Resposta #3 Endereco da pagina web gue contém mais detalnes (usar somente links com hitp ou https):
Hespostaet Endereco da pagina web que contém mais detalhes (usar somente links com hitp ou hitps):
Resposta #5

Endereco da pagina web gue contém mais detalhes (usar somente links com hitp ou hitps):

adicionar mais 5 respostas @

Corn: |

9 - Apos adicionar a questédo ela sera exibida, e caso seja necessario alterar
basta clicar em editar.

1. VOCE APROVOU O NOVO SISTEMA DE VOTACAO? (selecionar entre 1 e 1 respostas, tipo de resultado absolute,ordem
aleatoria nas respostas .) ¥ &,

« SIM
« MAD
= Yolo em Branco

== Adicionar Questio

Voltar para Eleicao
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10 - Informar lista de eleitores;

eleicao-teste-sis-novo

Criado(a) por
URL da Eleigdo: htps./fteste-vote ufla.br/helios/efeleicao-teste-sis-novo
Codigo de Identificacdo da Eleicio: QwYiP+7yn2J2hd AmDX5GB6UoBhPZImEcRI/Sk3NV g+l

Descrigdo:
eleicao-teste-sis-novo

PROXIMA ETAPA: informar lista de eleftores \

Elefiores e Cédulas Apuradores @

£} Centro de Rastreamento de Cédulas e Eleitores

Vocé pode alterar esta configuracéo para a eleicéo eleicao-teste-sis-novo.

« Aopcdo Qualguer eleitor gue possa se conectar no sistema permite que qualquer usuario com acesso participe da votacdo;
« Aopcdo Somente eleitores contidos no arquivo a ser carregado permite gue apenas usuario com acesso e presente na lista participe da votacdo

O Qualquer eleitor que possa se conectar no sistema

® Somente eleitores contidos no arquivo a ser carregado (arquivo CSV) @

£ Atualizar

@ Camegar Arquivo de Eleitores

11 - Selecionar o arquivo com lista dos votantes e depois clicar em carregar;


https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-11/FpdYxnghOVYyCC8L-image-1700241863846.png
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-11/6yykih6jiqNASbnx-image-1700241936765.png

@ carregar Arquivo de Eleitores

56 poderdo votar na eleicdo eleicao-teste-sis-novo os eleitores gue forem caregados por meio de um arquivo CSV. Cada linha do arquivo do CSV representa um Unico
eleitor e & composta pelos seguintes campos

tipo,<unigue id>,<email>,<full name>

Por Exemplo:
ldap,eleitorl,eleitorlfufla.br,Nome Completo Eleitor 1
ldap,eleitorz,eleitor2fufla.br,Nome Completo Eleitor 2
ldap,eleitor3,eleitor3fufla.br,Nome Completo Eleitor 3
ATENCAC: O arguive deve ter todos o3 eleitores.

ou

github, <username>

\| Escolher arquivo Be] (= =2 e

Camegar Eleitores | Voltar para Eleigdo

12 - Seréa exibida prévia da lista, se estiver OK, clicar em "Sim, carregar";

+ Confirmar Lista de Eleitores

Vocé carregou um arquivo de eleitores para eleicio eleicao-teste-sis-novo. As primeiras linhas desse arquivo sdo exibidas abaixo para simples conferéncia:

Tipo Login E-mail Nome
Idap @ufla.br

Idap I@ufia.br

Idap \@ufla.br

Idap @ufla.br

Idap @ufla.br

Os dados estdo OK?

Sim, carmregar
N&o, deixe-me carregar um arquivo diferente Voltar para eleicdo

Recarregue a pagina até que apareca "processamento completo" e o numero de eleitores
carregados.

Arquivo(s) de eleitores carregado(s) anteriormente
« 319 bytes, em Nov. 17, 2023, 2:28 p.m.: Processamento complefo 7 eleitor(es) carregado(s)
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13 - Se a eleicao necessitar da inclusado de apuradores siga 0s passos abaixo,
se nao va para o item 16;

Q
]
I'n

eleicao-teste-sis-novo

Criado(a) por P
URL da Eleicdo: hitps:/fteste-vote.ufla.br/helios/e/eleicao-teste-sis-novo
Codigo de Identificacde da Eleicao. QwYiP+7yn2J2hd AmDX5GB6Uo8hPZI9mEcRI/Sk3NVg+

Descrigdo:
eleicao-teste-sis-novo

PROXIMA ETAPA: Congelar cédula e Iniciar Eleicdo.

ATENGAOQ: Apds fazer isso, a eleigdo estara pronta para votacdo e sera aberta automaticamente em , conforme configurado.
ATENGAOQ: Caso tenha cadastrado uma lista de eleitores, & necessario enviar email para os mesmos, para que recebam usuario e senha para votacdo. Sem esses dados,

eles ndo poderdo votar. /
Eleitores e Cédulas Apuradores @)

14 - Clique em "Adicionar Apurador";

Se vocé ndo quiser cadastrar apuradores extemnos ao sistema, O Helios € automaticamente seu primeiro apurador e ira tratar da gerac&o de chaves e desencriptacdo
automaticamente. Se vocé cadastrar apuradores adicionais, vocé pode remover o Helios como apurador, clicando no botdo de excluir da opcdo Sistema de Votagdo
Online da UFLA na listagem de apuradores abaixo.

Adicione aqui as pessoas que poderdio apurar o resultado da eleicdo. Cada uma das pessoas indicadas como apurador recebera um e-mail para que criem seu par de
chaves criptograficas e que carreguem sua chave publica para esta eleicdo. A urna so podera ser aberta para a eleicdo depois qgue todos os apuradores cadastrados
entrarem na interface de apuracdo e fornecerem sua chave privada

ATENQAO: Se um apurador perder sua chave, a urna ndo podera ser aberta e todos 0s volos serdo perdidos.

ATENGAO: Apds adicionar um apurador, vocé deve obrigatoriamente clicar no botdo Enviar e-mail. para que o apurador receba o e-mail informando que deve cadastrar
sua chave.

Adicionar Apurador

Apurador Codigo de Identificagdo da Chave Puiblica:

#1: Sistema de Votacdo da UFLA beWLAFIIMc]sqRIGORVAXXVDYYMIARHSRZUKGZDL +NM x

Voltar para Eleicdo

15 - Preencha os dados do apurador e clique em "Adicionar Apurador";
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2 Adicionar Novo Apuradaor

Para adicionar um novo apurador na eleicio eleicao-teste-
sis-novo, insira o nome e e-mail institucional do usuario.

Nome:

Apurador

E-mail:

apuarador@eleicao.com

Adicionar Apurador Cancelar

Apurador Cadigo de Identificagdo da Chave Puablica:
#1: Apurador Nenhuma chave publica carregada ainda. apuarador@eleicao.com % X
#2: Sistema de Votacdo da UFLA beWLAFI3mcjsqRIGQRVQxXVDYYMIAhH5RzUkgZbL+NM x

ATENCAO: Apds adicionar um apurador, vocé deve obrigatoriamente clicar no botdo Enviar
e-mail, para que o apurador receba o e-mail informando que deve cadastrar sua chave.

16 - O préximo passo € Congelar cédula e Iniciar Eleicao;

Se a eleicao possuir apuradores antes é preciso que eles gerem suas chaves, conforme

tutorial

PROXIMA ETAPA: Congelar cédula e Iniciar Eleicio. e

ATENGAO: Apds fazer isso, a eleicio estara pronta para votacio e sera aberta automaticamente em | conforme configurado.
ATENGAO: Caso tenha cadastrado uma lista de eleitores, & necessario enviar email para 0s mesmos, para gue recebam usuario e senha para votacdo. Sem esses dados,

eles ndo poderdo votar.
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© Congelar Cédula

ATENGAO: Assim que a cédula for congelada, nenhuma informacéo da eleicao-teste-sis-novo podera ser
modificada. O que inclui: Quesides; Apuradores e Detalhes da Eleicéo.

O registro para sua eleicdo esta fechado no momento, o que significa que apenas os eleitores designados
poderdo votar. Como administrador, vocé ainda podera modificar essa lista de eleitores &4 medida que a
eleicdo progride.

Congelar a Cédula

17 - Para finalizar basta encaminhar o e-mail para os eleitores;

PROXIMA ETAPA: Iniciar a apuracdo dos votos, ninguém mais podera votar. /
Eleilores e Cédulas Apuradores @

'& Centro de Rastreamento de Cédulas e Eleitores

& Enviar E-mail para Eleitores | @ Carmregar Arquivo de Eleitores

18 - Escolha o tipo de e-mail "SIMPLES", preencher as informacdes solicitadas
e clicar em enviar.
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% Contactar Eleitores

eleicao-teste-sis-novo

Escolha o tipo d i e vocé quer enviar:
Hora de Votar Simples Informac&o Adicional Resultado da Eleicdo

Assunto: <SUBJECT>

Caro(a) <VOTER NAME>,

<BODY>

ara votar nessa eleig@o, clique no link: https://teste-vote.ufla.br/helios/e/eleicao-teste-sis-novo/vote

Universidade Federal de Lavras - UFLA

Lavras, Minas Gerais - Cep: 37200-900

https://ufla.br/

Vocé deve ajustar o assunto e, opcionalmente, adicionar uma mensagem personalizada no corpo do email, utilizando o formulario abaixo.
*Assunto (obrigatorio)

Assunto

Corpo

O que vocé informar aqui € o que vai ser exibido no elemento BODY destacado no template acima.

Enviar para ‘ todos 05 eleitores ~

B —

Informacoes necessarias para envio do e-mail: Assunto (obrigatorio) e Corpo

Sugestao de texto:
A cabine de votacao estara disponivel no dia XX/XX/2024 das x horas até as xx
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horas.
Vocé pode depositar quantos votos quiser, apenas o ultimo voto sera
contabilizado.
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