COMO PUBLICAR DOCUMENTO NO
BOLETIM ELETRONICO?

Com a implantacao do SEl, o Veiculo oficial de publicacdo de atos normativos e administrativos

internos da UFLA serao disponibilizados no Novo Boletim Interno
Dentre os beneficios do Novo Boletim Interno, encontram-se:

° interatividade e navegacao intuitiva;

© configuracao de textos, imagens e tabelas com facilidade;

© publicacao dos atos oficiais em tempo real ou em data futura;
© consulta pela internet dos atos publicados;

°© histérico das acoes realizadas; e

© atualizacao com as evolucdes do SEl.

Para publicar no Boletim Interno, os seguintes passos devem ser seguidos:

1 - Com o processo aberto, identifique o documento a ser publicado;
2 - Verificar se o documento encontra-se assinado por autoridade competente;
3 - Clique na opcao Agendar Publicacao, conforme destacado na imagem abaixo;
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3 - Cligue na opgéo
- UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

Agendar PUbIlCa?aO Protocol o Central (PRO/COR/DPO/PROPLAG)

Praga Prof. Edmir $3 Santos, sfn , Campus Universitério - krtps://ufla br

= Lavras/MG, CEP 37200-900

1 - Identifique o documento

a ser publicado

PORTARIA #7779 DE DEZEMBRO DE 2022.

Dispde sabre [1000000000000000000¢].

ofa DAL DE FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas atribuigéies lagais e regimentais,
RESOLVE:

Art. 12 [10600000066000000(]

Art. 32 [10600000066000000(]

Art. 32 Esta portaria entra em vigor em [XX de seco00e00000t de KXXX]

[ou]

Art. 32 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

[ou]

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo no Didrio Ofisial da Unigo,

feul 2 - Confira se o documento foi

assinado por autoridacde competente
Lavras, 13 de dezembro de 2022,

Se'! @ Documento assinado eletronicamente por 777720 T mnss =0 0 L =, em 13/12/2023, 45 11:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §1¢, do Decreto ne
assinatura 8.539, cle 8 de outubro de 2015,

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura,

4 - Em seguida, preencha os campos da tela:


https://sei.ufla.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_pesquisar&id_orgao_publicacao=0
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2022-12/CGH7llolbBXZb19T-image-1670943278543.png
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Caso o Ato tenha sido publicado no DOU, os campos referente a Imprensa Nacional podem ser preenchidos

5 - Feito o Preenchimento, cligue em Salvar
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Metive: Veiculo: Dispenibilizagdo:
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Resumo:

teste

Vel Segéo Pagina Data

6 - Apds salvar. o documento seréa publicado.
OBS:

* Nao é possivel excluir ou cancelar a publicacao ja realizada, pois ja foi dada
publicidade ao ato. Apenas os agendamentos podem ser alterados ou cancelados
enquanto nao tiverem sido publicados;

® No campo Resumo, informe elementos que ajudam identificar o Ato de forma a facilitar sua
localizacao;

®* Nem todos os tipos de documentos podem ser publicados. Apenas os Tipos previamente
cadastrados pela COP/DPO/PROPLAG;

* Caso tenha a necessidade de publicar um tipo de documento especifico, é necessario

solicitar a liberacao pela COP/DPO/PROPLAG;

E possivel retificar uma publicacdo no boletim, descrito em tépico separado.
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