COMO PUBLICAR DOCUMENTO NO
BOLETIM ELETRONICO?

Com a implantacao do SEI, o Veiculo oficial de publicacao de atos normativos e administrativos

internos da UFLA serao disponibilizados no Novo Boletim Interno

Dentre os beneficios do Novo Boletim Interno, encontram-se:

o

interatividade e navegacao intuitiva;

configuracao de textos, imagens e tabelas com facilidade;
publicacao dos atos oficiais em tempo real ou em data futura;
consulta pela internet dos atos publicados;

histérico das acbes realizadas; e

atualizacao com as evolucoes do SEI.

o

o

o

o

o

Para publicar no Boletim Interno, os seguintes passos devem ser seguidos:

1 - Com o processo aberto, identifique o documento a ser publicado;
2 - Verificar se o documento encontra-se assinado por autoridade competente;
3 - Clique na opcao Agendar Publicacao, conforme destacado na imagem abaixo;
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3 - Cligue na opgéo
Agendar Publicagéo
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1 - Identifique o documento

. PORTARIA 077 779 DE DEZEMBRO DE 2022.
a ser publicado

Dispée sabre [1000000000000000000].

o/A DAL FEDERAL DE LAVRAS, no usa de suas atribuigBes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 12 [roooooocooooosoood]

Art, 29 [50600000000006000:,

Art. 32 Esta portaria entra em vigor em [XX de »xocoooocoooc de XXXX]
[oul

Art. 32 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

[oul

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo no Didrio Oficial da Unif.

foul 2 - Confira se o documento foi

Art, 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, X K
assinado por autoridade competente
Lavras, 13 de dezembro de 2022,

Documento assinado eletronicamente por TTITT I AT Tt S e “, em 13/13/2023, 45 11:48, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamentano art. 62, § 12, do Decreto ne
£.539, de 8 de outubro de 2015

4 - Em seguida, preencha os campos da tela:


https://sei.ufla.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_pesquisar&id_orgao_publicacao=0
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2022-12/CGH7llolbBXZb19T-image-1670943278543.png
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q Consultar Andamento 0000 Portaria 1 . . . )
. Mantenha, em caso de disponibilizagéo imediata.
Assinantes: X
Para agendamento, informe data futura &
Motivo: Veiculo: Disponibilizagio:
Publicagao v Boletim de Servigo Eletronico v 131242022
Resuma:
teste . . - -
Informe elementos que ajudem a identificar o ATO
Imprensa Nacional
Veiculo: Secéo Pagina: Data
. v
Caso o Ato tenha sido publicado no DOU, os campos referente a Imprensa Nacional podem ser preenchidos

5 - Feito o Preenchimento, cligue em Salvar
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Portaria 1 (0000 . i
Documento: Tipo: atos no Boletim de Servigo
Q_ Consultar Andamerto 0000 Portaria 1 Eletrénico NAO PODE SER
Assinantes: REVERTIDA OU CANCELADA.
Motivo: Yeicule: Dispeonibilizagio:
Publicagio v Boletim de Servico Eletrdnico v 13122022
Resumo;

teste

Imprensa Nacianal

Veieuln: Segén Pagina Data

6 - Apds salvar. o documento serd publicado.
OBS:

e Nao é possivel excluir ou cancelar a publicacao ja realizada, pois ja foi dada
publicidade ao ato. Apenas os agendamentos podem ser alterados ou
cancelados enquanto nao tiverem sido publicados;

e N3o é possivel publicar documentos que nao foram assinados;

e No campo Resumo, informe elementos que ajudam identificar o Ato de forma a facilitar
sua localizacao;

e Nem todos os tipos de documentos podem ser publicados, apenas os Tipos previamente

cadastrados pela CDU/SGP/PROPLAG. Caso tenha a necessidade de publicar um tipo de

documento especifico, é necessario solicitar a liberacao pela CDU/SGP/PROPLAG;

E possivel retificar uma publicacdo no boletim, descrito em tépico separado.
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