COMO ASSINAR DOCUMENTOS USANDO
UM CERTIFICADO DIGITAL

Para assinar ou autenticar documentos no SEI utilizando um Certificado Digital, é necessario a
instalacao da ferramenta Assinador de Documentos com Certificado Digital do SEI.

1. Primeiro é necessario que o aplicativo Java versao 8 ou superior esteja instalado na maquina.

Caso nao esteja, realize o download do instalador neste endereco e siga as instrucdes de
acordo com o seu sistema operacional.

2. Apo6s a instalacao do Java, faca o download do programa do instalador do Assinador de
Documentos com Certificado Digital do SEI, de acordo com o seu sistema operacional.

Para maquinas com Windows:

Clique aqui e faca o download do programa de instalacao;

Apds o download, execute o arquivo e siga 0s passos:

sefl Assinador SEl - Programa de Instalagdo —

Selecione o Local de Destino
Onde Assinadar SEI deve ser instalado?

0 Programa de Instalacdo instalard Assinador SEI na seguinte pasta.

Para continuar, dique em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
dlique em Procurar,

Z:\Program Files (x86) Procurar. ..

530 necessarios pelo menos 216,3 MB de espaco livre em disco.

—



https://www.java.com/pt-BR/download/manual.jsp
https://drive.expresso.pe.gov.br/s/UwejB4L5cXXB5Br/download
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-04/BTVU8n2BF2Y1omN0-setup-windows-01.png

sell Assinador SE - Programa de Instalagio -

Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adidonais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adidonais que vocé deseja gue o Programa de Instalacdo execute
enguanto instala Assinador SEI e digue em Avancar,

Icones adicionais:

iCriar um icone na Area de Trabalho

< Voltar Cancelar

sefl Assinador SEl - Programa de Instalagdo —

Pronto para Instalar

O Programa de Instalago esta pronto para comecar a instalacdo de Assinador
SEI no seu computadar,

Cligue Instalar para iniciar a instalacdo, ou digue em Voltar se wocé quer revisar ou
alterar alguma configuracao.

Local de destino:
C:\Program Files (x36)\Assinador SEI

Tarefas adidionais:
Icones adicionais:
Criar um icone na Area de Trabalho

= Voltar Cancelar



https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-04/KJVWtdaskSGdtdEs-setup-windows-02.png
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-04/ncoNGsy9fczo4vxQ-setup-windows-03.png

sell Assinador SE - Programa de Instalagio -

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Assinador SEI

O Programa de Instalagao terminou de instalar Assinador SEI
no seu computador. O programa pode ser inidado dicando nos
icones instalados,

Cligue em Conduir para sair do Programa de Instalacdo.

Executar Assinador SEI

Para maquinas com Linux ou MacOS:

Clique aqui para fazer o download do arquivo JAR.

Para executar com o Java Runtime dé um duplo cligue sobre o arquivo ou utilize a linha de
comando:

java -jar assinador sei 1.1.0.jar

OBS: esta opcao também pode ser utilizada no Windows caso ocorra algum problema com o
programa de instalacao.

3. Apds a instalacao, execute o Assinador SEIl e caso o Java nao esteja instalado na méaquina, a
seguinte mensagem serd apresentada. Retorne ao passo 1 e realize a instalacao do Java.

O programa requer que o Java esteja instalado, 1.2.0_0

Se tudo estiver correto o assinador sera executado automaticamente apés a instalacao:


https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-04/fjuhujnIwx4pyH9O-setup-windows-04.png
https://drive.expresso.pe.gov.br/s/4E9VBzgBQy29fKE/download
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-04/7wecUIfRpVhBnlEa-1.jpg

sell Assinador de Documentos com Certificado Digital 1.0.0 — O .

.I
Se Il
Selecione o certificado:

Processar dados de assinatura. .. a

4. Para realizar uma assinatura:

Na tela de Assinatura de Documentos do SEI clique na opcao Certificado Digital:


https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-04/Hb1PZalgnjeyOEUB-assinador-01.png

'.' SEl - Assinatura de Documento - Moazilla Firefox — O

Assinatura de Documento

Assinar

Orgéo do Assinante:
Assinante:

Cargo | Fungao:

| .

Senha | ou | Certificado Digital

Na préxima tela cligue no botao Disponibilizar dados para o assinador:


https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-04/yzxM2kFSGivId6dy-01.png

@ SEl - Assinatura de Documento - Mozilla Firefox

Assinatura de Documento

Para prosseguir disponibilize os dados de assinatura e execute o programa Assinador de
Documentos com Certificado Digital do SEIL.

Disponibilizar dados para o assinador

Abra o programa Assinador de Documentos com Certificado Digital do SEI (foi criado um

atalho na tela inicial com o icone do SEI) e solicite o processamento clicando no botao
Processar dados de assinatura...


https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-04/xITg5uoTUbNMW1Gj-02.png

sell Assinador de Documentos com Certificado Digital 1.0.0 — O x
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Selecione o certificado:

Processar dados de assinatura. .. ﬁ

Apéds a exibicao dos documentos proceda com a assinatura por meio do botdo Assinar
Documentos:

sell Aszinador de Documentos com Certificado Digital 1.1.0 - O bt
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Selecione o certificado:

Atualizar Certificados

Processo Documento Tipa Data de Geracdo
23090.001307/2023-66 0004402 Pessoas: Req. progressdo por capacitacdo 29/03/2023

Documentos para assinatura:

Assinar Documentos Cancelar



https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-04/ktahCuke5Im5Yos1-03.png
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2023-04/EZQAG3Fagr47Cwqk-assinado1.jpg

sel.

Mensagem
Selecione o certificado:

. Atualizar Certificados
Assinaturas geradas com sucesso

Documentos para assinatura:

Fazendo o upload das assinaturas...

Assinar Documentos Cancelar

5. Apds concluido o processo da assinatura, basta verificar o rodapé do documento assinado:

&

Documento assinado eletronicamente po em 03/04/2023,
as 15:34, conforme horario oficial de Brasilia, com o emprego delcertificado digital emitido no dmbito da ICP-Brasil Jcom fundamento
no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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