
Funcionalidade que permite ao chefe de departamento fazer a indicação dos membros da
comissão de pesquisa do departamento.
Observação: O Instituto de Ciência, Tecnologia e Inovação - ICTIN não é organizado em
departamentos, por isso o Diretor do ICTN recebe essa permissão como se fosse um chefe de
departamento. 

Como membro da comissão de pesquisa o usuário passa a ter acesso à todos os dados dos projetos
de pesquisa do departamento semelhante ao acesso que o chefe de departamento possui.

Fluxo de análise dos projetos de pesquisa, passando pela comissão.

1. Pesquisador cadastra o projeto de pesquisa.
2. Membros da Comissão de Pesquisa do Departamento entram no SIGAA e visualizam o

projetos pendentes de análise.
3. Coordenador de Pesquisa cria um processo no SEI e registra o parecer da comissão de

pesquisa.
4. Chefe de Departamento, a partir do parecer, acessa o SIGAA e registra a situação do

projeto.
5. Projeto vai para a PRP analisar.
6. PRP aprova o projeto.
7. O projeto estará registrado.

Indicar Membros da Comissão de Pesquisa

Para indicar um membro da comissão o chefe de departamento deve:

1. Acessar o SIGAA com seu login institucional.
2. Selecionar o vínculo de chefe de departamento
3. Acessar a ferramenta para a indicação dos membros em SIGAA>Portal do

Docente>Chefia>Autorizações>Indicar Membros da Comissão de Pesquisa.

Após acessar a ferramenta basta:

1. Digitar parte do nome de um dos membros da comissão de pesquisa, pelo menos 3 letras.
2. Aguardar que o nome seja listado.
3. Clicar sobre o nome listado.
4. Clicar sobre o botão [Cadastrar]

Comissão de Pesquisa
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5. Na parte de baixo da tela é exibida a lista com todos os membros já cadastrados para a
comissão.

Observação: Na ferramenta serão listados apenas os docentes vinculados ao departamento.

Caso seja necessário remover um docente deve-se clicar no ícone  no final da linha com o nome
do docente.

Depois de ser cadastrado como membro da comissão de pesquisa o docente passará a ter acesso
de consulta aos projetos registrados semelhante ao da ferramenta SIGAA>Portal do
Docente>Chefia>Autorizações>Autorizar Projeto de Pesquisa>

.

Acesso aos projetos pelo docente membro da  comissão de pesquisa.
Após acessar o SIGAA o docente deve entrar na ferramenta SIGAA>Portal do
Docente>Pesquisa>Projetos de Pesquisa>Projetos Aguardando Análise (Comissão de Pesquisa)
Por padrão são listados apenas os projetos que estão aguardando parecer do departamento, mas o
filtro pode ser alterado para listar os demais projetos.
Para acessar os dados do projeto o docente deve clicar no ícone  no final da linha com o título do
projeto.
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