Cadastro de Pds-Doc, Pesquisadores e
Professores Externos aos Programas
(Perfil PPGSS)

Cadastro de Pés-Doc, Pesquisadores e Professores Externos aos Programas (Perfil
PPGSS)

Para que um Docente Externo (Pdés-Doc, Pesquisador ou Professor) tenha acesso ao SIGAA e/ou
seja associado a turmas e orientacdes, é necessario fazer o seu cadastro e associa-lo a equipe do
programa.

Resumidamente, os passos para fazer o cadastro e associar o docente externo a equipe do
programa sao:

® Verificar se o docente ja esta cadastro no SIGAA

1. Se estiver, associa-lo a equipe do programa
2. Se nao estiver:
1. Verificar se a instituicdo de ensino a qual o docente esta relacionado esta
cadastrada no SIGAA
© Se nao estiver, entrar em contato com PRPG ou DRCA para que eles
facam o cadastro
2. Realizar o cadastro do docente (informar dados pessoais e de formacao)
3. Associar o docente cadastrado a equipe do programa

Esses passos estao detalhados a seguir.

Verificando se o poés-doc, pesquisador ou professor possui registro no SIGAA

O gerenciamento de um pds-doc e de um pesquisador segue o mesmo procedimento que o
cadastro de um professor externo ao programa.

Antes de fazer o vinculo com o programa é necessario verificar se ja existe o registro da pessoa no
SIGAA.



Caminho para realizar essa verificacao: SIGAA > Portal Coord Stricto Sensu >Cadastros > Corpo
Docente do Programa > Docente Externo a UFLA > Alterar/Remover.

&) Cadastros | £ Aluno | 5 Turmas | (g Matriculas | ‘4 Consultas | Relatérios | EBibiioteca | =7 Pigina WEB I_'l,'_Dutros

| Corpo Docente do Programa 4 Equipe de Docentes do Programa
Ementas e Referéncias de Componentes Curriculares Limites de Orientandos por Docente coordenal;ao de Pc¢
Docente Externo a UFLA 4 Cadastrar P!
Processos Seletivos »

Alterar / Remover 1
Oferta de Vagas nos Cursos

Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Consultar Instituicdes de Ensino

Periodo letivo
Estrutura Curricular 18/03/2015

Na tela que aparece, digite parte do nome e clique em Buscar (1). Ira aparecer a lista com os
“Docente Externo a UFLA” (2).

Busca DE DOCENTES EXTERNOS

Nome: jose car i

Buscar | Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatério.

(?,; : Alterar Dados Pessoais - : Alterar 4/ : Remove, 2

DoCERTES ENCONTRADOS (3)

Matricula Instituicdo Nome Unidade Valido Até
JOSE CARLOS CRUZ & wd
UFV JOSE CARLOS LOPES RIBEIRO &wd
UNIFEI - UNI JOSE CARLOS ESCOBAR PALACIO &Evd

Caso o nome procurado nao esteja listado, realizar o cadastro seguindo as instrucées em
cadastrando um pdés-doc, pesquisador ou professor externo.

Cadastrando um pods-doc, pesquisador ou professor externo.

Para realizar o cadastro acesse SIGAA > Portal Coord Stricto Sensu > Cadastros > Corpo Docente
do Programa > Docente Externo a UFLA > Cadastro

Atencao: antes de iniciar o cadastro verifique se o pdés-doc, pesquisador ou professor possui
registro no SIGAA.

) Cadastros | £7Alune | < Turmas | |@ Matriculas | “A Consultas || | Relatérios IEBiblioteca | = Pagina WEB I_.L'.C!utros

Corpo Docente do Programa » Equipe de Docentes do Programa
Ementas e Referéncias de Componentes Curriculares Limites de Orientandos por Docente Cmrdena! EO de
Docente Externo a UFLA > Cadastrar
Processos Seletivos »
Alterar / Remover
Qfrtade Vagas hos Clirsos Consultar Instituigbes de Ensino

Projetos de pesquisa vinculados ao programa A A T

Estrutura Curricular 18/03/2019

Preencha todos os dados que estiverem disponiveis e cligue em [Proximo Passo >>1].

Atencao: os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.


https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2024-01/uBM0b2gInGdOAaa4-image-1705674738307.png
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2024-01/cBXRpWFzHFg3TjuR-image-1705674850294.png
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2024-01/l7ar5i8wDjaAGXqY-image-1705675027999.png
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2024-01/4Wt1FXoTTXBDD1Sc-image-1705675085614.png

Dapos PESSOAIS

CPF: # |592.483,214-70
Oa pessoa € estrangeira
Nome Social: * |Pés-Doc de teste
Nome Civil: * pés-Doc de teste H]
E-Mail: |
E-Mail Alternativo: * teste@teste.com.br
Neme da Mde: M3e do pds-doc de teste

Mome do Pai: Pai do pos-doc de teste

Sexo: @ Masculine () Feminino Data de Nascimento: * [01/08/1970 [
Estado Civil: -Solteirq{é) ;z] Raca: | Pardo Z]
facolaids, Conclusiio do 5:2’::’ Escola de ensino médio do Pds-doc de teste Ano de Conclusdo: 2000
Tipe Sanguineo: | AB+ z]
NATURALIDADE
Pais: | Brasil g UF: | Minas Gerais Z|
Municipio: | Lavras ?J

Nacionalidade: |[BRASILEIRA

DOCUMENTACAD
RG: [RI171771970 Orgdo de Expedigdo: [EXERCITO
UF: | Minas Gerais ] Data de Expediciio: [23/09/2018 [
Titulo de Eleitor: | 1524841 Zona: 160 Secdo: 25 UF: Minas Gerais TI
Certificado Militar: [154852eras7 Data de Expedigdo: 03/03/1968 [
Série: 4 Categoria: 1 | Orgdo: ME
Passaporte: Validade do Vista: m

INFORMAGOES PARA CONTATO

CEP: [37200-000 | ™ (dique na lupa para busear s énderecs do CEP informada)
Logradoure: | Rua E RAUL SOARES MN.%: |20
Bairro: |[CENTRO Complemento:
UF: [ Minas Gerais Z‘ Municipio: | Lavras [+~]
Tel. Fixo: (35 ) [8524-6844 Tel. Celular: (35 ) [92148-4568 |
Dapos BANCARIOS
Banco: | BANCO BRADESCO S.A. [~]
N® Agéncia: | | N° Conta Corrente: | N° de Operagio: |

DISCENTE COM DEFICIENCIA E/OU NECESSIDADE EDUCACIONAL ESPECIAL

O € uma pessoa com deficiéncia efou que tem uma necessidade educacional especial

sl ximo Passo >> || Cancelar
No préximo passo, informe:
Formacao: Maior formacao que o “Docente Externo” possui

Instituicdo de Ensino: Informe a instituicdo a qual o “Docente Externo” estd vinculado
atualmente.

Tipo: nesse campo é definido o tipo de docente externo: Docente Externo Lato Sensu,
Pesquisador Externo, Professor Externo, Professor Visitante ou Pés-Doc.

Atencao: Esse campo deve ser selecionado com cuidado para evitar erros nos relatérios.

Valido até: o “Docente Externo” ird aparecer nas buscas de “Docentes Externos” nos diversos
cadastros do SIGAA até a data informada neste campo.
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CPF: 592.483.214-70
Nome: POS-DOC DE TESTE

DADOS DO DOCENTE EXTERNO

Formacdo: | DOUTORADO v
Instituicdo
de Ensino:

Tipo: % | Pos-Doc E
Vélido Até: »|31/12/2020 |[F]
Programa: * PPG CIENCIA DO SOLO
' Cadastrar || << Novo Cadastro de Pessoa | << Voltar || Cancelar |

# | UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

Observacao: Ao final de cada dia, a ferramenta de criacdo de usudrio é executada. Essa
ferramenta é a responsdavel por criar o usuario (login) e por enviar os procedimentos de acesso
para o e-mail alternativo. Caso o novo docente externo nao consiga acessar o SIGAA apdés um dia
do cadastro, favor abrir um chamado no suporte para que seja verificado o motivo da falha no
login.

Consultando Instituicoes de Ensino

Antes de iniciar o cadastro de um novo “Docente Externo” recomenda-se verificar se a instituicao
de ensino a qual ele pertence estd cadastrada no SIGAA através da ferramenta SIGAA > Portal
Coord. Stricto Sensu > Cadastros > Corpo Docente do Programa > Docente Externo a
UFLA>Consultar Instituicdes de Ensino.

&) Cadastros | £ Aluno | 7 Turmas | |g Matriculas | ‘%, Consultas ||| Relatérios IEBibliateca | =" Pagina WEB IT'\“_Outros

Corpo Docente do Programa * Equipe de Docentes do Programa

Ementas e Referéncias de Componentes Curriculares Limites de Orientandos por Docente Coordena-;ﬁo de P
_ Docente Externo a UFLA *|  Cadastrar

Frocesmcs = eletos o Alterar / Remover x

Oferta de VWagas nos Cursos R e r

Proietos de pesauisa vinculados ao proarama e

A busca pela instituicdo de ensino pode ser realizada pelos filtros: Nome, Sigla, Pais, Tipo de
Instituicdo. Se a instituicdo procurada nao for encontrada, uma nova instituicao pode ser
cadastrada pela PRPG ou DRCA.
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DADOS DO RELATORIO

4 mome: lavras

[ sigla:

[ epais: -- SELECIONE -- [+]
[ Tipo de Instituigio: TODOS ]

| Buscar || Cancelar

LisTa DE INSTITUICHES DE EnsIineg (3)

Nome Sigla CNP] Pais
CENTRO UNIVERSITARIO DE LAVRAS UNILAVRAS Brasil
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAVRAS - SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE PML Brasil
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS UFLA 000.000.000-00

Adicionando o pdés-doc e docente externo a equipe do programa
Com o “Docente Externo” cadastrado no SIGAA, é necessario vincula-lo a equipe do programa

através da ferramenta SIGAA > Portal Coord. Stricto > Cadastros > Corpo Docente do Programa >
Equipe de Docentes do Programa.

&) Cadastros I,.?,- Aluno | 57 Turmas | (@ Matriculas I'% Consultas |  Relatorios ]EBiblioteca |

Corpo Docente do Programa » Equipe de Docentes do Programa
Ementas e Referéncias de Componentes Curriculares Limites de Orientandos por Docente

] Docente Externo & UFLA 4
Processos Seletivos »

Na tela que lista a equipe do programa, clique et..@ "Cadastro Membro” para abrir a tela para
realizar a vinculacao do novo membro com a equipe do programa.

—b J: cadastrar Membro  ° : Visualizar Detalhes _: Alterar Dados da Associacido @J: Retirar Docente do Programa

EQUIPE DE DOCENTES DO PROGRAMA CPPGCS/DCS - PPG CIENCIA DO SOLO
PROFESSOR Categoria Nivel Mest. Dout.

Nos dados da associacao:
No campo Docente

1. Selecione “Somente externos”
2. Digite parte do nome do “Docente externo”, aguarde o nome ser listado
3. Selecione 0 nome na listagem que aparece

No campo Area de Concentracdao Principal marque a &rea principal de pesquisa do docente
relacionada as disponiveis no programa.

Em Linhas de Pesquisa serd possivel selecionar as linhas relacionadas a area principal da
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pesquisa.
Em Vinculo deve-se informar o tipo de vinculo que o Docente Externo possui com o programa.

1. Pesquisador: geralmente pesquisadores de é6rgaos como EMBRAPA, EPAMIG, etc que
nao irao ministrar disciplinas no programa.

2. Professor: um professor da UFLA ou de outra instituicdo que também ird ministrar
disciplinas no programa.

3. Pés-doc: forma de vincular os pés-doc ao programa.

Em Nivel deve ser informado se o docente serd

1. Colaborador geralmente relacionado a pesquisadores iniciantes e a participacdes
temporarias como do pds-doc
2. Permanente relacionado aos professores do programa.

Informe os niveis nos quais o docente ird atuar.

DADOS DA ASSOCIACAO

Programa: FPG CIENCIA DO SOLO - Lavras
() Todos da UFLA () Somente da minha unidade (@) Somente externos

Docente: =
592.483.214-70 - POS-DOC DE TESTE

Area de Concentragio Principal: | BIOLOGIA, MICROBIOLOGIA E PROCESSOS BIOLOGICOS DO SOLO (DOUTORADQO) ZI

[ BioLOGIA DO SOLO, PPG CENCIA DO SOLO
Linhas de Pesquisa: [« INTERACOES PLANTAS-MICRORGANISMOS: MICORRIZAS E FIXACAO BIOLOGICA DE NTROGEMIO ATMOSFERICO, PPG CENCIA DO SOLO
[ MICRORGANISMOS DO SOLO E PROCESSOS BIOQUIMICOS, PPG CENCIA DO SOLO

vinculo: * O pesquisapor O proFessor ® péds-poc

Nivel: * @ COLABORADOR O PERMAMENTE
Mestrado: [
Doutorado: []

| Cadastrar || Cancelar |

Apds selecionar [Cadastrar], confira se o registro foi salvo corretamente verificando a equipe do
Programa
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EQUIPE DE DOCENTES DO PROGRAMA CPPGCS/DCS - PPG CIENCIA DO SOLO

PROFESSOR Categoria Hivel Mest. Dout,

ADELIA AZIZ ALEXANDRE POZZA pIv COLABORADOR Sim  Sim o o
BRUNO MONTOANI SILVA Classe A - Adjunto A PERMANENTE  Sim  Sim 7 ©f
BRUNO TEIXEIRA RIBEIRO Associado COLABORADOR Sim  Sim 0 @
CARLOS ALBERTO SILVA Titular PERMANENTE  Sim  Sim 0 @
DOUGLAS RAMOS GUELFI SILVA tdo Informada PERMANENTE  Sim  Sim F &
FATIMA MARIA DE SOUZA MOREIRA Titular PERMANENTE  Sim Sim . r ©f
GERALDO CESAR DE OLIVEIRA Titular PERMANENTE  Sim  sim b &
GUILHERME LOPES Classe C - Adjunto PERMANENTE Sim  Sim 2 -?_'
JOAD JOSE GRANATE SA E MELO MARQUES Titular PERMANENTE  Sim  Sim b &
JOSE OSWALDO DE SIQUEIRA Dacente Externo PERMANENTE  Sim  Sim ) f
JUNIOR CESAR AVANZI Classe A - Adjunto A PERMANENTE Sim  Sim s -_UJ
LEONIDAS CARRIIO AZEVEDO MELO Adjunto PERMANENTE  Sim  Sim b @f
LUIZ ROBERTO GUIMARAES GUILHERME Titular PERMANENTE  Sim  sim o F @f
MARCO AURELIO CARBONE CARNEIRO Titular PERMANENTE  Sim  Sim F @f
MARIA LIGIA DE SOUZA SILVA Classe C - Adjunto COLABORADOR Sim Sim F @
MARX LEANDRO NAVES SILVA Titular PERMANENTE  Sim  Sim ;@
MICHELE DUARTE DE MENEZES Adjunto PERMANENTE  Sim Sim F o
MOACIR DE SOUZA DIAS JUNIOR Titular PERMANENTE  Sim Sim F o
NILTON CURI Titular PERMANENTE  Sim  Sim . f @
SERGIO HENRIQUE GODINHO SILVA Classe A - Adjunte A PERMANENTE  Sim  Sim ;@
TEOTONIO SOARES DE CARVALHO Classe A - Adjunte A COLABORADOR Sim  Sim i f o
VALDEMAR FAQUIN Titular PERMANENTE  Sim  Sim F o
YURI LOPES ZINN Associado PERMANENTE  Sim Sim 7 of
POS-DOC Categoria Nivel Mest. Dout.

POS-DOC DE TESTE <™ Docente Externo COLABORADOR Sim Nio i
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