CADASTRO, ALTERACAO OU
DESVINCULACAO DE USUARIO NO SEI

SEIl: Cadastro, Alteracao ou Desvinculacao de Usudrio no SEI

As solicitacOes de acesso de usudrios internos (servidores, terceirizados, estagidrios e bolsistas) ao
SEl devem ser encaminhadas por meio de processo criado no préprio sistema. O oficio contendo a
solicitacao deve ser assinado pela chefia ou responsavel da unidade em que o
cadastro/alteracao/desvinculacdao do usudrio se dard.

Segue abaixo 0 passo a passo:

1. Iniciar processo;

2. Escolher o tipo de processo SEl: Cadastro, Alteracao ou Desvinculacao de
Usuario na Unidade;

3. Definir o nivel de acesso ao processo (Publico) e salvar;

4. Incluir o tipo de documento SEI: Formul. cadastro de usuario interno;

5. Preencher e assinar o formuldrio de cadastro de usuario interno.

6. Enviar o processo para a SA/PROPLAG.
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