Banca de Defesa (perfil coordenador)

Para se analisar uma solicitacdao de marcacao de banca de defesa o coordenador ou o
coordenador adjunto do programa do discente deve acessar o SIGAA no endereco

https://sigaa.ufla.br (abre em nova pdagina).

Na tela inicial do SIGAA deve-se clicar em Entra no Sistema

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS Lavras, 19 de Agosto de 2024
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Acesse as notas de versao para ver como a equipe da DGTI vem trabalhando para melhorar o SIGAA. 1

Na tela de acesso digitar o usuario® (parte antes do @ no e-mail institucional), a senha? (a mesma
utilizada para acessar o e-mail) e clicar no botao [Entrarl].


https://sigaa.ufla.br
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2024-08/pgrvFdLoaAycL9g1-image-1724101496223.png

UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maitsculas de minisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGAdmin

(Administragdo e Comunicagao)

Entrar no Sistema

Usuario:
Senha: m

Esqueci minha senha

Entrar

e Por favor, utilize o navegador Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

- Para vi Ii d 1entos € r ario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.
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Ao entrar no SIGAA aparecerd a tela para selecao de vinculo.
O coordenador deve selecionar o vinculo de Chefia/Diretoria clicando sobre ele.

UFLA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de

Coordenadora do Programa (Deslogar) alterar vinculo Q‘a Caixa Postal ) Area Admin. @ Ajuda

EscoLHA SEu VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,

0 sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a instituicdo. Por favor, selecione o vinculo com o qual
vocé deseja trabalhar nesta sessé&o.

;6: Selecionar Vinculo

VinNcuLos ENcONTRADOS (2)

ATIVOS
Vinculo Identificador Ativo Outras Informagoes
;6 Servidor / 7777777 Sim Lotacio: DEPARTAMENTO DE NUTRICAO
E Chefia/Diretoria 7777777 Sim Unidade: PROGRAMA DE PéS-GRADUAC;\O EM NUTRIGAO E SAUDE

N&o Definido
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Selecionado o vinculo ele deve acessar o Portal Coord. Stricto Sensu
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Analisar solicitacao de marcacao de banca de qualificacao

No portal o coordenador deve acessar a ferramenta Aluno>Conclusao>Cadastrar

Bancas>Validar Bancas Pendentes
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A ferramenta ird listar as bancas que estdo pendentes de avaliacao.
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PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > VALIDAR BANCAS PENDENTES

Caro Coordenador,

MNesta tela sera possivel analisar e validar as bancas cadastradas por Orientadores de Poas-Graduagao.

L: Visualizar Banca  #§: Recusar Banca Q: Aprovar Banca El Ver Histdrico %: Curriculo Lattes

Bancas ENconTraDAs (1)

Matricula Nome
Tipo Titulo do Trabalho Data Situacao
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM NUTRICAO E SAUDE
2023169999 Discente 1 (MESTRADQ)
DEFESA Titulo da dissertacao da discente 1 05/09/2024  Pendente de Aprovagdo pelo PPGSS

Cancelar

®* Em Visualizar Banca (~~<'{m) sao listados aos dados da banca cadastrados na solicitacao.

* Ao clicar em Ver Histdrico (|E|) o histérico completo do discente sera aberto para conferir
se todos os requisitos para a marcacao da banca foram atendidos.

* Se alguma correcao for necesséria clique em Recusar Banca (#£), nesse caso a tela para o
cadastro do motivo da recusa seréa aberta.

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > REcusArR Banca

Caro Coordenador,

Nesta tela serad possivel analisar e validar as bancas cadastradas por Orientadores de Pos-Graduacdo.

Matricula: 2023169999
Discente: Discente 1
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAQ EM NUTRICAO E SAUDE
Curso: MESTRADO EM NUTRICAO E SAUDE - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

REcusArR BANCA

Motivo Explicacao do motivo da recusa

Recusa: " / %

Recusar Banca | | Cancelar

Portal do Coordenador Stricto
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° Informe o motivo da recusa e clique no botao [Recusar Bancal, um e-mail
informando sobre a recusa serd enviado para
© Coordenador e coordenador adjunto do programa de pds-graduacao, um deles
sera o responsavel por registrar o resultado da analise da solicitacao da banca.
© O pessoal da secretaria integrada vinculados ao programa.
© O préprio orientador
© O discente
© Email do programa, o mesmo que é exibido na pagina de apresentacao
© Nesse caso o orientador deverd cadastrar uma nova solicitacdo de banca com as
correcdes necessarias.

" Assunto:
SIGAA - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM NUTRICAO E SAUDE -
Banca recusada.
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Conteudo:

Prezada Discente 1,

A banca de DEFESA de MESTRADO cadastrada no SIGAA foi
recusada.

Informacdes da banca recusada:

PROGRAMA: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM NUTRICAO E
SAUDE

DISCENTE: 2023169999 - Discente 1

DATA: 05/09/2024

TITULO:

Titulo da dissertacdo da discente 1

MOTIVO RECUSA: Explicagao do motivo da recusa

Caso nao deseje participar, por favor ignore esse e-mail.
SIGAA-UFLA

® Se o discente cumpriu todos os requisitos para a marcacao da banca e os dados da banca
estao corretos cligue em Aprovar Banca.
A situacdo passa a ser Pendente de Aprovacao pela PRPG.

Apés conferir se a banca cumpre os critérios exigidos, a PRPG ird aprovar a solicitacdo e emitir a
portaria de marcacao.

Quando a PRPG marcar a defesa a banca passara para a situacao Defesa Marcada e um e-mail
sera enviado para

[¢]

Coordenador e coordenador adjunto do programa de pdés-graduacao
O pessoal da secretaria integrada vinculados ao programa.

© O préprio orientador

© O discente

O

[¢]

Email do programa, o mesmo que é exibido na pagina de apresentacao
° Demais examinadores da banca que possuem email cadastrado no SIGAA

Exemplo de email de marcacao da defesa

44 Assunto:
SIGAA - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM NUTRICAO E SAUDE - Nova Banca
marcada.

Conteudo:

Prezada Orientadora,




Uma nova DEFESA de MESTRADO foi marcada no SIGAA para o PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO EM NUTRICAO E SAUDE.

Este e-mail é enviado para os membros da coordenacao (coordenador(a),
adjunto(a) e secretério(a)), para o discente, para seu orientador e para os
demais membros da banca que possuem e-mail cadastrado no SIGAA.

As informacdes do trabalho em questao sao:

DISCENTE: Discente 1
DATA: 05/09/2024
HORA: 07:00

LOCAL: GOOGLE MEET
TiTULO:

Titulo da dissertacdo da discente 1
PALAVRAS-CHAVES:
Palavra chave

PAGINAS: 20

GRANDE AREA: Ciéncias da Saude
AREA: Nutricéo

RESUMO:

Resumo do trabalho

MEMBROS DA BANCA:

Externo a Instituicao - Examinadora Externa - UFRR] (Membro)
Interno - Examinadora do Programa (Membro)

Presidente - Orientadora (Membro)

Caso nao deseje participar, por favor ignore esse e-mail.
SIGAA-UFLA
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