09 - Publicacao do evento

Por padrao, o evento criado é definido como "Nao listado".

Isso permite que o evento seja devidamente configurado antes de ser publicado e
exibido na lista de eventos institucionais.

Importante:
A publicacao de eventos passa por moderacao.

Os administradores da Plataforma deverao aprovar a solicitacao de publicacao.

O gerente do evento é o responsavel por publicar o evento, conforme instrucoes a
seguir:

1. Para acessar o seu evento, faca login na Plataforma Indico:

Por favor faga o login para acessar esta pagina.

| Username or email |

Senha

Esqueci minha senha
Entrar com Indico

Se vocé ndo tem uma conta Indico ainda, vocé pode create
one here.

2. Em seguida, clique no seu usuario, no canto superior direito:
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3. Clique em "Meu perfil“:

(O America/Sac_Paulo ~ 8 A. Castro ~

Alice Castro
alicecastro@

Meu perfil

Minhas preferéncias

Meu idioma (Porugués) ~

Sair

tias, workshops e

4. Todos os eventos nos quais vocé tenha acesso de gerente terao o icone Q ativado:
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Painel de Controle

Alice Castro £ Configuragdes

Ultime login 28 de abr. de 2026 11:15

2 alicecastro@ .com
Seus eventos @ méao
19demai de VI Simpdsio Brasileiro de Doengas Negligenciadas e 1l World Symposium on Neglected ... &
2026

.
\Q

27demaide  Evento Teste 001
2026

1 de jun. de 2026 Tutorial Indico

5. Clique no nome do evento que deseja configurar:

Painel de Controle

Alice Castro @ Configuracées

Ultimo login 28 de abr. de 2026 11:15

2 alicecastro@ .com
Seus eventos & méo
19demai.de VI Simpdsio Brasileiro de Doengas Negligenciadas e Il World Symposium on Neglected .. &
2026
27demaide  Evento Teste 001 Qa
2026

1 de jun. de 2026 Tutorial Indico

6. Observe que o status do evento permanecera "Restrito", até que ele seja publicado:
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Tutorial Indico

1-2dejun de 2026 Q
UFLA

Fuso hordrio America/Sao_Paulo

Visdo Geral

Cronegrama
Comegar (Inlclar) 1 de jun. de 2026 08:00 o UFLA
Fim 2 de jun. de 2026 18:00
America/Sao_Paulo

@ Ainda ndo hd materiais Pod

7. Para acessar a area de gerenciamento, clique no icone :

Tutorial Indico

1-2de jun. de 2026 a
UFLA
Fuso hardrio America/Sao_Paulo

Visdo Geral

Cronograma
Comegar (Iniclar) 1 de jun. de 2026 08:00 9 UFLA
Flm 2 de jun. de 2026 18:00
America/Sao_Paulo

@ Ainda nio ha materiais Pos

8. Observe que uma mensagem sera exibida na pagina "Configuracoes", indicando que o
evento ainda nao foi publicado:


https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2026-04/66wUW15n0GeRt7Ga-image.png
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2026-04/duqAKn7NzvfgMkY6-image.png

Inicio Criar evento ~ Reserva de sala Meu perfil

Meus eventos nio listados » Tutorial Indicos®

Tutorial Indico 7jun. -2 jun.

| & Configuragdes Conﬂguraqées

Cronograma

Este evento esta neste momento ndo listado

)]

Protegdo ¥4)» Eventos ndo listados ndo sdo mostrados em nenhuma categoria e somente usuarios explicitamente autorizados podem vé-los.
Favor observar: Se vocé quiser preservar eventos de longo prazo, deve considerar publica-los em alguma categoria.
& Privacidade

- = Organizagéo ‘ Titulo Tutorial Indico pes
- Descricéo
Materiais =
URL curta

Panfimiracria da nacfie

9. Para publicar, apds concluir todas as configuracoes e parametrizacoes do evento,
clique em "Publicar":

Reserva de sala Meu perfil
wicos®

Tutorial Indico 7jun. -2 jun. [ > pusica: [ SRR
Configuragdes

ESle evento esta neste momento no listado
¥#» Evenios ndo listados ndo sfio mostrados em nenhuma categoria e somente usuarios explicitamente autorizados podem vé-los.
Favor observar: Se vocé quiser preservar eventos de longo prazo, deve considerar publica-los em alguma categoria

‘ Titulo Tutorial Indico 0

9. Uma tela de confirmacao sera exibida:
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Publicar evento x

Selecione a categoria de destino para o evento

Busca

Home

Esta categoria ndo contém nenhuma subcategoria

Vocé pode apenas selecione esta

Fechar

10. Posicione o cursor na opcao "Home" e clique em "Selecione":
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Publicar evento

Selecione a categoria de destino para o evento

Busca

Home

Esta categoria ndo contém nenhuma subcategoria
Vocé pode apenas selecione esta.

11. Na mensagem de confirmacao, clique em "Confirmar":
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Confirme a movimentacdo do evento

Wocé estd prestes a publicar este evento para Home.

Publishing an event there requires approval by a category manager. Until
approved, the event will remain unlisted.

Comentar

4

Vocé pode fornecer um comentario aos gerentes itegoria para ajuda-los a decidir
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se aprovam sud solceacao.

Mudar categoria Cancelar

12. Entre no chamado GLPI, que vocé abriu solicitando a criacdao do evento, e solicite a
aprovacao da publicacao do evento.

13. Apds a aprovacao da publicacao, seu evento ja sera exibido na lista de eventos
institucionais:
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Bem vindo ao Indico. A ferramenta Indico permite gerenciar conferéncias, workshops e
l l I a I‘ I l reunites complexas.
Para comegar a navegar, selecione uma categoria abaixo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

‘ Q Alguns eventos na lista abaixo foram ocultados.

Ha um evento no futuro. Esconder

junho de 2026

01 dde jun. - 02 ddejun.  Tutorial Indico [EEER

maio de 2026

19 dde mai. - 23 dde mai. VI Simpasio Brasileiro de Doengas Negligenciadas e || World Symposium
on Neglected Diseases

novembro de 2025

10 dde nov. - 14 dde nov.  XXXIV CONGRESSO DA POS-GRADUAGAO UFLA

14. Observe que o status do seu evento ja estara "Publico":

(® America/Sac_Paulo -

Tutorial Indico

1-2dejun. de 2026 Q
UFLA
Fuso horario America/Sao_Paulo

Visdo Geral

Cronograma

Comegar (Iniclar) 1 de jun. de 2026 08:00 Q UFLA
Fim 2 de jun. de 2026 18:00
America/Sao_Paulo

@ Ainda ndo ha materiais Fed

Importante:
Apos a publicacao do evento, vocé ainda podera realizar configuracoes adicionais.
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