
Por padrão, o evento criado é definido como "Não listado".

Isso permite que o evento seja devidamente configurado antes de ser publicado e
exibido na lista de eventos institucionais.

Importante:
A publicação de eventos passa por moderação.
Os administradores da Plataforma deverão aprovar a solicitação de publicação.

O gerente do evento é o responsável por publicar o evento, conforme instruções a
seguir:

1. Para acessar o seu evento, faça login na Plataforma Indico:

2. Em seguida, clique no seu usuário, no canto superior direito:
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3. Clique em "Meu perfil":

4. Todos os eventos nos quais você tenha acesso de gerente terão o ícone  ativado:
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5. Clique no nome do evento que deseja configurar:

6. Observe que o status do evento permanecerá "Restrito", até que ele seja publicado:
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7. Para acessar a área de gerenciamento, clique no ícone :

8. Observe que uma mensagem será exibida na página "Configurações", indicando que o
evento ainda não foi publicado:
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9. Para publicar, após concluir todas as configurações e parametrizações do evento,
clique em "Publicar":

9. Uma tela de confirmação será exibida:
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10. Posicione o cursor na opção "Home" e clique em "Selecione":
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11. Na mensagem de confirmação, clique em "Confirmar":
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12. Entre no chamado GLPI, que você abriu solicitando a criação do evento, e solicite a
aprovação da publicação do evento.

13. Após a aprovação da publicação, seu evento já será exibido na lista de eventos
institucionais:
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14. Observe que o status do seu evento já estará "Público":

Importante:
Após a publicação do evento, você ainda poderá realizar configurações adicionais.

https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2026-04/qP3to76IleAbR7Jo-image.png
https://kb.ufla.br/uploads/images/gallery/2026-04/EZth3i68HWJcIM0z-image.png


Revisão #2
Criado 2026-03-31 16:50:14 UTC por THIAGO BELLOTTI FURTADO
Atualizado: 2026-04-28 15:17:36 UTC por JOSE RICARDO RESENDE GONCALVES


